
仕 様 書 

 

１ 件      名 令和６年度中国地域コピー用紙の購入（単価契約） 

２ 品目及び予定数量 別紙１ 中国地域予定数量表のとおり 

３ 契 約 期 間 契約締結の日から令和７年3月31日まで 

４ 納 入 場 所 別紙２ 中国地域納入場所一覧のとおり 

５ 仕様等 

(1) 主な用途は、複写機・レーザープリンタ類での両面印刷等で使用するため、これ

に適した製品であり、「国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（平成

12年5月31日法律第100号）」第６条の規定に基づく環境物品等の調達の推進に関す

る基本方針（令和５年２月24日変更閣議決定）の別記２、紙類、「コピー用紙」の

【判断の基準】に記載の全要件を満たし、かつ、間伐材により製造されたバージン

パルプを含んだ製品であること。 

(2) 規格は、日本産業規格(JIS)によるＡ４、Ａ３とし、各500枚単位に包装のうえ、

運搬等に適した簡素な段ボール箱入りとする。 

(3) 契約期間中に製品の仕様変更等の場合には、受注者は発注者に協議し対応を決定

すること。 

(4) 本件の価格算定にあっては、本体価格のほか、納入に要する一切の諸経費を含め

ること。 

６ 発注及び納品等 

(1) 発注は、本局及び各県拠点については中国四国農政局会計課の発注担当職員が、

各事業所等については、各事業所等の発注担当職員が発注書等により発注する。た

だし、発注者及び受注者が協議により受注者の指定する方法及び発注書によること

ができる。 

(2) 発注は、原則として毎月１回とする。ただし、発注者が緊急を要する場合は、受

注者は可能な限りこれに対応すること。 

(3) 納品は、発注書等に基づき原則として発注日の翌日から14日を納入期限とし、発

注書等に指示された納品場所に納品するものとする。なお、受注者の事情により納

入期限を延期する必要が生じた場合は、発注者に協議すること。 

(4) 受注者が物品を納品する場合は、納品日及び納品場所毎に納品書を作成、提出し

各納品場所において発注者が別途定めた検査職員による納品検査を受けるものと

する。 

７ 請求等 

(1) 本局及び県拠点へ納品されたものについては、当該１ヶ月分をとりまとめた請求

書を作成し、中国四国農政局会計課あて請求書を提出すること。 

(2) 各事業所等へ納品されたものについては、当該１ヶ月分をとりまとめた請求書を

作成し、各事業所等あて請求書を提出すること。 

８ その他 

(1) 発注者は、納品場所等を変更した場合は、速やかに受注者に通知することとし、

受注者は、これに従うこと。 



(2) 本仕様書に記載がない事項及び疑義が生じた場合は、発注者及び受注者が協議し

決定する。 

(3) 令和６年度予定数量は、過年度実績等を参考に算出した数量であり、実際の発注

数量を保証するものではない。 

 

 



別紙１

令和6年度中国地域コピー用紙単価契約予定数量表
（単位：箱）

R6年4月 R6年5月 R6年6月 R6年7月 R6年8月 R6年9月 R6年10月 R6年11月 R6年12月 R7年1月 R7年2月 R7年3月 合計
企画調整室
A4 10 10 10 10 15 10 10 10 10 10 10 10 125
A3 1 1 1 3
会計課
A4 50 50 20 30 40 20 55 25 20 30 45 25 410
A3 7 2 2 7 2 5 2 3 30
消費・安全部
A4 40 20 20 20 20 20 40 20 20 20 20 20 280
A3 10 10 20
生産部
A4 30 30 40 40 30 40 40 30 40 50 50 60 480
A3 2 1 1 2 1 3 1 2 3 3 3 3 25
経営・事業支援部
A4 20 20 20 20 20 20 20 20 20 40 40 40 300
A3 5 5 10
農村振興部（５Ｆ）
A4 40 50 50 40 40 40 50 50 50 40 50 500
A3 10 10 10 10 40
農村振興部（４Ｆ）
A4 40 40 40 40 30 20 40 250
A3 4 4 8
農村振興部計
A4 40 90 50 80 0 80 40 90 80 70 80 50 750
A3 10 0 0 14 0 0 10 0 4 10 0 0 48
統計部
A4 10 10 15 20 10 10 10 10 10 10 15 20 150
A3 5 2 7
本局合計

A4 200 230 175 220 135 200 215 205 200 230 260 225 2,495

A3 35 1 3 16 9 3 33 2 10 20 5 6 143
鳥取県拠点
A4 30 50 30 50 30 20 210
A3 5 5 5 5 20
島根県拠点
A4 50 50 50 50 200
A3 10 10 20
岡山県拠点
A4 15 8 14 8 14 8 9 9 9 8 9 9 120
A3 2 3 0 2 1 0 0 4 0 0 4 1 17
広島県拠点
A4 30 20 30 20 30 20 30 20 30 20 30 20 300
A3 3 2 2 2 2 2 2 1 2 1 2 2 23
山口県拠点
A4 25 15 15 20 15 20 15 15 20 20 20 10 210
A3 5 5 5 5 5 3 28
県拠点計
A4 70 123 59 98 109 78 54 144 59 78 109 59 1,040
A3 10 25 7 9 3 7 7 20 2 6 9 3 108
中国土地改良調査管理事務所

A4 10 10 10 10 15 20 75
A3 0 2 3 0 0 10 15
中国土地改良調査管理事務所（松江分室）

A4 0 5 0 5 0 5 15
A3 0 3 0 0 0 3 6
中国土地改良調査管理事務所計

A4 0 10 0 15 0 10 0 15 0 15 0 25 90
A3 0 0 0 5 0 3 0 0 0 0 0 13 21
土地改良技術事務所
A4 50 20 50 50 170
A3 20 20
吉井川農業水利事業所
A4 20 20 40
A3 5 5 10
宍道湖西岸農地整備事業所
A4 18 18 18 18 20 18 110
A3 6 6 6 6 10 6 40
南周防農地整備事業所
A4 20 20 20 20 20 20 120
A3 5 5 5 5 5 5 30
岡山南土地改良建設事業所
A4 5 5 15 7 5 37
A3 4 1 5
岡山南土地改良建設事業所（小阪部川支所）

A4 5 5 5 3 5 23
A3 2 2
岡山南土地改良建設事業所（寺間支所）

A4 5 2 5 3 5 20
A3 2 1 3
岡山南土地改良建設事業所計

A4 0 15 0 12 0 25 0 13 0 15 0 0 80
A3 0 8 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 10
事業所計
A4 0 113 20 85 0 73 0 116 0 90 50 63 610
A3 0 19 5 16 0 14 0 11 0 22 20 24 131
合計
A4 270 466 254 403 244 351 269 465 259 398 419 347 4,145
A3 45 45 15 41 12 24 40 33 12 48 34 33 382

※上記数量の単位は、A４　５００枚／冊×５冊入り１箱、A3　５００枚／冊×３冊入り１箱とする。



別紙２　中国地域納入場所一覧

略称 郵便番号 住所 電話 FAX 納入場所 エレベーター有無
中国四国農政局 農政局 700-8532 岡山県岡山市北区下石井1-4-1　岡山第2合同庁舎 086-224-4511 086-224-4086（会計課） 各フロア（８か所） 有
鳥取県拠点 鳥取県拠点 680-0845 鳥取県鳥取市富安2-89-4  鳥取第１地方合同庁舎 0857-22-3131 0857-27-9672 ５F印刷室 有
島根県拠点 島根県拠点 690-0001 島根県松江市東朝日町192 0852-24-7311 0852-27-0641 別館１F印刷室 無
岡山県拠点 岡山県拠点 700-0927 岡山県岡山市北区西古松2-6-18　西古松合同庁舎3F 086-899-8610 086-899-8611 ３Ｆ事務室 有
広島県拠点 広島県拠点 730-0012 広島県広島市中区上八丁堀6-30　広島合同庁舎2号館6F 082-228-5840 082-228-5817 ６Ｆ物品倉庫 有
山口県拠点 山口県拠点 753-0088 山口県山口市中河原町6-16　山口地方合同庁舎1号館３F 083-922-5200 083-934-1120 ３Ｆ事務室 有
中国土地改良調査管理事務所 中国調査 731-0221 広島県広島市安佐北区可部2-6-15 082-819-1617 082-819-1620 ２Ｆ書庫 無

松江分室 松江分室 690-0841 島根県松江市向島町134-10　松江合同庁舎6F 0852-28-6240 0852-28-6242 ６Ｆ事務室 有
土地改良技術事務所 土地改良 700-0984 岡山県岡山市北区桑田町1-36　岡山地方合同庁舎2F 086-223-2777 086-234-7223 地下1Ｆ倉庫 有
吉井川農業水利事業所 吉井川 700-0984 岡山県岡山市北区桑田町1-36　岡山地方合同庁舎2F 086-206-2718 086-206-2719 ２Ｆ事務室 有
宍道湖西岸農地整備事業所 宍道湖西岸 691-0001 島根県出雲市平田町2112-1　ひらた子育て支援センター２F 0853-25-8252 0853-63-3952 ２Ｆ事務室 無
南周防農地整備事業所 南周防 742-1502 山口県熊毛郡田布施町大字波野585-1 0820-51-1007 0820-52-1330 １F事務室 無
岡山南土地改良建設事業所 岡山南 700-0973 岡山県岡山市北区下中野1223-5 086-236-6240 086-236-6241 １F事務室 無

小阪部川支所 小阪部川 700-0973 岡山県岡山市北区下中野1223-5 086-236-6240 086-236-6241 １Ｆ事務室 無
寺間支所 寺間支所 714-0088 岡山県笠岡市中央町28-5　豊ビル１F 0865-60-0560 0865-60-0561 １F事務室 無

機関名


