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2.3 事業者利用申請 
初めて本システムを利用するときに、プライムアカウントで事業者利用申請をする必要があります。 

gBizID と連携した内容を本システムに登録し、詳細情報を入力してください。 

2.3.1 事業者利用申請 
 

1 ［ログイン］をクリックする 

本システムが起動すると、ログイン画面が表

示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 アカウントIDとパスワードを入力し、
［ログイン］をクリックする 

 

メモ 

● パスワードを忘れた場合は、［パスワード

を忘れた方はこちら］をクリックして画面に

従って操作してください。 

● gBizID を持っていない場合は、［アカウ

ントを持っていない方はこちら］をクリックし

て画面に従って操作してください。 

 

ワンタイムパスワード入力画面が表示され

ます。 
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3 アカウント ID とワンタイムパスワード
を入力し、［OK］をクリックする 

SMS にワンタイムパスワードが送信されます。

SMS を確認して、1 時間以内に入力して

ください。 

 

法人情報確認画面が起動し、gBizID を

取得するときに登録した情報が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

4 内容を確認し、［登録］をクリック
する 

表示されている内容に間違いがないことを

確認してから、［登録］をクリックしてくださ

い。 

完了画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 ［OK］をクリックする 

gBizID で登録した内容が本システムに申

請されました。 

事業者情報入力画面が表示されます。 
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6 事業者情報を入力する 

住所などの一部項目は、gBizID と連携し

て登録した内容が表示されます。内容を確

認し、未入力項目は入力してください。 

 

メモ 

●   アイコンがある項目は、必ず入力し

てください。 

 

 

7 画面下部の事業者情報（証明書
表示用）を入力して［確認］をク
リックする 

 

メモ 

● 証明書に表示する内容として記載してくだ

さい。 

 

証明書に英文表記が必要となります。事

業者情報の英文表記を入力してください。 

証明書受領場所と有効期限は、必要に

応じて入力してください。 

主な取扱い品目は管轄省庁に関連する

内容なので、必ずチェックしてください。 

 

必須事項を入力して［確認］をクリックす

ると、確認画面が表示されます。 
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8 間違いがないか確認し、［登録］
をクリックする 

事業者情報申請完了画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 ［OK］をクリックする 

事業者情報の入力が完了し、事業者ユー

ザー入力画面が表示されます。 
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10 事業者ユーザー情報を入力し、直筆
署名を登録する場合は［ファイルの
選択］をクリックする 

登録した事業者内で、本システム使用業

務の管理者となるユーザーの情報を入力し

てください。 

 

直筆署名用の画像は、事前に用意してく

ださい。 

参照▶「2.3.3 事業者ユーザー管理」 
 

注意 

● 委託／代行で申請を行う場合、事業者

の代表 1 ユーザーのみ［委託／代行入

力で署名利用］チェックボックスをチェック

してください。 

 

メモ 

● メールアドレスはプライムアカウントと同じも

のを入力してください。 

● 事業者ユーザーに送信するメールを受け

取りたくない場合、［メール受信要否］

チェックボックスのチェックを外してください。

ただし、一部のメールについては送信され

ます。 

 

［ファイルの選択］をクリックすると、ファイル

を選択する画面が表示されます。直筆署

名の画像ファイルを指定してください。 

指定した画像が、［直筆署名］に表示さ

れます。 
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11 必要事項を入力し終わったら、［確
認］をクリックする 

事業者ユーザー入力確認画面が表示され

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 間違いがないか確認し、［登録］
をクリックする 

事業者ユーザー申請完了画面が表示され

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13 ［OK］をクリックする 

事業者ユーザー情報の申請が完了しまし

た。 

ログイン画面が表示されます。 

参照▶「3.2.2 ログインする」 

 

 

 

 

  


