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（5）ユーザー一覧（ユーザーの追加） 

事業者に登録されているユーザーの一覧を表示し、ユーザーを追加します。 

 

メモ 

● ユーザー一覧画面では、ユーザーの追加だけではなくユーザーの修正、削除、パスワードロック解除、ログイン状

態解除も可能です。ユーザーの追加以外の操作については、「2.3.3 事業者ユーザー管理」を参照してくださ

い。 

 

メインメニュー画面で［事業者管理］をクリックし、事業者管理画面を表示した状態から操作します。 

1 ユーザーを追加登録したい事業者を
選択し、［ユーザー一覧］をクリック
する 

事業者ユーザー一覧画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 ［追加］をクリックする 

事業者ユーザー入力画面が表示されます。 
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3 事業者ユーザー情報を入力する 
 

メモ 

●   アイコンがある項目は、必ず入力し

てください。 

● ［直筆署名］を変更する場合は、  を

クリックして登録されている署名を削除し、

表示される［ファイルの選択］から新しい

署名を選択します。 

参照▶「2.3.1 事業者利用申請」 

 

 

4 ［確認］をクリックする 

事業者ユーザー入力確認画面が表示され

ます。 

 

 

 

 

 

 

5 間違いがないか確認し、［登録］
をクリックする 

事業者ユーザー登録完了画面が表示され

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 ［ユーザー一覧］又は［事業者一
覧］をクリックする 

このあとの作業に合わせて、どちらかをクリッ

クしてください。ユーザー又は事業者の一覧

画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 


