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2.1.4 多⾯的機能⽀払交付⾦の各申請⼿
続における注意事項 

多⾯的機能⽀払交付⾦の申請⼿続ごとの注意事項を記載します。 
申請提出の全体的な⼿順は 21 ページ「2.1.3 申請内容の⼊⼒、申請の提

出、取下げ」をご参照ください。 
 

(1) 事業計画書作成・認定（事業者） 
1 本申請は新規作成時、申請画⾯の表⽰に時間がかかる場合があります。

表⽰されるまで暫くお待ちください。 
 

2 本申請は項⽬数が多いため、画⾯がタブ分けされています。画⾯上部の
「計画（STEP1）」〜「その他（⼯事・広域）（STEP4）」の各タブをクリ
ックすると該当のページが開きます。すべてのタブを確認し、⼊⼒を⾏
ってください。 
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(2) 実施状況報告（事業者） 
1 本申請の新規作成時、「事業計画書作成・認定（事業者）」が審査完了し

ていない場合、『事業計画書（ステータス︓審査完了）のデータがありま
せん。「事業計画書作成・認定（事業者）」の審査状況を確認してくださ
い。』のエラーメッセージが表⽰されます。 

 
上記のエラーメッセージが表⽰された場合、当年度を含む 5 年以内の

「事業計画書作成・認定（事業者）」の申請・審査状況を確認し、申請ス
テータスを「審査完了」としてから本申請を作成してください。 
 

2 『多⾯的機能⽀払交付⾦に係る実施状況報告書』において、「計画」等の
項⽬については「事業計画書作成・認定（事業者）」で登録した値が初期
表⽰されます。該当の項⽬は⾮活性（グレーアウト）状態で表⽰され、
本申請内では修正できません。 

 
 

3 『多⾯的機能⽀払交付⾦に係る実施状況報告書』において、「実施」項⽬
については『活動記録』で登録された活動項⽬の⾏に⾃動⼊⼒されます。

「実施」項⽬に値が⼊っていない場合、『活動記録』の登録内容を確認し
てください。 
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＜活動記録＞ 

＜実施状況報告＞ 
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(3) 実施状況報告（市町村）、実施状況報告（都道府県） 
1 様式第２－３号（別紙）および様式第２－４号（別紙）については審査

者アカウントにて共通申請サービスから帳票出⼒することができます。
出⼒した Excel ファイルを本申請にてアップロードしてください。 
帳票出⼒の⼿順は多⾯的機能⽀払交付⾦の審査者マニュアル「3 実施状
況報告書の集計・出⼒」をご参照ください。 
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(4) 交付実績報告・額の確定（市町村）、交付実績報告・額
の確定（都道府県） 

1 様式第２－８号および様式第２－９号（多⾯的機能⽀払交付⾦事業実績
報告書）の画⾯項⽬については、「交付申請・交付決定（市町村）」「交付
申請・交付決定（都道府県）」で登録した値が初期表⽰されます。必要な
項⽬を修正して提出してください。 

 
※「【計画】」項⽬については「交付申請・交付決定」の登録値を参考と
して表⽰するものであり、本申請では修正できません。 

 

  



38ページ 2 章の最終更新⽇︓ 2023/03/24 
 

2.1.5 ⼊⼒内容の⼀時保存 
⼊⼒した内容を共通申請サービスに⼀時保存します。 
⼊⼒を⼀時中断するときや、パソコンの不具合などによる⼊⼒内容の消失

を防ぐため、申請内容の⼊⼒途中でも⼀時保存してください。 
 

1 ⼊⼒した申請内容を⼀時保存する場合は、「⼿続の詳細」画⾯下部の「⼀
時保存」ボタンをクリックします。 

 
 

2 正常に⼀時保存されると、画⾯の上部に「⼀時保存されました」とメッ
セージが表⽰されます。 

 
 

3 ⼊⼒を中断する場合は、「キャンセル」ボタンをクリックして、「⼿続の
詳細」画⾯を閉じます。 
また、このまま申請内容の⼊⼒を継続することもできます。 
 
⼀時保存からの再開は、39 ページ「2.1.6 ⼀時保存からの再開」をご
参照ください。 
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2.1.6 ⼀時保存からの再開 
1 「申請履歴・⼀時保存の⼿続から進める」画⾯から⼀時保存した申請の

「編集」ボタンをクリックします。 

 
 
2 「⼿続の詳細」画⾯が表⽰され、⼀時保存したところより項⽬を⼊⼒す

ることができます。 
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2.1.7 申請情報の削除 
申請する必要がなくなった申請情報を削除する⼿順です。ステータスが「申

請待ち」の申請情報は、削除することができます。 
 
1 「申請履歴・⼀時保存の⼿続から進める」画⾯から削除したい申請情報

の「編集」ボタンをクリックします。 

 

 

2 「⼿続の詳細」画⾯に申請内容が表⽰されますので、削除対象の申請情
報であることを確認した上で、画⾯下部の「削除」ボタンをクリックし
ます。 
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3 確認メッセージが表⽰されたら、再度「削除」ボタンをクリックします。 

 
 

4 正常に削除されると、「申請履歴・⼀時保存の⼿続から進める」画⾯に
戻り、画⾯上部に「削除されました」と表⽰されます。 
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2.1.8 修正通知が届いたら 
申請の提出後、認定庁から、申請内容の修正について、申請者に確認を依

頼する「修正通知」が届いた場合の対応⼿順です。 
修正通知は、電⼦メールで申請者のメールアドレスに届くほか、ホーム画

⾯の通知欄に表⽰されます。 
 

(1) 修正通知をホーム画⾯の通知欄で確認する 
1 ホーム画⾯の「通知⼀覧へ」をクリックします。 

 
 

2 「通知⼀覧」画⾯に表⽰されている、修正通知の「詳細」ボタンをクリッ
クします。 
修正通知のタイトルは以下となります。 

「多⾯的機能⽀払交付⾦｛電⼦⼿続名｝修正通知」 
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3 修正通知の内容が表⽰されます。 
URL リンクをクリックすると、対象の申請を確認できます。 
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(2) 申請書の修正内容を確認する 
1 修正通知の内容に記載のある URL をクリックすると、「⼿続の詳細」画

⾯が表⽰されます。 
修正内容確認のため、「修正履歴」タブをクリックします。 

 
 

2 申請内容の修正履歴と、認定庁が⼊⼒した修正記録が表⽰されます。 
修正履歴と修正記録を確認後、「同意」もしくは「同意しない」をクリ
ックします。 
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(3) 修正内容に同意する場合 
1 修正内容に同意する場合は、「同意」ボタンをクリックします。 

 
 
2 表⽰された「同意確認」画⾯の「同意」ボタンをクリックします。 

 
 
3 ボタンクリック後、「結果を送信しました」と表⽰されます。 

修正を同意した申請のステータスが「…審査中」の状態となります。 
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(4) 修正内容に同意しない場合 
1 修正内容に同意しない場合、「同意しない」ボタンをクリックします。 

 
 
2 ボタンクリック後、「同意しない理由」を⼊⼒する画⾯が表⽰されます。

同意しない理由を⼊⼒し、「確認」ボタンをクリックします。 

 
 

3 ボタンクリック後、「結果を送信しました」と表⽰されます。 
修正を同意した申請のステータスが「…審査中」の状態となります。 

 

 
 

4 認定庁では、「同意しない」理由の確認と、申請内容の審査が継続して
⾏われます。 
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2.1.9 差戻通知が届いたら 
申請の提出後、認定庁から、申請内容の⾒直しや修正などを申請者に依頼

する「差戻通知」が届いた場合の対応⼿順です。 
差戻通知は、電⼦メールで申請者のメールアドレスに届くほか、ホーム画

⾯の通知欄に表⽰されます。 
 

(1) 差戻通知をホーム画⾯の通知欄で確認する 
1 ホーム画⾯の「通知⼀覧へ」をクリックします。 

 
 

2 「通知⼀覧」画⾯に表⽰されている、修正通知の「詳細」ボタンをクリッ
クします。 
差戻通知のタイトルは以下となります。 

「多⾯的機能⽀払交付⾦｛電⼦⼿続名｝差戻通知」 
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3 通知結果が表⽰されます。 

URL リンクをクリックすると、対象の申請を確認できます。 
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(2) 差戻理由を確認し、必要な修正の上、再度申請する 
1 差戻通知の内容に記載のある URL をクリックすると、「⼿続の詳細」画

⾯が表⽰されます。 
「⼿続の詳細」画⾯の⼀番下にある「差戻・却下事由」を確認し、申請
内容を修正します。 

 
 

2 申請内容の修正後、「申請」ボタンをクリックして再度申請します。 
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2.1.10 承諾通知が届いたら 
提出した申請が承諾されると「承諾通知」が届きます。承諾通知は、電⼦

メールで申請者のメールアドレスに届くほか、ポータル画⾯の通知欄に表⽰
されます。 

 

(1) 承諾通知をホーム画⾯の通知欄で確認する 
1 ホーム画⾯の「通知⼀覧へ」をクリックします。 

 
 

2 「通知⼀覧」画⾯に表⽰されている、承諾通知の「詳細」ボタンをクリッ
クします。 
承諾通知のタイトルは以下となります。 

「多⾯的機能⽀払交付⾦｛電⼦⼿続名｝承諾通知」 
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3 通知結果が表⽰されます。 
URL リンクをクリックすると、対象の申請を確認できます。 
なお、認定庁によって申請情報を修正した上で「承諾」した場合も「承
諾通知」が届きますので、「⼿続の詳細」画⾯で審査結果を確認してく
ださい。 
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2.1.11 却下通知が届いたら 
提出した申請が却下されると「却下通知」が届きます。却下通知は、電⼦

メールで申請者のメールアドレスに届くほか、ポータル画⾯の通知欄に表⽰
されます。 

 

(1) 却下通知をホーム画⾯の通知欄で確認する 
1 ホーム画⾯の「通知⼀覧へ」をクリックします。 

 
 

2 「通知⼀覧」画⾯に表⽰されている、却下通知の「詳細」ボタンをクリッ
クします。 
承諾通知のタイトルは以下となります。 

「多⾯的機能⽀払交付⾦｛電⼦⼿続名｝却下通知」 
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3 通知結果が表⽰されます。 
URL リンクをクリックすると、対象の申請を確認できます。 
却下された申請は、修正することができません。「⼿続の詳細」画⾯で

「差戻・却下事由」を確認し、再度申請を⾏う場合は 17 ページ「2.1.2
過去の申請情報を利⽤した申請」などをご参照ください。 
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2.2 申請の受付・審査状況の確認 
共通申請サービスで提出した申請の進捗状況を確認することができます。 
 

1 画⾯上部のメニューから「⼿続を進める」をクリックし、表⽰された⼀
覧から「申請履歴・⼀時保存の⼿続から進める」をクリックします。 

 
 

2 「条件を指定して検索する」をクリックします。 
確認したい申請の検索条件を⼊⼒し、「検索」ボタンをクリックします。 
このとき、「完了している申請を表⽰する」にチェックを⼊れていない
場合、申請が完了した申請が表⽰されませんのでご注意ください。 
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3 検索条件の下に表⽰されている⼀覧の「ステータス」欄で、申請の進捗
状況を確認します。 
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主なステータス 
ステータス 説明 

申請待ち 申請内容を⼊⼒して保存した状態。 

このステータスの場合、まだ申請はされていません。 

申請を取り下げた状態。 

申請の受付前に、申請を取り下げると、このステータス

となります。 

（差戻）申請待ち 申請が差し戻された状態。 

申請内容に何らかの問題があったために、差し戻される

と、このステータスとなります。 

市町村審査受付待ち 申請の受付を待っている状態。 

申請直後は、このステータスとなります。 都道府県審査受付待ち 

地⽅農政局審査受付待ち 

国審査受付待ち 

市町村審査中 申請の受付が⾏われた状態（審査中の状態）。 

都道府県審査中 

地⽅農政局審査中 

国審査中 

修正確認待ち 市町村、都道府県、地⽅農政局⼜は国（農林⽔産省本省）

において、申請内容が修正され、申請者に修正内容の確

認依頼が⾏われた状態。 

審査完了 申請が承認された状態。 

却下 申請が却下された状態。 
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2.3 申請に関するお問合せ・ご連絡 
「⼿続の詳細」画⾯で、申請の提出先（認定庁）に、申請内容に関するお問

合せをすることができます。 
この機能は、申請の提出先に対し、申請内容に関するお問合せをする機能

のため、事前に申請の提出先が⼊⼒されている申請情報を保存しておく必要
があります。 

申請情報の⼀時保存⼿順は 38 ページ「2.1.5 ⼊⼒内容の⼀時保存」をご参
照ください。 

 

(1) お問合せ内容の⼊⼒・送信 
1 「申請履歴・⼀時保存の⼿続から進める」画⾯に表⽰されている申請情

報の中から、お問合せをする申請情報の右端の「編集」ボタンをクリッ
クします。 

  
2 「⼿続の詳細」画⾯が表⽰されたら、「お問合せ」タブをクリックします。 

 

この欄に、提出先が表⽰され
ている必要があります。 
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3 お問合せの内容が表⽰されます。 
新規のお問合せをする場合、「お問合せ新規作成」ボタンをクリックし
ます。 

 
 

4 「タイトル」と「お問合せ内容」を⼊⼒します。 
「⽇付、時間、お問合せ元、お問合せ番号、お問合せステータス、お問
合せ先」はお問合せ作成時に⾃動的に⼊⼒されます（⼊⼒することはで
きません）。 
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5 任意でファイルを添付することができます。 

 
 

6 お問合せ内容を⼊⼒後、「お問合せ送信」ボタンをクリックします。 

 

  



60ページ 2 章の最終更新⽇︓ 2023/03/24 
 

7 「お問合せ内容確認」画⾯が表⽰されます。お問合せ先及びお問合せ内
容に誤りがないことを確認し、「送信」ボタンをクリックします。 

 
※ 記載内容を修正したい場合は「キャンセル」ボタンをクリックしま

す。 
※ 必須項⽬である「タイトル」、「お問合せ内容」のいずれかが⼊⼒され

ていない状態で「お問合せ」ボタンをクリックすると、画⾯上部に
「（タイトル／お問合せ内容）は必須⼊⼒項⽬です。必ず⼊⼒してくだ
さい。」と表⽰されます。 
その場合は、指定された箇所に⼊⼒後、再度「お問合せ」ボタンをク
リックします。 
 

【タイトル未⼊⼒の場合のエラーメッセージ】 
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8 お問合せが正常に送信されると、「お問合せを送信しました。」と表⽰さ
れます。 
⼀覧に送信したお問合せのステータスが「対応中」として表⽰されます。 

 

 
 

※ お問合せのステータスは以下のとおりです。 
ステータス 内容 

対応中 お問合せ先が対応中の状態です。 

回答済 お問合せ先から回答が返信された状態です。 

共通申請サービスの通知に「申請照会回答通知」が届き、お問

合せの回答内容欄には回答が記載されています。 

完了 お問合せした⽅が「解決した」ボタンをクリックした状態です。 

該当のお問合せは完了となります。 
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(2) 回答を確認する 
1 審査組織から回答が返信されると、共通申請サービスの通知に「申請照

会回答通知」が届きます。 
ホーム画⾯の「通知⼀覧へ」をクリックします。通知⼀覧から「申請照
会回答通知」の「詳細」ボタンをクリックします。 

 
 
2 通知結果が表⽰されます。 

URL リンクをクリックすると、「⼿続の詳細」画⾯が表⽰されます。 

 
 
「ご連絡」の場合の画⾯ 
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3 申請照会回答通知の内容に記載のある URL をクリックすると、「⼿続の
詳細」画⾯が表⽰されます。 
回答内容確認のため、「お問合せ」タブをクリックします。 
※⼿続の詳細画⾯では、未完了のお問合せがある場合には、「 」アイ
コンを表⽰します。 

 
 

4 お問合せ⼀覧より、確認するお問合せの「詳細」ボタンをクリックしま
す。 
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5 画⾯下部の「回答」欄に、回答が表⽰されます。 
記載された回答内容で問合せが解決できた場合、「解決した」ボタンを
クリックします。 

 
 
「ご連絡」の場合、回答が不要のため、内容の確認のみすることができ
ます。審査者からの⼀⽅向の通知となります。 
また、ご連絡の場合、通知⽂書などが添付されている場合もあります。 

 
 
【添付ファイルがある場合の画像イメージ】 
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6 「お問合せを解決しました。」とメッセージが表⽰されます。 
お問合せのステータスが「完了」と表⽰されます。 
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7 追加でお問合せをする場合は、「再問合せ」ボタンをクリックします。
再問合せの画⾯が表⽰されるので、お問合せ内容を⼊⼒し、「送信」ボ
タンをクリックします。 
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8 お問合せ内容確認」画⾯が表⽰されます。お問合せ先及びお問合せ内容
に誤りがないことを確認し、「送信」ボタンをクリックします。 

 
※記載内容を修正する場合⼜は再問合せをしない場合は、「キャンセル」
ボタンをクリックします。 
 

9 画⾯上部に「再問合せを送信しました」とメッセージが表⽰されます。 

 
 

10 お問合せ⼀覧に送信したお問合せがステータス「対応中」として表⽰さ
れます。 

 
※ 「再問合せ」後の確認⽅法は、お問合せの確認⽅法と同じです。 

  




