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◆検査前協議チェックシート(工事用)
	
	実施日
	平成   　年　  月　  日

	工 事 名
	

	工　　期
	平成　  年　  月　  日　 ～　平成　  年　  月　  日

	案件番号
	


１．検査実施場所・予定日時
	項　　　目
	内　　　　容

	検査実施場所
	

	予定日時
	平成　  年　  月　  日　 　：　　 ～　　 ：


２．検査時に準備する書類形態の確認

	項　　　目
	検査時の書類形態
	備　　　考

	
	CD保管
	紙原本
	紙出力
	

	発注図
	
	
	
	

	特別仕様書
	
	
	
	

	工事数量表
	
	
	
	

	打合せ簿
	
	
	
	

	施工計画書
	
	
	
	

	工事写真（写真・参考図）
	
	
	
	

	完成図
	
	
	
	

	工事履行報告書
	
	
	
	

	段階確認書
	
	
	
	

	電子媒体納品書
	
	
	
	


※各項目毎に検査時に準備する書類の形態として該当する内容に○を付ける。
CD保管・・・納品する電子媒体(CD-R)に所定の形式の電子データとして保管

紙原本・・・署名・捺印等により原本としての有効性が認められた形式で準備

紙出力・・・CD内に保管された電子ファイルを紙に出力したものを簡易製本して準備
３．電子成果品により検査を行う場合の書類の範囲
	対象

区分
	対象書類
	管理ファイルの内容チェック
	印刷出力との内容照合
	書類検査

	
	
	
	
	電子データ
	紙原本

	□
	発注図
	
	
	
	

	□
	特別仕様書
	
	
	
	

	□
	工事数量表
	
	
	
	

	□
	打合せ簿
	
	
	
	

	□
	施工計画書
	
	
	
	

	□
	工事写真（写真・参考図）
	
	
	
	

	□
	完成図
	
	
	
	

	□
	工事履行報告書
	
	
	
	

	□
	段階確認書
	
	
	
	

	□
	電子媒体納品書
	
	
	
	


※当該工事の電子納品対象書類について「対象区分」欄にチェックを付け、書類検査及びチェックする内容について該当するものに○を付ける。
４．検査時使用機器

	対象

区分
	項　　　目
	内　　　容
	手 配

	□
	パソコン

（本体＋モニター＋OS）
	
	□発注者
□受注者

	□
	検査用ソフトウェア
	管理ファイル(XML)
	
	□発注者
□受注者

	□
	
	ワープロ・表計算
	
	□発注者
□受注者

	□
	
	図面閲覧
	
	□発注者
□受注者

	□
	
	写真閲覧
	
	□発注者
□受注者

	□
	プリンタ
	
	□発注者
□受注者


＊当該工事の電子データによる書類検査内容に応じ、必要な項目の「対象区分」欄にチェックを付け、機器名・ソフト名などを記載のうえ、手配する者（基本は発注者）にチェック付ける。
５．その他

	項　　目
	内　　　　容
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