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1 省外の者のウェブ会議参加方法 

 

① 省外の者は、主催者から通知されたウェブ会議 URL に、ウェブブラウザでアクセスします。 

※ウェブブラウザ：Internet Explorer:11 以上 

 

 

② ウェブ会議への参加方法を選択する画面が開きます。「Skype 会議アプリ(Web)をインストー

ルして参加する」をクリックします。 
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③ ウェブ会議へ参加するため、ウェブブラウザのプラグインが必要となります。プラグインが導入されて

いない場合は、以下のとおり自動的にダウンロードするポップアップが下部に表示されますので、

「実行」を選択し、プラグインをインストールしてください。 

 

 

④ プラグインのインストールが完了すると、自動的に画面が遷移します。ウェブ会議アドレスにアクセ

スすることを確認するポップアップが表示された場合は、「はい(Y)」をクリックします。 

 

 

⑤ 「ようこそ」の画面が表示されたら「名前を入力」のテキストボックスに参加者名を入力し、「参

加」をクリックします。 

ウェブ会議中、省外の者の名前として参加者名が、主催者及び他の参加者に表示されます

ので、参加者の所属や氏名がわかるよう参加者名を入力してください。 

 

 （例）（株）〇〇 農林太郎 
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⑥ ウェブ会議室のロビーに入室します。 

（ロビーとは、主催者が入室を許可するまで待機する場所です。） 

この時点では、省外の者は、ウェブ会議には入室していませんので、主催者による入室許可を

お待ちください。 

 

 

 

 

⑦ 主催者が入室を許可することで、省外の者がウェブ会議に入室することができます。 
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・２ 省外の者のウェブ会議退出方法 

    ウェブ会議が終了するなどし会議から退出する場合は「 」のアイコンをクリックしてください。 

 

 

 

FAQ（よくある質問と回答） 

【省外の者向け】 

No 区分 質問 回答 
1 操作質問 ウェブ会議は、何人まで

参加できますか？ 

 

1 つのウェブ会議につき、最大で 250 人が参加

できます。 

2 操作質問 ウェブ会議の画面は、何

人まで同時に表示されま

すか？ 

 

最大で 5 名です。5 名以上参加している会議

では、頻繁に発言している参加者を検知し、高

頻度で発言する 5 名を表示します。 

3 操作質問 ウェブ会議に使用するカ

メラについて、パソコンに

内蔵しているカメラを使

用できますか？ 

パソコンに内蔵しているカメラを使用できます。パソ

コンにカメラが内蔵していない機種の場合は、一

般的に市販されているウェブカメラが使用できま

す。 

注:パソコンによっては、市販のウェブカメラが使用

できないものがあります。どのウェブカメラが使用で

きるかは、パソコンメーカー又はウェブカメラのメーカ

ーへお問い合わせください。 
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No 区分 質問 回答 
4 操作質問 ウェブ会議に使用するマ

イクについて、パソコンに

内蔵しているマイクを使

用できますか？ 

パソコンに内蔵しているマイクを使用できます。パ

ソコンにマイクが内蔵していない機種の場合は、

一般的に市販されているマイクが使用できます。 

注:パソコンによっては、市販のマイクが使用できな

いものがあります。どのウマイクが使用できるかは、

パソコンメーカー又はマイクのメーカーへお問い合わ

せください。 

 

5 操作質問 ウェブ会議中にホワイトボ

ードやアプリケーション共

有を行う場合、会議参

加者全員が同時に操

作できるのですか？ 

 

ホワイトボード及び投票のみ同時に操作可能で

す。デスクトップ共有、アプリケーション共有は一

人(発表者又は制御権を受けた参加者)となり

ます。 

6 操作質問 ウェブ会議中にインスタン

トメッセージを送信する

と、会議参加者全員に

メッセージが送信されるの

ですか？ 

 

ウェブ会議のインスタントメッセージウィンドウに送

信したメッセージは、ウェブ会議参加者全員で共

有されます。 

7 操作質問 ウェブ会議に参加するに

は、どのウェブブラウザを利

用すればよいですか？ 

 

「Internet Explorer 11」を利用し、ウェブ会

議に参加してください。 

8 操作質問 ウェブ会議の内容を録音

又は録画できますか？ 

 

省外の者は、録画及び録音できません。 

 

9 操作質問 誤ってウェブ会議ウィンド

ウを閉じてしまいました。ど

うしたらよいですか？ 

 

ウェブ会議が開催中であれば、同じ URL にアク

セスすることで再度ウェブ会議に参加することがで

きます。 

10 操作質問 端末に「Skype for 

Business」アプリケーシ

ョンがインストールされてい

るのですが、使用できま

すか？ 

 

省外の参加者におかれましてはウェブブラウザ

（IE）から「Skype for Business Web 

App」(Skype 会議アプリ)のプラグインを導入の

上、ウェブ会議にご参加ください。 

 

 


