
直筆署名の登録方法 一元的な輸出証明書発給
システム
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ご案内
輸出証明書の申請の際、直筆署名の登録が必要な場合がございます。
こちらのマニュアルでは、直筆署名の登録方法についてご案内します。

・直筆署名はユーザー情報毎に登録をお願いします。
・業務委託を受けての申請の場合は「委任元事業者」のユーザー情報に直筆署名の登録が

必要です。※直筆署名の登録とあわせて「委託／代行入力で署名利用」にチェックを入れてください。



①テンプレートダウンロード
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①-1
申請書ダウンロードを押す。

直筆署名登録用のテンプレートをご用意して
います。

左記の手順に沿い、
テンプレートをダウンロードしてください。



①テンプレートダウンロード
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①-2
直筆署名入力用紙ダウンロードを押す。

①-3
印刷アイコンを押す。

ポップアップ画面にて、直筆署名
入力用紙（様式 1）が表示されま
す。
※Microsoft edgeを使用



①テンプレートダウンロード
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Printer

①-4
印刷を押す。

中略



①テンプレートダウンロード
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①-6
メニューを押す。
メインメニューに戻ります。

①-5
×を押す。
ポップアップウィンドウを閉じます。

直筆署名入力用紙のポップアップ
画面の方を閉じてください。



②直筆署名の記入
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②
サイン欄に
直筆で署名する。

貿易太郎

貿易太郎

印刷した直筆署名入力用紙をご用意ください。

用紙内記載のサイン例、注意事項、アップロード
手順をご確認ください。

NG例
点線外に記入すると正しく登録出来ません。



③直筆署名をＰＤＦに変換
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③
署名した直筆署名入力用紙を複合機等で
PDFファイルとしてスキャンする。

用紙はＡ４サイズでスキャンしてください。
携帯電話の写真やスクリーンショットでは
登録出来ません。

※画像ファイル（JPEG,PNG,PNG等）は対応して
いません。



④直筆署名の登録
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スキャンした直筆署名を登録します。

PDFファイルをご用意の上、一元的な輸出
証明書発給システムのメインメニュー画面
を開いてください。

④-1
事業者管理を押す。



④直筆署名の登録
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④-２
ユーザー一覧を押す。

事業者情報が複数ある場合は、直筆署名を
登録したいユーザーに紐づく事業者を選択
してください。



④直筆署名の登録
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④-３
直筆署名を登録するユーザーを
選択する。

④-４
修正を押す。

中略

中略



④直筆署名の登録
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④-５
ファイルの選択を押す。

中略

委任元事業者ユーザーの場合は、
「委託／代行入力で署名利用」に
チェックを入れてください。



④直筆署名の登録
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④ｰ６
直筆署名のPDFファイルを
選択する。

④-７
開くを押す。

正常に取り込まれるとファイル名が
表示されます。

※選択前

※選択後



④直筆署名の登録
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中略

④-８
確認を押す。



④直筆署名の登録
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中略

直筆署名が表示されていることを
確認してください。

④-９
登録を押す。

登録完了です。

※事業者ユーザー入力画面

※事業者ユーザー入力確認画面

※署名が表示されていない場合や、見切れ
てしまう場合は、PDFファイルのサイズ
をご確認ください。



16

以上、直筆署名の登録の方法をご案内いたしました。

輸出・国際局 総務課

システム班
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