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04‐2
施設の申請の流れ
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4-2 施設の申請の流れ

：事業者ユーザー

：審査拠点

：ステータス（状態）

：状態遷移

●新規登録 ：ボタン操作

：職員ユーザー

■凡例（製造所申請の状況偏移図及び製造所登録の状況偏移図）
施設認定の流れについて次頁に状況偏移図で説明します。
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審査拠点事業者ユーザー

●新規登録
●別添資料登録

申請前

承認済

●認定

起案済2

申請中

●申請

完了

審査開始

起案済1

●起案

承認依頼

●承認依頼

●起案

●承認依頼

●審査・参照

●完了日登録

承認拠点

（認定番号登録
認定日登録）

4-2 施設の申請の流れ
施設申請の状況偏移図①共通（タイ向け輸出製品を扱う施設を除く）
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審査開始

●審査・参照 ●起案

起案済1

完了

●完了日登録●完了日登録

●認定登録

審査拠点事業者ユーザー

●新規登録
●別添資料登録

申請前 申請中

●申請

（認定番号登録
認定日登録）

（認定番号登録
認定日登録）

4-2 施設の申請の流れ
施設申請の状況偏移図②タイ向け食品を扱う施設
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4-2 施設の申請の流れ
施設申請の状況偏移図③タイ向け青果物(審査/交付拠点で施設認定証明書を受取する場合）

申請前

●新規登録
●別添資料登録

申請中

●申請

起案済1

審査開始

交付準備中 認定書発行済

認定書受取可

認定書受領済完了

●審査・参照
●起案

●認定番号登録
●認定書発行日登録 ●認定書発行

●交付日登録

●認定書受領日

●完了日登録

審査拠点事業者ユーザー 交付拠点

※審査拠点・交付拠点が同じ場合は両方の状況を確認できます。
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申請前

●新規登録
●別添資料登録

申請中

●申請

審査開始 交付準備中

認定書発行済完了

●審査・参照 ●認定番号登録
●認定書発行日登録

●認定書発行

●交付日登録

受領日及び完了日は、交付日となります。

審査拠点事業者ユーザー

4-2 施設の申請の流れ
施設申請の状況偏移図④タイ向け青果物（郵送で施設認定証明書を受け取る場合）
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申請前

●新規登録
●別添資料登録

申請中

●申請

審査開始

交付準備中認定書発行済完了

●審査・参照

●認定番号登録
●認定書発行日登録

●認定書発行●交付日登録

受領日及び完了日は、交付日となります。

審査拠点事業者ユーザー

起案済

●起案

4-2 施設の申請の流れ
施設申請の状況偏移図⑤タイ向け青果物（郵送で施設認定証明書を受け取る場合）



103

4-2-1 申請状況一覧画面構成

メインメニューで［施設認定］をクリックすると、次の画面が表示されます。

 施設認定申請状況検索
認定国・品目、施設名などをキーとして、施
設認定申請を検索できます。検索キーにし
たい項目を入力し、［検索］をクリックして
ください。

 検索結果一覧
施設認定申請状況検索で検索した内容
が表示されます（検索していない状態では、
全件表示されます）。
申請状況が申請前や修正依頼など、対応
必要な申請情報が上部に表示されます。

申請状況一覧画面の施設認定申請状況検索と検索結果一覧についての説明です。

検索結果一覧表示／非表示切換施設認定申請状況検索
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4-2-2 申請情報の入力と資料の登録を行う
申請したい施設の情報を登録することができます。

登録方法には、新規規登録と参照登録がありますが、新規登録の操作方法は、次のとおりです。
メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 ［新規登録］をクリックする
認定国・品目選択画面が表示されます。

2 認定国と認定品目を選択し、
［次へ］をクリックする
施設認定申請書入力画面が表示され
ます。

次頁へ
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4-2-2 申請情報の入力と資料の登録を行う
申請したい施設の情報を登録することができます。

3 各項目を入力して［確認］をクリック
する

アイコンがある項目は、必ず入力して
ください。
施設認定申請書入力確認画面が表示
されます。

4 内容を確認し、画面下部の［登録］
をクリックする
施設認定申請登録完了画面が表示され
ます。

5 ［OK］をクリックする
施設認定申請状況一覧画面に戻ります。

次頁へ
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4-2-2 申請情報の入力と資料の登録を行う
申請したい施設の情報を登録することができます。

6 登録した施設の［別添資料］にある
［登録］をクリックする
別添資料ファイル登録画面が表示されま
す。

7 ［ファイルの選択］をクリックする
ファイルを選択する画面が表示されます。

8 別添資料のファイルを指定して
［開く］をクリックする
添付資料の登録画面に戻り、指定した
ファイルが［ファイルの選択］の右側に表
示されます。

次頁へ
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4-2-2 申請情報の入力と資料の登録を行う
申請したい施設の情報を登録することができます。

9 ［追加］をクリックする

10 ［OK］をクリックする
画面下部の［添付申請ファイル名］に、
指定したファイルが表示されます。

11 ［アップロード］をクリックする
アップロードの結果画面が表示されます。

次頁へ
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4-2-2 申請情報の入力と資料の登録を行う
申請したい施設の情報を登録することができます。

12 ［成功］の右側にアップロードした
ファイルの件数が表示されていることを
確認し、［登録］をクリックする

13 ［OK］をクリックする
施設認定申請状況一覧画面に戻ります。
登録した施設の別添資料の表示が「登録
済」に変更されます。

このあと、申請を行います。
※4-2-3をご参照ください。
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4-2-3 施設認定を申請する

メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 申請する申請情報を選択し、［申請］
をクリックする

2 申請先を選択し、［確認］をクリック
する

3 内容を確認し、［申請］をクリックする
施設認定申請先確認完了画面が表示
されます。

4 ［OK］をクリックする

輸出する製品の製造・加工施設の登録と申請方法について説明します。輸出する製品の製造・加工施設の登録と申請方法について説明します。登録した申請情報を審査拠点に申請します。
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4-2-4 登録済の施設の入力内容を再利用して登録する（参照登録）
登録済の施設の入力内容を再利用して登録します。

登録済の申請情報を表示して、申請したい内容と違う箇所を変更し、新しい申請情報として登録します。
メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態で操作してください。

1 参照する情報を選択し、
［参照登録］をクリックする
登録する情報と、同じ内容の項目が多い
情報を選択します。
認定国・品目選択画面が表示されます。

2 表示された内容を確認して［次へ］
をクリックする
参照した情報の内容が表示されます。
必要に応じて、変更したい箇所は選択し
直してください。
施設認定申請書入力画面が表示され
ます。

次頁へ
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4-2-4 登録済の施設の入力内容を再利用して登録する（参照登録）
登録済の施設の入力内容を再利用して登録します。

3 各項目を確認し、必要に応じて変更
して［確認］をクリックする
施設認定申請書入力確認画面が表示
されます。

4 内容を確認し、画面下部の
［登録］をクリックする
施設認定申請登録完了画面が表示
されます。

5 ［OK］をクリックする
施設認定申請状況一覧画面に戻ります。

次頁へ
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4-2-4 登録済の施設の入力内容を再利用して登録する（参照登録）
登録済の施設の入力内容を再利用して登録します。

6 登録した施設の［別添資料］にある
［登録］をクリックする
別添資料ファイル登録画面が表示されます。

7 ［ファイルの選択］をクリックする
ファイルを選択する画面が表示されます。

8 別添資料のファイルを指定して［開く］
をクリックする
添付資料の登録画面に戻り、指定したファイ
ルが［ファイルの選択］の右側に表示されま
す。
※以降の手順は4-2-2を参照してください。
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4-2-5 申請事項を修正する
申請前の情報を変更したい場合、又は申請内容に修正依頼が返ってきた場合に申請事項を修正します。

メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 修正する情報を選択し、［修正］を
クリックする

2 必要に応じて内容を修正し、画面
下部の［更新］をクリックする

3 内容を確認し、［登録］をクリック
する
施設認定申請修正完了画面が表示
されます。

4 ［OK］をクリックする
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4-2-6 申請情報を削除する
不要になった申請の情報を削除します。

メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 削除する情報を選択し、［削除］を
クリックする
削除確認画面が表示されます。

2 内容を確認し、［実行］をクリック
する
施設認定申請削除完了画面が表示
されます。

3 ［OK］をクリックする
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4-2-7 入力した申請情報をダウンロード・印刷する

メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 ダウンロードする情報を選択し、
［参照］をクリックする
選択した情報の内容が表示されます。

2 画面下部の［申請書ダウンロード］を
クリックする
ダウンロードフォルダーにファイルがダウンロード
され、ブラウザーにダウンロード結果が表示
されます。

入力した申請情報をダウンロードしたり、印刷したりできます。



116

4-2-8 不要になった施設の申請に対して破棄を依頼する

１ 破棄依頼する情報を選択し、
［破棄依頼］をクリックする

２ 破棄理由を入力し、［確認］を
クリックする。

３ 確認し、［実行］をクリックする

４ ［OK］をクリックする

申請後に不要となった施設の申請情報を破棄するように依頼することができます。
メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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4-2-9 施設認定後に施設の情報を変更する

1 変更する情報を選択し、
［認定後変更］をクリックする

2 ［変更理由］を入力してから、
必要に応じて内容を修正し、画面下部の
［変更］をクリックする

3 内容を確認し、［変更］をクリック
する

4 ［OK］をクリックする
このあと、申請を行います。
※4-2-3をご参照ください。

施設の認定後に変更が入った場合に情報を修正することができます。
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4-2-10 認定後に施設を廃止する

メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 廃止する情報を選択し、
［認定後廃止］をクリックする

2 ［廃止理由］を入力し、画面下部の
［廃止］をクリックする

3 内容を確認し、［実行］をクリック
する

4 ［OK］をクリックする

このあと、申請を行います。

施設の認定後に施設が不要になった時、廃止をすることができます。
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05‐1
製造所申請について

A‐5
事業者が製造所登申請が行えるようになった
ことで、事業者側が製造所との関連付けを行
えるようになりました。

変更点
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未申請

●新規登録
●別添資料登録

申請中
●申請

審査中
●審査・参照

登録済
●承認

審査拠点事業者ユーザー

5-1 製造所申請について
製造所登録業務の流れ ■製造所申請の状況偏移図
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5-1-1 製造所登録申請状況一覧画面構成

● 製造所登録申請状況検索
電話番号や製造所名称、申請日付、申請番
号をキーとして、製造所登録の申請情報を検索
できます。検索キーにしたい項目を入力し、［検
索］をクリックしてください。

● 検索結果一覧
製造所登録申請状況検索で検索した内容が
表示されます（検索していない状態では、全件
表示されます）。申請状況が申請前や修正依
頼など、対応必要な申請情報が上部に表示さ
れます。

新たに作成した製造所の申請や申請した製造所の情報を確認することができます。

検索結果一覧表示／非表示切換製造所登録申請状況検索
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5-1-2 申請情報の入力と資料の登録を行う

1 ［新規］をクリックする
製造所登録申請書入力画面が表示され
ます。

2 各項目を入力して［確認］をクリック
する

3 内容を確認し、画面下部の［登録］を
クリックする

4 ［OK］をクリックする

新しく登録する製造所の情報を入力し、資料を登録します。

メインメニューで［製造所登録］をクリックし、製造所登録申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

次頁へ
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5-1-2 申請情報の入力と資料の登録を行う

5 登録した製造所の［別添資料］に
ある［登録］をクリックする
別添資料ファイル登録画面が表示されます。

6 ［ファイルの選択］をクリックする
ファイルを選択する画面が表示されます。

7 別添資料のファイルを指定して［開く］
をクリックする

8 ［追加］をクリックする
※以降のアップロードの手順は、4-2-2を参
照してください。

新しく登録する製造所の情報を入力し、資料を登録します。
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5-1-3 登録した製造所を申請する

1 申請する申請情報を選択し、［申請］
をクリックする
製造所登録申請先選択画面が表示され
ます。

2 申請先を選択し、［確認］をクリック
する
製造所登録申請情報確認画面が表示
されます。

次頁へ

新しく登録した製造所を申請します。

メインメニューで［製造所登録］をクリックし、製造所登録申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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5-1-3 登録した製造所を申請する

3 内容を確認し、［申請］をクリックする。
製造所登録申請完了画面が表示されます。

4 ［OK］をクリックする

新しく登録した製造所を申請します。
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5-1-4 製造所の内容を修正する

1 修正する情報を選択し、［修正］を
クリックする
申請書入力画面が表示されます。

2 必要に応じて内容を修正し、画面下部
の［確認］をクリックする
製造所登録申請書入力確認画面が表示
されます。

3 内容を確認し、［登録］をクリックする
製造所登録申請修正完了画面が表示さ
れます。

4 ［OK］をクリックする

製造所の情報が変わったときに修正します。

メインメニューで［製造所登録］をクリックし、製造所登録申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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5-1-5 登録した製造所を削除する

1 削除する情報を選択し、［削除］を
クリックする
削除確認画面が表示されます。

2 内容を確認し、［実行］をクリックする
製造所登録申請削除完了画面が表示
されます。

3 確認画面で、［OK］をクリックする

不要になった申請前の情報を削除します。
メインメニューで［製造所登録］をクリックし、製造所登録申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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05‐2
製造所関連付けについて
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事業者が行う製造所の関連付けの概要について説明しています。

No. 作業 内容
1 製造所を関連付ける 事業者に、製造所を紐づけます。
2 関連付けた製造所を解除する 事業者に紐づけた製造所を解除します。

5-2 製造所関連付けについて

事業者が行える関連付けについては、製造所分類が「食品」の製造所のみとなります。
「飼料」については、施設を申請した地方農政局に関連付けを依頼してください。
この関連付けで関連付けた製造所は、自由販売証明書の申請で使用することができます。
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5-2-1 製造所を関連付ける

メインメニューで［利用者管理］にある［事業者管理］をクリックし、事業者管理画面を表示した状態から操作
します。

1 製造所を関連付けしたい事業者を選択
し、［製造所関連付け一覧］をクリック
する
製造所関連付け一覧画面が表示されます。

2 ［製造所の関連付けへ］をクリックする
製造所関連付け画面が表示されます。

次頁へ

事業者に、製造所を紐づけます。
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5-2-1 製造所を関連付ける

3 関連付けしたい製造所のチェックボックス
をチェックし、［更新］をクリックする
確認メッセージが表示されます。

4 メッセージ画面で、［OK］をクリックする

事業者に、製造所を紐づけます。
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5-2-2 関連付けた製造所を解除する

メインメニューで［利用者管理］にある［事業者管理］をクリックし、事業者管理画面を表示し、製造所を関連
付けしたい事業者を選択し、［製造所関連付け一覧］をクリックした状態から操作します。

1 製造所関連付け一覧画面で
関連付けを解除する製造所を選択し、
［関連付け解除］をクリックする
確認メッセージが表示されます。

2 ［OK］をクリックする
一覧から製造所が削除されます。

事業者に紐づけた製造所を解除します。


