
令和5年９月
農林水産省 輸出・国際局輸出支援課

一元的な輸出証明書発給システム
操作説明資料

2 輸出証明書発給申請 事業者

本説明資料で使用している画面ショットは、権限によって異なります。
また、実際のシステム稼働時には変更になる場合があります。
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01‐1
変更点と、申請の流れについて
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1-1-1 今回の変更点

No. 変更内容 参照先 ページ
A‐1 画面入力項目の英語入力項目に、フランス語やポルトガル語などのマルチ言語での入

力が可能なように、半角英数字以外を入力した際にエラーとならないように対応しました。
事業者編
3‐4‐1

P51

A‐2 ・一括登録様式に記入例を設け、必須項目がわかりやすいように青色でセルに色を付け
るように対応しました。
・コードを入力する箇所は、プルダウンから選択可能なように修正しました。

事業者編
3‐3‐3

P42

Aｰ3 新たに申請できる証明書として、台湾向け水産動物（錦鯉以外）を追加しました。 事業者編
3‐3‐2、3‐6‐2

P41、78

A‐4 新たに申請できる証明書として、中国向け錦鯉・金魚を追加しました。 事業者編
3‐3‐2、3‐6‐2

P41、78
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1-1-1 今回の変更点

No. 変更内容 参照先 ページ
A‐5 ・事業者で製造所登録及び申請できるようになったことに伴い、事業者側で製造所との

関連付けを行えるように修正しました。
事業者編
5章全体

P119

A‐6 EU向け水産食品に「オランダ語」、「ドイツ語」、「イタリア語」、「ポルトガル語」、「スペイン
語」を追加し、従来からの「英語」、「フランス語」に加えて7言語をプルダウンから選択でき
るようになりました。

‐ ‐
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1-1-1 今回の変更点

No. 変更内容 参照先 ページ
A-7 ・台湾向け貝類（活以外）及びベトナム向け水産食品（活以外）の衛生証明書につ

いて、申請先に地方農政局を選択した場合、「証明書受領場所 拠点」の選択候補とし
て申請先で選択した地方農政局及び地方農政局が管轄する県拠点・農政事務所を表
示するようにしました。
・ベトナム向け水産食品（活以外）のみ、申請先に「関東農政局(埼玉)」が選択された
場合、受領拠点に「成田空港」、「羽田空港HECCC」を候補として表示させるようにしま
した。

事業者編
3-5-5

P73

A-8 インドネシア向け水産食品の様式変更に伴い、入力項目も修正しました。 ｰ ｰ

A-9 EU向け水産食品の様式変更に伴い、入力項目も修正しました。 ｰ ｰ

A-10 中国向け水産物と生産・加工された全ての食品・飼料は、1申請に対して複数明細を追
加することが可能になります。

事業者編
3-4-4

P55
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1-1-2 本章で説明する内容
本章では以下の操作について、以下の利用シーンにあわせて説明しています。
項 利用シーン 機能名

3－1 事業者利用申請をする 事業者利用申請
事業者管理
事業者ユーザ管理

3－1 輸出証明書発給業務を行う 一括登録を行うために必要な資料をダウンロードする
一括登録用の様式のダウンロード一括登録を行うために必要な資料をダウンロードする
必要な情報入力後の一括登録実行
一括登録実行後の画面
運送情報添付資料と別添資料の登録
輸出証明書の参照／修正
輸出証明書の修正について
状況ステータスが「仮登録」の場合
明細を変更しない場合

明細を追加する場合
明細を修正する場合
明細を削除する場合
輸出証明書の申請を行う
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1-1-2 本章で説明する内容
本章では以下の操作について、以下の利用シーンにあわせて説明しています。
項 利用シーン 機能名

3－1の
続き

輸出証明書発給業務を行う 運送情報を登録する

検疫申請番号を登録する
画面に直接項目を入力して登録する（新規登録）
新規登録、参照登録の操作
輸出証明書の申請資料の登録・申請情報の入力
原本証明の登録
前回の申請を活用して登録する（参照登録）

4－1 施設の申請をする 施設認定を申請する
資料の登録・申請情報の入力
登録済の施設の入力内容を再利用して登録する（参照登録）
申請事項を修正する
申請情報を削除する
入力した申請情報をダウンロード・印刷する
不要になった起案済、承認依頼、承認済情報の破棄を依頼する
施設認定後に情報を変更する
認定後に施設を廃止する
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1-1-2 本章で説明する内容
本章では以下の操作について、以下の利用シーンにあわせて説明しています。
項 利用シーン 機能名

5－1 製造所の申請を行う 申請情報の入力と資料の登録を行う
登録した製造所を申請する
製造所の内容を修正する
登録した製造所を削除する
製造所を関連付ける
関連付けた製造所を解除する
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01‐2
メインメニュー画面構成
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1-2-1 メインメニュー画面構成

 メインメニュー
各種申請や管理のメニューが表示されます。
実行したい機能のメニュー項目をクリックすると、
該当画面が表示されます。
表示されるメニューは、管理者とユーザーでは
一部異なります。
 お知らせ
お知らせ事項を表示しています。内容を確認
してから操作を開始してください。
 処理状況一覧
ログインしたユーザーに対して申請されている
証明書のなどの処理状況が一覧表示されます。
各種証明や製造所登録など、処理中のものが
あれば件数が表示され、処理中のものがない
場合は「0件」と表示されます。
 FAQ
よくある質問が掲載されます。
 ヘルプ
マニュアルを閲覧することができます。

本システムを起動すると、最初に「メインメニュー」が表示されます。
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1-2-2 申請状況一覧画面構成

申請状況検索
輸出先、品目、申請日付などをキーとして、各
種申請を検索できます。検索キーにしたい項目
を入力し、［検索］をクリックしてください。

検索結果一覧
申請状況検索で検索した内容が表示されます
（検索していない状態では、全件表示されま
す）。

申請状況検索

検索結果一覧

表示/非表示切替

メインメニューで輸出証明書発給ボタンをクリックすると、申請状況一覧画面が表示されます。



13

1-2-3 申請状況ステータス

申請状況ステータス 意 味

メ
イ
ン

仮登録 申請者が申請対象の輸出先と品目を登録した状態です。
申請前 申請者が仮登録後に新規登録（又は一括登録、参照登録）した状態です。
申請中 申請者が新規登録（又は一括登録、参照登録）後に申請し、審査者が審査を開始する前の状態です。
修正依頼 審査者から申請者へ、申請内容の修正を依頼した状態です。

申請中(修正依頼) 審査者からの修正依頼に対して、申請者が修正を行い、申請をした状態です。
審査開始 審査者が申請内容を確認し、審査開始した状態です。
起案済 審査が終了し、審査者から交付者へ交付依頼した状態です。
棄却 審査者が申請内容を審査し、申請を棄却した状態です。

交付準備中 交付者が証明書の交付を準備している状態です。
証明書発行済 交付者が証明書を印刷した状態です。
証明書受取可 交付者が発行した証明書を、申請者が受け取り可能な状態です。
証明書受領済 交付者が発行した証明書を、申請者が受け取った状態です。

完了 申請作業がすべて完了した状態です。
破棄依頼 申請者から審査者へ、申請の破棄を依頼した状態です。
破棄 審査者が申請を破棄した状態です。

サ
ブ

試料分析前 分析機関が申請の試料を分析開始する前の状態です。
試料分析開始 分析機関が申請の試料を分析開始した状態です。
試料分析済 分析機関が申請の試料を分析終了した状態です。

［状況］欄の申請状況を示すステータスは、上下2行で表示される場合があります。

上の行は申請全体の
状況（メインステータ
ス）、下の行は試料
分析に関する状況
（サブステータス）で
す。
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：事業者ユーザー

：審査拠点

：交付拠点

：ステータス（状態）

：状態遷移

●新規登録 ：ボタン操作

●新規登録 ：一部の拠点のみ操作可能

■凡例（証明書申請の状況偏移図）
1-2-4  申請状況ステータスと状況遷移
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●完了日登録

事業者ユーザー

証明書発行済

証明書受取可

証明書受領済完了

●審査・参照

●起案

審査開始

起案済

●証明書発行

●証明書
受領日登録

交付準備中

●交付日登録

交付拠点

●新規登録

●修正
（申請情報入力）
●運送資料登録
●別添資料登録等

申請前
●申請

申請中

仮登録

審査拠点

●証明書
発行日登録

1-2-4 申請状況ステータスと状況遷移
証明書申請の状況偏移図①交付拠点で輸出証明書を受け取る場合
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1-2-4 申請状況ステータスと状況遷移
証明書申請の状況偏移図②郵送で輸出証明書を受け取る場合

交付拠点審査拠点

受領日及び完了日は、交付日となります。

事業者ユーザー

証明書発行済

完了

●審査・参照

●起案

審査開始

起案済

●証明書発行

交付準備中

●交付日登録

●新規登録

●修正
（申請情報入力）
●運送資料登録
●別添資料登録等

申請前
●申請

申請中

仮登録

●証明書
発行日登録
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事業者ユーザー 審査拠点

●新規登録

●修正
（申請情報入力）
●運送資料登録
●別添資料登録等

申請前
●申請

申請中

仮登録

●審査・参照
審査開始

●起案

起案済

完了

●証明書発行日登録

●証明書発行日登録

1-2-4 申請状況ステータスと状況遷移
証明書申請の状況偏移図③相手国に輸出証明書を送付する場合
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1-2-4 申請状況ステータスと状況遷移
証明書申請の状況偏移図④輸出事業者が輸入事業者に輸出証明書を送付する場合

交付拠点審査拠点

受領日及び完了日は、交付日となります。

事業者ユーザー

完了

●審査・参照

●起案

審査開始

起案済 交付準備中

●完了日登録

●新規登録

●修正
（申請情報入力）
●運送資料登録
●別添資料登録等

申請前
●申請

申請中

仮登録

●証明書
発行日登録

※証明書については、ステータスが「交付準備中」
以降に証明書（副）の印刷ボタンからダウンロー
ドが可能となります。ダウンロード後、輸入事業者
へ送付を行ってください。
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02
事業者利用申請
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2-1  事業者利用申請の概要

No. 種別 目的

１ 新規登録 事業者が増えた場合に新規登録を行います。
２ 申請 登録した事業者情報を申請します。状況ステータスが申請前又は修正依頼の場合に申請できます。
３ 修正 承認待ち以外の事業者情報を修正します。
４ 削除 承認待ち以外の事業者情報を削除します。
５ ユーザー追加 事業者に登録されているユーザーの一覧を表示し、ユーザーを追加します。
６ 製造所解除 「事業者名」に表示されている事業者の、製造所の関連付けを解除します。

事業者利用申請は、管理している事業者情報の変更や、事業者ユーザの登録・削除などの管理業務を行う場合
に利用します。

No. 種別 目的
１ 検索 事業者ユーザーを検索します。
２ 修正 事業者の情報が変わったときに、ユーザー情報を修正します。
３ 削除 事業者のユーザー情報を削除します。

■事業者管理

■事業者ユーザー管理
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gBizID

一元的な
輸出証明書
発給システム

2-2-1  事業者利用申請
■gBizIDを利用した初回ログイン▶法人情報/プライムアカウントの連携・紐づけ

①：法人情報を登録
代表者

②：プライムアカウントの払出し

法
人
情
報

法
人
情
報

②：連携

①：gBizIDのID/PWでログイン

代表者

事
業
者
情
報

③：事業者(≒部署)情報の登録

事
業
者
ユ
｜
ザ
｜
情
報

④：事業者ユーザー情報の登録

プライムアカウント

⑥：事業者ユーザー(管理者)の払出しgBizIDのプライム
アカウントと事業者
ユーザーの紐づけ

⑤：連携

A法人/個人事業主
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2-2-2  事業者管理

事業者ユーザー（管理者）がメインメニュー画面で［事業者管理］をクリックすると、次の画面が表示されます。

 事業者一覧
アクセスしている事業者ユーザー（管理者）の
所属している組織に登録されている事業者が
一覧表示されます。

事業者の新規登録、申請、修正、削除が行えます。また、ユーザー一覧から選択した事業者のユーザーの確認も行えます。

事業者一覧
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2-2-2  事業者管理 ■新規登録

メインメニュー画面で［事業者管理］をクリックし、事業者管理画面を表示した状態から操作します。

1 ［新規登録］をクリックする
事業者情報入力画面が表示されます。

2 事業者情報を入力し、［確認］を
クリックする
アイコンがある項目は、必ず入力して

ください。
新規登録については、事業者を最初に
新規登録する場合と同様です。
事業者情報入力確認画面が表示され
ます。

事業者が増えた時に、新規に登録が行えます。

次頁へ
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2-2-2  事業者管理 ■新規登録

3 間違いがないか確認し、［登録］を
クリックする
事業者登録完了画面が表示されます。

4 ［ユーザー一覧］又は［事業者一覧］
をクリックする
このあとの作業に合わせて、どちらかをクリック
してください。ユーザー又は事業者の一覧画
面が表示されます。

事業者が増えた時に、新規に登録が行えます。
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2-2-2  事業者管理 ■申請

メインメニュー画面で［事業者管理］をクリックし、事業者管理画面を表示した状態から操作します。

1 申請前又は修正依頼の情報を選択し、
［申請］をクリックする
入力した事業者情報が表示されます。

2 内容を確認し、［申請］をクリックする
事業者利用申請完了画面が表示されま
す。

3 ［OK］をクリックする

登録した事業者情報を申請します。状況ステータスが申請前又は修正依頼の場合に申請できます。
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2-2-2  事業者管理 ■修正

メインメニュー画面で［事業者管理］をクリックし、事業者管理画面を表示した状態から操作します。

1 修正したい情報を選択して［修正］を
クリックする

2  必要に応じて内容を修正し、画面下部
の［確認］をクリックする

3 内容を確認し、［登録］をクリックする
登録完了画面が表示されます。

4 ［ユーザー一覧］又は［事業者一覧］
をクリックする
このあとの作業に合わせて、どちらかをクリック
してください。ユーザー又は事業者の一覧画
面が表示されます。

承認待ち以外の事業者情報を修正します。
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2-2-2  事業者管理 ■削除

メインメニュー画面で［事業者管理］をクリックし、事業者管理画面を表示した状態から操作します。

1 削除する情報を選択し、［削除］を
クリックする
事業者情報削除確認画面が表示されます。

2  内容を確認し、［実行］をクリックする
事業者情報削除完了画面が表示されます。

3 ［OK］をクリックする

承認待ち以外の事業者情報を削除します。
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2-2-2  事業者管理 ■ユーザー一覧（ユーザーの追加）

メインメニュー画面で［事業者管理］をクリックし、事業者管理画面を表示した状態から操作します。

1 ユーザーを追加登録したい事業者を
選択し、［ユーザー一覧］をクリックする
事業者ユーザー一覧画面が表示されます。

2 ［追加］をクリックする
事業者ユーザー入力画面が表示されます。

3 事業者ユーザー情報を入力する

4 ［確認］をクリックする
事業者ユーザー入力確認画面が表示され
ます。

事業者に登録されているユーザーの一覧を表示し、ユーザーを追加します。

次頁へ
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2-2-2  事業者管理 ■ユーザー一覧（ユーザーの追加）

5 間違いがないか確認し、［登録］を
クリックする
事業者ユーザー登録完了画面が表示され
ます。

6 ［ユーザー一覧］又は
［事業者一覧］をクリックする
このあとの作業に合わせて、どちらかをクリック
してください。ユーザー又は事業者の一覧画
面が表示されます。

事業者に登録されているユーザーの一覧を表示し、ユーザーを追加します。
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2-2-3  事業者ユーザー管理 ■事業者ユーザーの追加

事業者A

■事業者ユーザーの追加（操作者）：

事業者B

事業者ユーザー
（管理者） プライム

事業者C

■各事業者へ最初に登録する事業者ユーザー（管理者）はプライムアカウントの事業者ユーザー（管理者）
が払い出す必要があります。（赤矢印）

■事業者ユーザー（管理者）は同事業者内であれば管理者権限を持つ事業者ユーザー（管理者）を
払い出すことが可能です。（青矢印）※他事業者のユーザーを払い出すことはできません。

事業者ユーザーが増えたときなど、追加することができます。
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2-2-3  事業者ユーザー管理

メインメニューで［利用者管理］のメニューを開き、［事業者ユーザー管理］をクリックすると、事業者ユーザー一覧
画面が表示されます。

 事業者ユーザー検索
検索項目を選択し、ID、名称をキーとして、事業
者ユーザーを検索できます。検索キーにしたい項
目を入力し、［検索］をクリックしてください。

 検索結果一覧
事業者ユーザー検索で検索した内容が表示され
ます（検索していない状態では、全件表示され
ます）。
この画面から、修正や削除、パスワードロック及び
ログイン状態の解除ができます。

事業者ユーザー検索

検索結果一覧

事業者ユーザーの修正／削除／パスワード解除／ログイン状態解除を行えます。
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2-2-3 事業者ユーザー管理 ■検索

メインメニューで［利用者管理］にある［事業者ユーザー管理］をクリックし、事業者ユーザー一覧画面を表示した
状態から操作します。

1 ［検索項目］を選択し、［ID］や
［名称］に検索のキーワードを入力する

2 ［検索］をクリックする
［検索結果一覧］に検索結果が表示さ
れます。

事業者ユーザーを検索します。
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2-2-3 事業者ユーザー管理 ■修正

メインメニューで［利用者管理］にある［事業者ユーザー管理］をクリックし、事業者ユーザー一覧画面を表示した
状態から操作します。

1 修正する事業者ユーザーを選択し、
［修正］をクリックする

2 必要に応じて内容を修正し、［確認］
をクリックする

3 内容を確認し、［登録］をクリックする

4 ［OK］をクリックする

事業者の情報が変わったときに、ユーザー情報を修正します。
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2-2-3 事業者ユーザー管理 ■削除

メインメニューで［利用者管理］にある［事業者ユーザー管理］をクリックし、事業者ユーザー一覧画面を表示した
状態から操作します。

1 削除する事業者ユーザーを選択し、
［削除］をクリックする

2 内容を確認し、［実行］をクリックする

3 ［OK］をクリックする

事業者のユーザー情報を削除します。
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03‐1
輸出証明書発給業務の流れ
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3-1 輸出証明書発給業務の流れ
一括登録を利用することをメインに輸出証明書発給業務の流れをまとめます。
一括登録から始まる輸出証明書発給業務の流れは、以下となります。
あらかじめシステムを利用できる準備を完了の上、操作を行ってください。

項 作業の流れ 内容
3‐3‐2 一括登録ファイルの用意 一括登録用ファイルは、テンプレートをダウンロードして用意します。

テンプレートダウンロード画面には、一括登録様式関係のファイルと直筆署名用のファ
イルが用意されています。輸出先国及び証明区分が記載された一括登録様式から
選択してダウンロードします。

3‐3‐2 一括登録ファイルの入力 ダウンロードしたテンプレートの必要な項目に情報を入力します。
3‐3‐4 一括登録の実行 3‐3で入力したファイルをシステムに登録します。
3‐5 申請 登録した証明書情報を申請します。

申請する証明書一揃いの申請状況ステータスが、申請前又は修正依頼の場合に、
申請できます。申請先と証明書受領場所を選択して申請を実行します。

3‐4 修正 申請内容に修正があった場合は修正を行います。
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03‐2
輸出証明書の種類
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農水省関連

厚労省関連

原発関連証明書
産地証明書

事業者証明書

検査証明書

日付証明書

自由販売証明書 自由販売証明書(食品) 自由販売証明書
（輸出を伴う飼料関連）

自由販売証明書
（輸出を伴わない飼料関連）

国税庁関連

原産地証明書

放射性物質検査証明書

製造日証明書貯蔵年数証明書

製造地証明書

水産庁関連漁獲証明書
漁獲証明書 再輸出証明書

統計証明書 原産証明書

輸出・再輸出証明書

衛生証明書
施設認定の原本証明

施設認定証明書家畜保健衛生所の確認書 原料食肉証明書

衛生証明書

3-2-1 輸出証明書の種類一覧

適法漁獲等証明書



39

03‐3
一括登録機能を利用して申請を行う
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3-3-1 一括登録とは

一括登録は、同国に多数の輸出情報をまとめて登録する場合に便利な機能です。
今回の機能強化では一括登録様式に記入例を設け、必須項目がわかりやすいように青色でセルに色を付ける
ように対応しました。

一括登録における登録資料名、画面入力についてまとめています。

登録資料名 内容 登録順序
運送情報添付資料 「B/L・AWB・インボイス番号」、「出港日」、「船便名・航空便名」、「第3国

経由船便名・航空便名」の4種類の情報を証明する資料です。
１

別添資料 上記運送情報添付資料以外の資料です。資料が無い場合は不要です。 ２

画面入力 内容
申請書入力 輸出入情報、輸出業者情報、輸入業者情報、生産・加工・保管施設情報、その他の項目に

ついて入力します。申請品目や輸出先国によって異なります。
明細入力 商品情報等の明細について入力します。

申請品目や輸出先国によって異なります。

登録資料名 内容
一括登録 同国に多数の輸出情報をまとめて登録する場合は、一括登録します。
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3-3-2 一括登録を行うために必要な資料をダウンロードする

1 メインメニューで［申請書テンプレート
ダウンロード］をクリックする

２ 輸出先国及び証明区分が記載され
た一括登録様式をクリックする

３ ダウンロードしたテンプレートを開き、
各項目を入力後保存する
入力にあたっては、［コード定義一覧］及
び［一括登録様式項目別入力内容一覧
表］を参照してください。

テンプレートをダウンロードして一括登録用ファイルを用意します。
メインメニュー画面から操作します。

変更点A‐3,4：台湾 水産動物（錦鯉
以外）、中国向け 錦鯉・金魚を追加
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3-3-3 一括登録用様式について
一括登録様式の変更点について説明します。

入力補助項目（入力説明）を追加と必須項目を判別できるように青色の塗り潰しなど、申請者の一括登録
効率の向上を実現しました。

■一括登録書式の例

・コード値を入力する箇所にコメントで、入力可能なコードとコードの説明を表示します。
（ ）にマウスカーソルをあてると、説明が表示されます。
・コードを入力する箇所は、プルダウンリストからコードの選択が可能です。
・入力例を記載しています。
・「申請書識別子」に識別子を入れることで、必須項目箇所が青色で塗り潰しされるため、必要な入力箇所が分かりやすくなります。

変更点A‐2
一括登録様式改善

変更点
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3-3-4 必要な情報入力後の一括登録実行

1 ［一括登録］をクリックする

2 ［ファイルの選択］をクリックする
ファイルを選択する画面が表示されます。

3 一括登録用のファイルを指定して
［開く］をクリックする

4 ［アップロード］をクリックする

5 エラーがないことを確認し、［OK］
をクリックする
このあと、申請を行います。

ダウンロードしたテンプレートに必要情報入力後、まとめて申請を登録します。

あらかじめ一括登録用のファイルを用意します。
メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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3-3-5 一括登録実行後の画面

■エラーがなかった場合
一括登録に成功しましたと表示されます。
［OK］をクリックします。

■エラーがあった場合
一括登録実行後の画面にエラーメッセージが表示されます。
［エラーファイルのダウンロード］をクリックしてエラーファイル
をダウンロードします。修正後再度一括登録を行います。

エラーがあった場合、エラーファイルをダウンロードして修正し、再度一括登録します。
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3-3-6 運送情報添付資料と別添資料の登録
輸出先・品目の決定後、申請に必要な流れは以下の通りです。
運送情報添付資料、添付資料の登録方法は3‐5‐2、申請書/明細の構成は3‐4‐1から説明します。

登録資料名 内容 登録順序
運送情報添付資料 「B/L・AWB・インボイス番号」、「出港日」、「船便名・航空便名」、「第3国

経由船便名・航空便名」の4種類の情報を証明する資料です。
１

別添資料 上記運送情報添付資料以外の資料です。資料が無い場合は不要です。 ２

画面入力 内容
申請書入力 輸出入情報、輸出業者情報、輸入業者情報、生産・加工・保管施設情報、その他の項目に

ついて入力します。申請品目や輸出先国によって異なります。
明細入力 商品情報等の明細について入力します。

申請品目や輸出先国によって異なります。

登録資料名 内容
一括登録 同国に多数の輸出情報をまとめて登録する場合は、一括登録します。
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3-3-7 証明書（副）の印刷を行う

メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
申請状況が「交付準備中」以降の場合、審査により発行日が登録された証明書を、公印がない状態で印刷して確認できます。

1 印刷する証明書を選択し、［証明書
（副）の印刷］をクリックする
証明書（副）印刷確認画面が表示され
ます。

2 内容を確認し、［印刷］をクリックする

3 確認メッセージで、［OK］をクリック
する
ブラウザー又はAcrobat Readerが起動し、
PDFの内容が表示されます。

次頁へ
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3-3-7 証明書（副）の印刷を行う
申請状況が「交付準備中」以降の場合、審査により発行日が登録された証明書を、公印がない状態で印刷して確認できます。

4      アイコンをクリックし、証明書（副）
を印刷する
証明書（副）印刷完了画面が表示され
ます。印刷が終了したら、右上の［×］を
クリックして画面を終了してください。

5 完了画面で、［OK］をクリックする
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3-3-7 証明書（副）の印刷を行う （特定の国品目の場合）
特定の国品に対して、相手国へ郵送するための証明書をダウンロードします。

1 印刷する証明書を選択し、［証明書
（副）の印刷］をクリックする
証明書（副）印刷確認画面が表示され
ます。

2 内容を確認し、［印刷］をクリックする
Zipファイルがダウンロードされます。

3 完了画面で、［OK］をクリックする

2024年1月から特定の国品において証明書（副）の印刷で、証明書をダウンロードすることが可能となります。
メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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※輸出証明書の参照／修正は登録後に修正があった場合に行う機能です。一括登録を行った場合は様式に入力
した内容が画面に反映されます。次ページ以降の画面での操作説明は、新規登録を行った場合又は一括登録後
に修正が発生した場合に操作する内容となります。

03‐4
輸出証明書の参照／修正
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輸出証明書申請の参照／修正の流れは以下のとおりです。

項 作業の流れ 内容
3‐4‐1 輸出証明書の修正について 一覧から修正する情報を選択し、［修正］をクリックして、修正などを

始めます。
3‐4‐2 状況ステータスが「仮登録」の場

合
一括登録後、申請前に仮登録の場合に修正があるときの操作です。

3‐4‐3 明細を変更しない場合 一括登録後、申請前に明細を変更する必要のない場合の操作です。

3‐4‐4 明細を追加する場合 一括登録後、申請前に明細書を追加する必要が起こった場合に追
加できます

3‐4‐5 明細を修正する場合 一括登録後、申請前に明細に何か修正があった場合に修正できま
す。

3‐4‐6 明細を削除する場合 一括登録後、申請前に明細の必要がなくなった場合に削除できます。

3-4 輸出証明書の参照／修正
登録した証明書情報を申請します。一括登録後、申請前に何か修正などがあった場合の操作です。
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3-4-1 輸出証明書の修正について
一括登録後、申請前に何か修正があった場合修正できます。

メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
1 修正する情報を選択し、［修正］を
クリックする
申請書入力画面が表示されます。
表示される入力画面は、申請品目や輸出
先国によって異なります。
選択した情報の状況ステータスや、明細の
変更有無で操作が異なります。
それぞれ、「3-4-2 状況ステータスが「仮登
録」の場合」、「3-4-3 明細を変更しない
場合」、「3-4-4 明細を追加する場合」、
「3-4-5 明細を修正する場合」、「3-4-6 
明細を削除する場合」へ進んでください。

変更点A‐1:マルチ言語可能

画面入力項目の英語入力項目に、マルチ言語での入力が可能なように、
半角英数字以外を入力した際にエラーとならないように対応しました。

変更点
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3-4-2 状況ステータスが「仮登録」の場合
新規に国品証明書の申請を作成した際に、修正ボタンから内容を登録することができます。

1 各項目を入力して［明細登録］を
クリックする
内容を確認し、入力されていない項目は
入力してください。
明細一覧画面が表示されます。

2 内容を確認し、［追加］をクリックする
申請情報明細登録画面が表示されます。

ステータスが「仮登録」状態の申請を用意し、申請状況一覧画面から［修正］をクリックした状態から操作します。

次頁へ
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3-4-2 状況ステータスが「仮登録」の場合
新規に国品証明書の申請を作成した際に、修正ボタンから内容を登録することができます。

3 各項目を入力して［確認］をクリック
する
明細登録画面も、申請品目や輸出先国
によって異なります。各項目を入力してくだ
さい。
申請情報明細確認画面が表示されます。

4 内容を確認し、［登録］をクリックする
申請情報登録完了画面が表示されます。

5 追加項目がある場合は［明細一覧］
を、完了する場合は［登録完了］を
クリックする
［明細一覧］をクリックした場合、明細一
覧画面が表示されます。引き続き手順2～
4を実行して明細を登録できます。
資料登録のあと、申請を行います。
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3-4-3 明細を変更しない場合
一括登録後、明細を修正せず、申請情報のみを修正して登録したい時に行います。

1 必要に応じて内容を修正し、［更新］
をクリックする
申請情報登録確認画面が表示されます。

2 内容を確認し、［登録］をクリックする
完了画面が表示されます。

3 完了画面で、［OK］をクリックする
このあと、申請を行います。

メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面から［修正］をクリックした状態から操作
します。
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3-4-4 明細を追加する場合
一括登録後、申請前に明細情報を追加する必要が発生した場合に追加できます。

1 必要に応じて内容を修正し、
［明細登録］をクリックする
明細一覧画面が表示されます。

2 内容を確認し、明細を追加する必要が
ある場合は、［追加］をクリックする
申請情報明細登録が表示されます。

次頁へ

メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面から［修正］をクリックした状態から操作
します。

中国向け水産物と生産・加工された全ての食品・飼料
は、1申請に対して複数明細を追加することが可能にな
ります。

変更点

変更点A‐10:中国複数明細
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3-4-4 明細を追加する場合
一括登録後、申請前に明細情報を追加する必要が発生した場合に追加できます。

3 各項目を入力して［確認］をクリック
する
申請情報明細確認画面が表示されます。

4 内容を確認し、［登録］をクリックする
申請情報登録完了画面が表示されます。

5 完了画面で、［登録完了］をクリック
する
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3-4-5 明細を修正する場合
一括登録後、申請前に明細情報を修正する必要があった場合に修正できます。

1 必要に応じて内容を修正し、
［明細登録］をクリックする
明細一覧画面が表示されます。

2 修正したい詳細情報の［詳細］を
クリックする
申請情報明細登録画面が表示されます。

次頁へ

メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面から［修正］をクリックした状態から操作
します。
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3-4-5 明細を修正する場合
一括登録後、申請前に明細情報を修正する必要があった場合に修正できます。

3 必要に応じて内容を修正し、［確認］
をクリックする
申請情報明細確認画面が表示されます。

4 内容を確認し、［登録］をクリックする
申請情報明細登録画面が表示されます。

5 明細の削除や追加がある場合は
［明細一覧］を、完了する場合は
［登録完了］をクリックする
［明細一覧］をクリックした場合、明細一
覧画面が表示されます。明細の削除や追
加を実行してください。
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3-4-6 明細を削除する場合
一括登録後、申請前に不要となった明細を削除します。

1 必要に応じて内容を修正し、
［明細登録］をクリックする
明細一覧画面が表示されます。

2 削除したい詳細情報の［削除］を
クリックする
明細削除確認画面が表示されます。

次頁へ

メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面から［修正］をクリックした状態から操作
します。
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3-4-6 明細を削除する場合
一括登録後、申請前に不要となった明細を削除します。

3 内容を確認し、［実行］をクリックする
明細削除完了画面が表示されます。

4 完了画面で、［OK］をクリックする
明細一覧画面が表示されます。

5 明細一覧画面で、［登録完了］を
クリックする
申請状況一覧画面に戻ります。
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03‐5
申請
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輸出証明書申請の流れは以下のとおりです。

3-5 輸出証明書申請の流れ
登録した証明書情報を申請します。登録した輸出証明書を申請します。

No. 作業の流れ 内容
1 運送情報添付資料の登録 登録した申請に対して運送情報添付資料を登録します。
2 申請状況一覧画面 申請状況一覧画面から［申請］をクリックします。

登録した申請情報を選択します。
3 検疫申請番号の登録 検疫申請番号が発行されたら、番号を登録します。
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3-5-1 運送情報を添付資料を登録する
一括登録で登録した申請について、運送情報添付資料を登録します。

1 ［運送情報添付資料］の［登録］を
クリックする
添付資料の登録画面が表示されます。

2 ［ファイルの選択］をクリックする
ファイルを選択する画面が表示されます。

3 添付資料のファイルを指定して［開く］
をクリックする
添付資料の登録画面に戻り、指定した
ファイルが［ファイルの選択］の右側に
表示されます。

次頁へ

メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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3-5-1 運送情報を添付資料を登録する
一括登録で登録した申請について、運送情報添付資料を登録します。

4 ［追加］をクリックする
確認メッセージが表示されます。

5 ［OK］をクリックする
画面下部の［添付申請ファイル名］に、
指定したファイルが表示されます。

6 「OCR読込選択」にチェックを入れて
［アップロード］をクリックする
アップロードの結果画面が表示されます。

次頁へ
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3-5-1 運送情報を添付資料を登録する
一括登録で登録した申請について、運送情報添付資料を登録します。

7 ［成功］の右側にアップロードした
ファイルの件数が表示されていることを
確認し、［登録］をクリックする
登録完了画面が表示されます。

8 ［OK］をクリックする
運送情報添付資料ファイル登録画面に
戻ります。

9 ［OCR状態更新］をクリックする
OCR読込状態が「処理中」から「処理済」
に変更されます。

次頁へ
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3-5-1 運送情報を添付資料を登録する
一括登録で登録した申請について、運送情報添付資料を登録します。

10 ［前の画面に戻る］をクリックする
申請状況一覧画面に戻ります。

11 ［運送情報添付資料］又は
［別添資料］のどちらかもう一方を登録
する場合は、手順1～9を参考に登録する

以降、申請書入力操作は「3-4-2 状況
ステータスが「仮登録」の場合」を参照して
ください。
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3-5-2 輸出証明書の申請を行う
登録した証明書情報を申請します。

1 申請する証明書を選択し、［申請］を
クリックする

2 申請先と証明書受領場所を選択して
［確認］をクリックする
●［申請先］のプルダウンリストには、品目
などに対応した審査拠点が表示されます。
●証明書受領場所は、［申請先］や
［証明書受領場所 地域］での選択に
より表示内容が変わります。

3 内容を確認して［申請］をクリックする

4 ［OK］をクリックする

申請する申請状況ステータスが、申請前又は修正依頼の場合に、申請できます。
メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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3-5-3 検疫申請番号を登録する
申請後、検疫申請番号が発行された時に登録します。

1 検疫申請番号を登録する証明書の
［証明書受領場所］にある
［検疫申請番号登録］をクリックする

2 ［検疫申請番号］と［検疫申請番号
の確認］に発行された検疫申請番号を
入力して［確認］をクリックする

3 内容を確認し、［登録］をクリックする

4 完了画面で、［OK］をクリックする

メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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3-5-4 証明書入力項目の変更
品目に応じた申請書入力画面において入力項目が変更になりました。

■変更内容一覧①
品目 国 証明書区分 変更箇所

牛肉 シンガポール 衛生証明書 申請書入力画面の「食肉処理施設」の項目に「他施設追加」ボタンが追加され、施設を最大10まで
追加可能になりました。

牛肉 香港 衛生証明書 申請書入力画面の「その他施設」の項目に「他施設追加」ボタンが追加され、施設を最大10まで追
加可能になりました。

牛肉 台湾 衛生証明書 申請書入力画面の「その他施設」の項目に「他施設追加」ボタンが追加され、施設を最大10まで追
加可能になりました。

水産食品 インドネシア 衛生証明書 申請書入力画面の「保存条件」を複数選択可能になりました。
申請書入力画面の「輸送手段」が「航空」の場合、「コンテナ番号」「封印シール番号」は入力不可能
になりました。

水産食品（魚油） ブラジル 衛生証明書 申請書入力画面に入力項目「食品 衛生証明書番号」が追加され、水産食品（天然）もしくは水
産食品（養殖）の証明書番号を入力することで情報を引き継ぐことが可能になりました。

水産食品（天然の水産動物及びその加工品） ブラジル 衛生証明書 申請書入力画面に入力項目「食品 衛生証明書番号」が追加され、水産食品（天然）もしくは水
産食品（養殖）の証明書番号を入力することで情報を引き継ぐことが可能になりました。

水産食品（養殖由来のカキ殻の粉末） ブラジル 衛生証明書 申請書入力画面に入力項目「食品 衛生証明書番号」が追加され、水産食品（天然）もしくは水
産食品（養殖）の証明書番号を入力することで情報を引き継ぐことが可能になりました。

水産食品（養殖由来のキャビア及び魚卵） ブラジル 衛生証明書 申請書入力画面に入力項目「食品 衛生証明書番号」が追加され、水産食品（天然）もしくは水
産食品（養殖）の証明書番号を入力することで情報を引き継ぐことが可能になりました。

水産食品（養殖由来のマダラ属の粉末） ブラジル 衛生証明書 申請書入力画面に入力項目「食品 衛生証明書番号」が追加され、水産食品（天然）もしくは水
産食品（養殖）の証明書番号を入力することで情報を引き継ぐことが可能になりました。
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3-5-4 証明書入力項目の変更
品目に応じた申請書入力画面において入力項目が変更になりました。

■変更内容一覧②
品目 国 証明書区分 変更箇所

水産動物等 大韓民国 衛生証明書 申請書入力画面の「輸出要件」が削除になりました。

水産物 中華人民共和国検査証明書 明細数が99明細に変更されました。

生産・加工された全ての食品・飼料 中華人民共和国産地証明書 明細数が99明細に変更変更されました。

豚肉 シンガポール 衛生証明書 申請書入力画面の「食肉処理施設」の項目に「他施設追加」ボタンが追加され、施設を最大10まで
追加可能になりました。

豚肉 香港 衛生証明書 申請書入力画面の「食肉処理施設」の項目に「他施設追加」ボタンが追加され、施設を最大10まで
追加可能になりました。

混合食品（水産製品） 欧州連合 衛生証明書 申請書入力画面の「生産・加工・保管施設情報」-「その他」-「認定番号」及び「所在地」が必須入
力となりました。

水産動物（錦鯉以外） 台湾 衛生証明書 新たにシステムで発給可能な国品目として、台湾向け水産動物（錦鯉以外）が追加されました。

錦鯉・金魚 中華人民共和国衛生証明書 新たにシステムで発給可能な国品目として、中華人民共和国向け錦鯉・金魚が追加されました。

農産物 インド 衛生証明書 新たにシステムで発給可能な国品目として、インド向け農産物が追加されました。

水産食品(養殖由来の魚類及びその加工品) ブラジル 衛生証明書 新たにシステムで発給可能な国品目として、ブラジル向け水産食品(養殖由来の魚類及びその加工
品) が追加されました。



71

3-5-4 証明書入力項目の変更
品目に応じた申請書入力画面において入力項目が変更になりました。

■変更内容の例（インドネシア向け水産食品）

・申請書入力画面の「輸送手段」が「航
空」の場合、「コンテナ番号」「封印シール
番号」は入力不可能になりました。

・申請書入力画面の「保存条件」を複数
選択可能になりました。



72

3-5-4 証明書入力項目の変更
品目に応じた申請書入力画面において入力項目が変更になりました。

■変更内容の例（シンガポール向け豚肉）

・申請書入力画面の「食肉処理施設」の
項目に「他施設追加」ボタンが追加され、
施設を最大10まで追加可能になりました。
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3-5-5 証明書受領場所の変更
品目に応じた申請先選択画面で、証明書受領場所の表示が変更されました。

■台湾向け貝類（活以外）／ベトナム向け水産食品（活以外）の場合

・台湾向け貝類（活以外）とベトナム向け
水産食品（活以外）の場合では、受領場
所に県拠点が選択できるようになりました。

・ベトナム向け水産食品（活以外）の場合、
関東農政局（埼玉）を選択すると受領場
所一覧に「成田空港」と「羽田空港HECC」
が表示されます。

変更点A‐7:台湾向け貝類（活以外）・ベト
ナム向け水産食品（活以外）の衛生証明
書の証明書受領場所変更

■ベトナム向け水産食品（活以外）の場合
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03‐6
画面に直接項目を入力して登録する（新規登録）
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3-6-1 新規登録、参照登録の操作
事業者が行う新規登録、参照登録の概要について説明します。

■新規登録とは
1件の輸出情報を新規に登録する場合に使用します。

■新規登録の操作の流れ

No. 作業の流れ 内容
1 申請状況一覧画面 申請状況一覧画面から［新規登録］ボタンから操作します。
2 輸出先品目の選択 輸出先と品目分類を選択します。
3 証明書の選択 必要な証明書を選択して仮登録を実施します。
４ 運送情報/添付資料の登録 申請に必要な運送情報添付資料、別添資料を登録します。
5 原本証明の登録 再輸出証明書及び輸出・再輸出証明書の申請をする場合に限り、

原本証明の登録をします。
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3-6-1 新規登録、参照登録の操作
事業者が行う新規登録、参照登録の概要について説明します。

参照登録は、登録済の申請情報から、申請書及び明細登録の入力内容を再利用して登録する方法です。
登録済の申請情報を表示して、申請したい内容と違う箇所を変更し、新しい申請情報として登録します。

■参照登録で引き継ぐ情報
参照元のすべての申請内容を引き継ぎます。

■入力項目の追加、削除
参照した明細の内容は、必要に応じて追加や削除が行えます。

No. 作業の流れ 内容
1 参照情報の選択 参照元となる情報を申請状況一覧から選択します。
2 申請書/明細情報の修正 申請書の入力、明細登録を行います。
3 運送情報/添付資料の登録 申請に必要な運送情報添付資料、別添資料を登録します。

■参照登録の流れ
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新規登録の操作方法は、次のとおりです。
メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面を表示した状態で操作してください。

1 ［新規登録］をクリックする

次頁へ

輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。

3-6-2 輸出証明書の申請輸出先・品目を選択する
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3-6-2 輸出証明書の申請輸出先・品目を選択する

次頁へ

輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。

2 輸出事業者の委任を受けて代理申請
を行う場合、［代理申請］をチェックして
委託元の事業者名を［委託元事業者］
から選択する

3 証明書の種類を選択する
 漁獲証明及び自由販売証明以外の証明書の
場合は、一番上にある［輸出先・品目選択
（漁獲証明、自由販売証明以外の証明書）］
の○をクリックします。

 漁獲証明又は自由販売証明の場合は、通常、
二番目にある［漁獲証明、自由販売証明］の
○をクリックします。

4 ［輸出先・品目選択（漁獲証明、
自由販売証明以外の証明書）］の場合
は、輸出先と品目分類を選択して
［次へ］をクリックする

変更点A‐3,4：台湾 水産動物（錦鯉
以外）、中国向け 錦鯉・金魚を追加
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3-6-2 輸出証明書の申請輸出先・品目を選択する

手順3の選択によって、表示される画面が
異なります。

［漁獲証明、自由販売証明］を選択した
場合、［輸出先地域］、［輸出先国］、
［品目］、［製造所］をそれぞれプルダウン
メニューから選択［次へ］をクリックしてください。

次頁へ

輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。
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3-6-2 輸出証明書の申請輸出先・品目を選択する

5 表示された内容を確認して［仮登録］
をクリックする

6 ［OK］をクリックする
申請状況一覧画面に戻ります。

この後は運送情報添付資料・別添資料の
登録、内容の登録等があります。
※参照先は3-3-6と03-5です。

輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。
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3-6-3 輸出証明書の申請資料の登録・申請情報の入力

1 運送情報を登録する証明書を選択し、
［運送情報登録］をクリックする
運送情報登録画面が表示されます。

2 各項目を入力して［確認］をクリック
する
運送情報登録確認画面が表示されます。

3 内容を確認し、［登録］をクリックする

4 ［OK］をクリックする

輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。申請後、運送情報に変更や追加があった時に情報を登録することが可能です。

状況が「申請前」、「修正依頼」、「証明書受領済」かつ「運送情報未登録」の場合に資料の入力が可能です。
メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面で操作してください。
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3-6-4 原本証明の登録

1 ［別添資料］の［登録］をクリック
する
登録したい資料の列にある［登録］を
クリックしてください。
添付資料の登録画面が表示されます。

2 ［統計証明添付資料］の
［ファイルの選択］をクリックする
ファイルを選択する画面が表示されます。

3 添付資料のファイルを指定して
［開く］をクリックする

次頁へ

輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。再輸出証明書及び輸出・再輸出証明書の申請をする場合に限り、原本証明を登録します。

メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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3-6-4 原本証明の登録

4 ［追加］をクリックする

5 ［OK］をクリックする
画面下部の［添付申請ファイル名］に、
指定したファイルが表示されます。

6 ［アップロード］をクリックする
アップロードの結果画面が表示されます。

次頁へ

輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。再輸出証明書及び輸出・再輸出証明書の申請をする場合に限り、原本証明を登録します。
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3-6-4 原本証明の登録

7 ［成功］の右側にアップロードした
ファイルの件数が表示されていることを
確認し、［登録］をクリックする
登録完了画面が表示されます。

8 ［別添資料ファイル登録］をクリック
する
ファイルのアップロード画面に戻ります。
［登録完了］をクリックすると申請状況一
覧画面に戻ります。別添資料を登録する
場合は、［別添資料］の［登録］を
クリックしてください。

9 別添資料を登録する
統計証明添付資料と同様に、必要に応じ
て別添資料を登録してください。
登録完了画面で［登録完了］をクリック
すると、申請状況一覧画面に戻ります。

輸出証明書の申請にあたり、新規登録を行う輸出先・品目の選択について説明しています。再輸出証明書及び輸出・再輸出証明書の申請をする場合に限り、原本証明を登録します。
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03‐7
前回の申請を活用して登録する（参照登録）
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3-7  前回の申請を活用して登録する（参照登録）

No. 作業の流れ 内容
1 参照情報の選択 参照元となる情報を申請状況一覧から選択します。
2 申請書/明細情報の修正 申請書の入力、明細登録を行います。
3 運送情報/添付資料の登録 申請に必要な運送情報添付資料、別添資料を登録します。

元となる申請を参照して入力、修正する場合は、参照登録を使用します。

■参照登録の流れ

■参照登録とは
登録済の申請情報から、申請書及び明細登録の入力内容を再利用して登録する方法です。
登録済の申請情報を表示して、申請したい内容と違う箇所を変更し、新しい申請情報として登録します。

事業者 ：輸出情報を参照して登録する場合
職員 ：職員による代行申請を行う場合
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03‐8
参照登録の操作
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3-8 参照登録の操作

1 参照する情報を選択し、
［参照登録］をクリックする
登録する情報と、同じ内容の項目が多い
情報を選択します。

2 代理で申請する場合、［代理申請］
をチェックして［委託元事業者］で委託
元の事業者名を選択する
代理申請ではない場合、この手順は不要
です。

職員の代行入力の場合は、委託元事業
者を選択してください。

次頁へ

登録済の申請情報から、申請書及び明細登録の入力内容を再利用して登録します。
メインメニューで［輸出証明書発給］をクリックし、申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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3-8 参照登録の操作

3 表示された内容を確認して
［申請書入力］をクリックする

4 各項目を確認し、必要に応じて変更し
て［明細登録］をクリックする

次頁へ

登録済の申請情報から、申請書及び明細登録の入力内容を再利用して登録します。
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3-8 参照登録の操作

5 内容を確認し、必要に応じて変更して
［追加］をクリックする

6 各項目を入力して、［確認］をクリック
する

次頁へ

登録済の申請情報から、申請書及び明細登録の入力内容を再利用して登録します。
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3-8 参照登録の操作

7 内容を確認し、［登録］をクリックする

8 追加項目がある場合は
［明細一覧］を、完了する場合は
［登録完了］をクリックする

［登録完了］をクリックした場合、申請状
況一覧画面に戻ります。
登録した情報が表示されます。

次頁へ

登録済の申請情報から、申請書及び明細登録の入力内容を再利用して登録します。
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3-8 参照登録の操作

9 ［運送情報添付資料］又は
［別添資料］の［登録］をクリックする
以降の操作は「新規登録の運送情報添付
資料と別添資料」を参照してください。
※参照先は3-3-6と03-5です。

参照登録が終了すると申請状況一覧画
面から［申請］ボタンが選択できるように
なります。

登録済の申請情報から、申請書及び明細登録の入力内容を再利用して登録します。
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04‐1
施設の申請について
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4-1 施設の申請について

■施設の申請とは
輸出する製品の製造や加工を行う施設を登録することができます。登録と申請方法について説明します。

■施設の申請関連でできる機能

4-1の概要について説明します。詳細はそれぞれのページをご確認ください。

No. 機能名 機能の概要

4‐2‐2 申請情報の入力と資料の
登録を行う

申請を登録する施設の情報を入力し、別添資料を登録します。
新規に登録する方法（新規登録）と登録済の情報を再利用する方法
（参照登録）の2種類があります。

4‐2‐3 施設認定を申請する 登録した証明書情報を申請します。申請する証明書一揃いの申請状況
ステータスが、申請前又は修正依頼の場合に、申請できます。

4‐2‐4 登録済の施設の入力内容
を再利用して登録する
（参照登録）

登録済の申請情報を表示して、申請したい内容と違う箇所を変更し、新
しい申請情報として登録します。
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4-1 施設の申請について
4-1の概要について説明します。詳細はそれぞれのページをご確認ください。

No. 機能名 機能の概要

4‐2‐5 申請事項を修正する 申請前の情報を変更したい場合、又は申請内容に修正依頼が返ってきた
場合に申請事項を修正が可能です。

4‐2‐6 申請情報を削除する 不要になった申請前の情報を削除します。
4‐2‐7 入力した申請情報をダウン

ロード・印刷する
入力した申請情報をダウンロードしたり、印刷することができます。

4‐2‐8 不要になった施設の申請
に対して破棄を依頼する

申請の破棄を依頼します。破棄依頼した施設の状況ステータスは、「破棄
依頼」となります。

4‐2‐9 施設認定後に施設の情報
を変更する

施設の認定後に登録情報の変更があった場合に、変更内容を入力して申
請を行います。状況ステータスが「変更申請前」に変更されますので、申請
を行います。

4‐2‐10 認定後に施設を廃止する 認定後に施設を廃止する場合に廃止理由を入力して再度申請を行いま
す。状況ステータスが「変更申請前」に変更されますので、申請を行います。
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04‐2
施設の申請の流れ
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4-2 施設の申請の流れ

：事業者ユーザー

：審査拠点

：ステータス（状態）

：状態遷移

●新規登録 ：ボタン操作

：職員ユーザー

■凡例（製造所申請の状況偏移図及び製造所登録の状況偏移図）
施設認定の流れについて次頁に状況偏移図で説明します。



98

審査拠点事業者ユーザー

●新規登録
●別添資料登録

申請前

承認済

●認定

起案済2

申請中

●申請

完了

審査開始

起案済1

●起案

承認依頼

●承認依頼

●起案

●承認依頼

●審査・参照

●完了日登録

承認拠点

（認定番号登録
認定日登録）

4-2 施設の申請の流れ
施設申請の状況偏移図①共通（タイ向け輸出製品を扱う施設を除く）
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審査開始

●審査・参照 ●起案

起案済1

完了

●完了日登録●完了日登録

●認定登録

審査拠点事業者ユーザー

●新規登録
●別添資料登録

申請前 申請中

●申請

（認定番号登録
認定日登録）

（認定番号登録
認定日登録）

4-2 施設の申請の流れ
施設申請の状況偏移図②タイ向け食品を扱う施設
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4-2 施設の申請の流れ
施設申請の状況偏移図③タイ向け青果物(審査/交付拠点で施設認定証明書を受取する場合）

申請前

●新規登録
●別添資料登録

申請中

●申請

起案済1

審査開始

交付準備中 認定書発行済

認定書受取可

認定書受領済完了

●審査・参照
●起案

●認定番号登録
●認定書発行日登録 ●認定書発行

●交付日登録

●認定書受領日

●完了日登録

審査拠点事業者ユーザー 交付拠点

※審査拠点・交付拠点が同じ場合は両方の状況を確認できます。
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申請前

●新規登録
●別添資料登録

申請中

●申請

審査開始 交付準備中

認定書発行済完了

●審査・参照 ●認定番号登録
●認定書発行日登録

●認定書発行

●交付日登録

受領日及び完了日は、交付日となります。

審査拠点事業者ユーザー

4-2 施設の申請の流れ
施設申請の状況偏移図④タイ向け青果物（郵送で施設認定証明書を受け取る場合）
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申請前

●新規登録
●別添資料登録

申請中

●申請

審査開始

交付準備中認定書発行済完了

●審査・参照

●認定番号登録
●認定書発行日登録

●認定書発行●交付日登録

受領日及び完了日は、交付日となります。

審査拠点事業者ユーザー

起案済

●起案

4-2 施設の申請の流れ
施設申請の状況偏移図⑤タイ向け青果物（郵送で施設認定証明書を受け取る場合）
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4-2-1 申請状況一覧画面構成

メインメニューで［施設認定］をクリックすると、次の画面が表示されます。

 施設認定申請状況検索
認定国・品目、施設名などをキーとして、施
設認定申請を検索できます。検索キーにし
たい項目を入力し、［検索］をクリックして
ください。

 検索結果一覧
施設認定申請状況検索で検索した内容
が表示されます（検索していない状態では、
全件表示されます）。
申請状況が申請前や修正依頼など、対応
必要な申請情報が上部に表示されます。

申請状況一覧画面の施設認定申請状況検索と検索結果一覧についての説明です。

検索結果一覧表示／非表示切換施設認定申請状況検索
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4-2-2 申請情報の入力と資料の登録を行う
申請したい施設の情報を登録することができます。

登録方法には、新規規登録と参照登録がありますが、新規登録の操作方法は、次のとおりです。
メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 ［新規登録］をクリックする
認定国・品目選択画面が表示されます。

2 認定国と認定品目を選択し、
［次へ］をクリックする
施設認定申請書入力画面が表示され
ます。

次頁へ



105

4-2-2 申請情報の入力と資料の登録を行う
申請したい施設の情報を登録することができます。

3 各項目を入力して［確認］をクリック
する

アイコンがある項目は、必ず入力して
ください。
施設認定申請書入力確認画面が表示
されます。

4 内容を確認し、画面下部の［登録］
をクリックする
施設認定申請登録完了画面が表示され
ます。

5 ［OK］をクリックする
施設認定申請状況一覧画面に戻ります。

次頁へ
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4-2-2 申請情報の入力と資料の登録を行う
申請したい施設の情報を登録することができます。

6 登録した施設の［別添資料］にある
［登録］をクリックする
別添資料ファイル登録画面が表示されま
す。

7 ［ファイルの選択］をクリックする
ファイルを選択する画面が表示されます。

8 別添資料のファイルを指定して
［開く］をクリックする
添付資料の登録画面に戻り、指定した
ファイルが［ファイルの選択］の右側に表
示されます。

次頁へ
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4-2-2 申請情報の入力と資料の登録を行う
申請したい施設の情報を登録することができます。

9 ［追加］をクリックする

10 ［OK］をクリックする
画面下部の［添付申請ファイル名］に、
指定したファイルが表示されます。

11 ［アップロード］をクリックする
アップロードの結果画面が表示されます。

次頁へ
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4-2-2 申請情報の入力と資料の登録を行う
申請したい施設の情報を登録することができます。

12 ［成功］の右側にアップロードした
ファイルの件数が表示されていることを
確認し、［登録］をクリックする

13 ［OK］をクリックする
施設認定申請状況一覧画面に戻ります。
登録した施設の別添資料の表示が「登録
済」に変更されます。

このあと、申請を行います。
※4-2-3をご参照ください。
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4-2-3 施設認定を申請する

メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 申請する申請情報を選択し、［申請］
をクリックする

2 申請先を選択し、［確認］をクリック
する

3 内容を確認し、［申請］をクリックする
施設認定申請先確認完了画面が表示
されます。

4 ［OK］をクリックする

輸出する製品の製造・加工施設の登録と申請方法について説明します。輸出する製品の製造・加工施設の登録と申請方法について説明します。登録した申請情報を審査拠点に申請します。
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4-2-4 登録済の施設の入力内容を再利用して登録する（参照登録）
登録済の施設の入力内容を再利用して登録します。

登録済の申請情報を表示して、申請したい内容と違う箇所を変更し、新しい申請情報として登録します。
メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態で操作してください。

1 参照する情報を選択し、
［参照登録］をクリックする
登録する情報と、同じ内容の項目が多い
情報を選択します。
認定国・品目選択画面が表示されます。

2 表示された内容を確認して［次へ］
をクリックする
参照した情報の内容が表示されます。
必要に応じて、変更したい箇所は選択し
直してください。
施設認定申請書入力画面が表示され
ます。

次頁へ
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4-2-4 登録済の施設の入力内容を再利用して登録する（参照登録）
登録済の施設の入力内容を再利用して登録します。

3 各項目を確認し、必要に応じて変更
して［確認］をクリックする
施設認定申請書入力確認画面が表示
されます。

4 内容を確認し、画面下部の
［登録］をクリックする
施設認定申請登録完了画面が表示
されます。

5 ［OK］をクリックする
施設認定申請状況一覧画面に戻ります。

次頁へ
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4-2-4 登録済の施設の入力内容を再利用して登録する（参照登録）
登録済の施設の入力内容を再利用して登録します。

6 登録した施設の［別添資料］にある
［登録］をクリックする
別添資料ファイル登録画面が表示されます。

7 ［ファイルの選択］をクリックする
ファイルを選択する画面が表示されます。

8 別添資料のファイルを指定して［開く］
をクリックする
添付資料の登録画面に戻り、指定したファイ
ルが［ファイルの選択］の右側に表示されま
す。
※以降の手順は4-2-2を参照してください。
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4-2-5 申請事項を修正する
申請前の情報を変更したい場合、又は申請内容に修正依頼が返ってきた場合に申請事項を修正します。

メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 修正する情報を選択し、［修正］を
クリックする

2 必要に応じて内容を修正し、画面
下部の［更新］をクリックする

3 内容を確認し、［登録］をクリック
する
施設認定申請修正完了画面が表示
されます。

4 ［OK］をクリックする
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4-2-6 申請情報を削除する
不要になった申請の情報を削除します。

メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 削除する情報を選択し、［削除］を
クリックする
削除確認画面が表示されます。

2 内容を確認し、［実行］をクリック
する
施設認定申請削除完了画面が表示
されます。

3 ［OK］をクリックする
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4-2-7 入力した申請情報をダウンロード・印刷する

メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 ダウンロードする情報を選択し、
［参照］をクリックする
選択した情報の内容が表示されます。

2 画面下部の［申請書ダウンロード］を
クリックする
ダウンロードフォルダーにファイルがダウンロード
され、ブラウザーにダウンロード結果が表示
されます。

入力した申請情報をダウンロードしたり、印刷したりできます。
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4-2-8 不要になった施設の申請に対して破棄を依頼する

１ 破棄依頼する情報を選択し、
［破棄依頼］をクリックする

２ 破棄理由を入力し、［確認］を
クリックする。

３ 確認し、［実行］をクリックする

４ ［OK］をクリックする

申請後に不要となった施設の申請情報を破棄するように依頼することができます。
メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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4-2-9 施設認定後に施設の情報を変更する

1 変更する情報を選択し、
［認定後変更］をクリックする

2 ［変更理由］を入力してから、
必要に応じて内容を修正し、画面下部の
［変更］をクリックする

3 内容を確認し、［変更］をクリック
する

4 ［OK］をクリックする
このあと、申請を行います。
※4-2-3をご参照ください。

施設の認定後に変更が入った場合に情報を修正することができます。
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4-2-10 認定後に施設を廃止する

メインメニューで［施設認定］をクリックし、施設認定申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

1 廃止する情報を選択し、
［認定後廃止］をクリックする

2 ［廃止理由］を入力し、画面下部の
［廃止］をクリックする

3 内容を確認し、［実行］をクリック
する

4 ［OK］をクリックする

このあと、申請を行います。

施設の認定後に施設が不要になった時、廃止をすることができます。
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05‐1
製造所申請について

A‐5
事業者が製造所登申請が行えるようになった
ことで、事業者側が製造所との関連付けを行
えるようになりました。

変更点
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未申請

●新規登録
●別添資料登録

申請中
●申請

審査中
●審査・参照

登録済
●承認

審査拠点事業者ユーザー

5-1 製造所申請について
製造所登録業務の流れ ■製造所申請の状況偏移図
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5-1-1 製造所登録申請状況一覧画面構成

● 製造所登録申請状況検索
電話番号や製造所名称、申請日付、申請番
号をキーとして、製造所登録の申請情報を検索
できます。検索キーにしたい項目を入力し、［検
索］をクリックしてください。

● 検索結果一覧
製造所登録申請状況検索で検索した内容が
表示されます（検索していない状態では、全件
表示されます）。申請状況が申請前や修正依
頼など、対応必要な申請情報が上部に表示さ
れます。

新たに作成した製造所の申請や申請した製造所の情報を確認することができます。

検索結果一覧表示／非表示切換製造所登録申請状況検索
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5-1-2 申請情報の入力と資料の登録を行う

1 ［新規］をクリックする
製造所登録申請書入力画面が表示され
ます。

2 各項目を入力して［確認］をクリック
する

3 内容を確認し、画面下部の［登録］を
クリックする

4 ［OK］をクリックする

新しく登録する製造所の情報を入力し、資料を登録します。

メインメニューで［製造所登録］をクリックし、製造所登録申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。

次頁へ
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5-1-2 申請情報の入力と資料の登録を行う

5 登録した製造所の［別添資料］に
ある［登録］をクリックする
別添資料ファイル登録画面が表示されます。

6 ［ファイルの選択］をクリックする
ファイルを選択する画面が表示されます。

7 別添資料のファイルを指定して［開く］
をクリックする

8 ［追加］をクリックする
※以降のアップロードの手順は、4-2-2を参
照してください。

新しく登録する製造所の情報を入力し、資料を登録します。
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5-1-3 登録した製造所を申請する

1 申請する申請情報を選択し、［申請］
をクリックする
製造所登録申請先選択画面が表示され
ます。

2 申請先を選択し、［確認］をクリック
する
製造所登録申請情報確認画面が表示
されます。

次頁へ

新しく登録した製造所を申請します。

メインメニューで［製造所登録］をクリックし、製造所登録申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。
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5-1-3 登録した製造所を申請する

3 内容を確認し、［申請］をクリックする。
製造所登録申請完了画面が表示されます。

4 ［OK］をクリックする

新しく登録した製造所を申請します。
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5-1-4 製造所の内容を修正する

1 修正する情報を選択し、［修正］を
クリックする
申請書入力画面が表示されます。

2 必要に応じて内容を修正し、画面下部
の［確認］をクリックする
製造所登録申請書入力確認画面が表示
されます。

3 内容を確認し、［登録］をクリックする
製造所登録申請修正完了画面が表示さ
れます。

4 ［OK］をクリックする

製造所の情報が変わったときに修正します。

メインメニューで［製造所登録］をクリックし、製造所登録申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。



127

5-1-5 登録した製造所を削除する

1 削除する情報を選択し、［削除］を
クリックする
削除確認画面が表示されます。

2 内容を確認し、［実行］をクリックする
製造所登録申請削除完了画面が表示
されます。

3 確認画面で、［OK］をクリックする

不要になった申請前の情報を削除します。
メインメニューで［製造所登録］をクリックし、製造所登録申請状況一覧画面を表示した状態から操作します。



128

05‐2
製造所関連付けについて
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事業者が行う製造所の関連付けの概要について説明しています。

No. 作業 内容
1 製造所を関連付ける 事業者に、製造所を紐づけます。
2 関連付けた製造所を解除する 事業者に紐づけた製造所を解除します。

5-2 製造所関連付けについて

事業者が行える関連付けについては、製造所分類が「食品」の製造所のみとなります。
「飼料」については、施設を申請した地方農政局に関連付けを依頼してください。
この関連付けで関連付けた製造所は、自由販売証明書の申請で使用することができます。
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5-2-1 製造所を関連付ける

メインメニューで［利用者管理］にある［事業者管理］をクリックし、事業者管理画面を表示した状態から操作
します。

1 製造所を関連付けしたい事業者を選択
し、［製造所関連付け一覧］をクリック
する
製造所関連付け一覧画面が表示されます。

2 ［製造所の関連付けへ］をクリックする
製造所関連付け画面が表示されます。

次頁へ

事業者に、製造所を紐づけます。



131

5-2-1 製造所を関連付ける

3 関連付けしたい製造所のチェックボックス
をチェックし、［更新］をクリックする
確認メッセージが表示されます。

4 メッセージ画面で、［OK］をクリックする

事業者に、製造所を紐づけます。



132

5-2-2 関連付けた製造所を解除する

メインメニューで［利用者管理］にある［事業者管理］をクリックし、事業者管理画面を表示し、製造所を関連
付けしたい事業者を選択し、［製造所関連付け一覧］をクリックした状態から操作します。

1 製造所関連付け一覧画面で
関連付けを解除する製造所を選択し、
［関連付け解除］をクリックする
確認メッセージが表示されます。

2 ［OK］をクリックする
一覧から製造所が削除されます。

事業者に紐づけた製造所を解除します。
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