（様式例）
※職務経歴の古いものから順に西暦で記載し、エントリーシートの職歴と合致するよう作成してください。
職　務　経　歴　書
20××年×月×日現在
氏名　○○　○○

■職務経歴

○　19××年×月～20××年×月　［会社名］××××　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
［事業内容］××××　　　　［勤務地］××　　　　［従業員数］××名

・19××年×月入社
　　［所属・役職］××部門、××
［職務内容］××、××に関する業務
　　　［職務実績］××・・・・

　・20××年×月○○昇進
　　［所属・役職］××部門
［職務内容］××、××に関する業務
××、××に関する行政書士業務

○　20××年×月～現在　［会社名］××××　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
［事業内容］××××　　　　［勤務地］××　　　　［従業員数］××名

・20××年×月入社
　　［所属・役職］××部門
［職務内容］××、××に関する業務
　　　［職務実績］××・・・・

　・20××年×月○○昇進
　　［所属・役職］××部門
［職務内容］××、××に関する業務
××、××に関する行政書士業務
スタッフ10名のマネジメント業務
　　　［職務実績］××・・・・

■自己ＰＲ（活かせる知識、経験、能力、技術）
　　××・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・




■各種資格、ＰＣスキル
　　英検◯級、TOEIC◯点、ワード、エクセル、パワーポイント、××
