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経営所 得 安定 対 策 シ ス テ ム 

農林⽔ 産 省共通 申 請 サー ビス

令和⼆ 年 度 

畑作物共済（さとうき
び、茶以外）版
操作 マニュアル｜ 

申請者

（ご注意） 
当該マニュアルは、共通申請サービスを利⽤して畑作物共済（さ

とうきび、茶以外）の加⼊申込及び損害通知の申請⼿続きを⾏う申
請者（農業者）⽤に作成したマニュアルです。 

共通申請サービスの各種機能の詳細について知りたい場合は、別
途「農業共済事業（操作マニュアル）」を農林⽔産省ホームページ（農
業保険（収⼊保険・農業共済）に掲載していますので、そちらをご
活⽤ください。 

令和６年 12 ⽉

第 1.0 版 
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改版履歴 
※過去の改版履歴はファイル末尾に記載しております。 
※ページは改版当時の情報となります。 

版数 変更箇所 変更内容 ⽇付 
1.0 全体  初版発⾏ 2024/12 
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本書の位置づけ 
 
本書は「農林⽔産省共通申請サービス」の畑作物共済（さとうきび、茶以

外）の申請⼿続に関する申請者向けのマニュアルとなります。 
なお、共通申請サービスの操作⽅法等の詳細については、別途、農業共済

事業に関する申請者向けのマニュアル「農業共済事業（操作マニュアル）」を
ご参照ください。 

このほか、共通申請サービスの概要、利⽤するアカウント、標準機能の利
⽤⽅法等につきましては、別冊「申請者向け操作マニュアル（以下「共通_申
請者マニュアル」といいます。）」をご参照ください。 
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1 （参考）共通申請サ
ービスの画⾯ 
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1.1 ポータル画⾯の構成 
共通申請サービスにログインすると、申請者⽤のポータル画⾯が表⽰され

ます。ここから、各種操作メニュー画⾯に移動します。 
 

 
  

 お困りの場合 
共通申請サービスの操作マニュアルを閲
覧することができます。 
よくあるご質問の内容とその回答を確認
することができます。 
共通申請サービスのシステムに関するお
問合せをすることができます。 
Wiki 
共通申請サービスに関する Wiki の⾒出し
ページを表⽰します。 
※個別アドオン固有の情報に関しては、マ
ニュアルをご確認ください。 

（ホーム） 
ポータル画⾯に戻るためのボタンです。 
⼿続を探す・⼿続を進める 
農業共済事業の申請、申請情報の管理を⾏
います。 
マイページ 
個⼈プロフィール、経営体プロフィールの
確認・修正を⾏います。 

通知 
審査結果やお問合せに関する通知が表⽰されます。 

アカウントアイコン 
利⽤者名を表⽰しま
す。共通申請サービ
スからログアウトす
る場合は、「▼」ボタ
ンをクリックし、表
⽰されたメニューか
ら「ログアウト」を選
択してください。 
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お知らせ 
システムメンテナ
ンス情報など、各
種お知らせが表⽰
されます。 

ダッシュボード 
申請した内容のステ
ータス別申請件数が
表⽰されます。詳し
い操作⽅法は、「共通
_申請者マニュアル
12.3.4 ダッシュボ
ード」をご参照くだ
さい。 
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画⾯の⽂字を⼤きくしたい場合 

ブラウザの設定で⽂字のサイズを拡⼤することができます。 
 

Microsoft Edge の場合 
「 」ボタンをクリックして表⽰されるメニューから、「ズーム」の「 」
をクリックします。 

 
 

Google Chrome の場合 
「 」ボタンをクリックして表⽰されるメニューから、「ズーム」の「 」
をクリックします。 
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2 畑作物共済（さとう
きび、茶以外）の申
請⼿続 
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2.1 畑作物共済（さとうきび、茶以外）
の加⼊申込 

畑作物共済（さとうきび、茶以外）の加⼊申込については、過去（基本的に前
年度）に申請した加⼊申込の内容をコピーし、必要項⽬のみ修正して、申請し
ます。 

（注）新規加⼊する場合は、インターネット申請を利⽤できませんので、農業共
済組合に連絡してください。 

 
以下、前年度に申請した加⼊申込の内容をコピーして申請する⼿順です。 
前年度の申請内容が⼊⼒された状態となるため、変更が必要な項⽬のみ修正

して、申請することができます。 
（注）前年度の申請内容が表⽰されない⼀部の項⽬は⼊⼒が必要です。 
 
 

2.1.1 加⼊申込の申請（前年度の加⼊情報
を利⽤） 

１ ポータル画⾯上の『⼿続を進める』ボタンをクリックし、表⽰された⼀
覧から『申請履歴・⼀時保存の⼿続から進める』をクリックします。 

 
 
 
 
 

２ 次に『条件を指定して検索する▼』ボタンをクリックし、検索条件の画
⾯を表⽰します。 
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３ 表⽰された検索条件から「□ 完了している申請を表⽰する」をチェック
し、「検索」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

４ 申請情報⼀覧から前年度の「⼿続」（畑作物共済（さとうきび、茶以外）
_加⼊申込）の『編集 』ボタンをクリックします。 
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５ 表⽰された⼿続の詳細画⾯（下の⽅）の『コピーして申請』ボタンをクリ
ックします。 

 
 

６ 「コピーして申請」画⾯が表⽰されます。 
「申請年度（コピー先）」の『▼』ボタンをクリックし、表⽰された⼀覧
から申請年度をクリックして、『コピーして申請』ボタンをクリックし
ます。 
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７ コピー元の年度の内容がコピーされた状態の「農業共済・畑作物共済 畑
作物共済（さとうきび、茶以外）＿加⼊申込」の⼿続内容の画⾯が表⽰さ
れます。前年度の加⼊情報が⼊⼒された状態から申請することができま
す。 

 

 

８ 続いて、「2.1.2 加⼊申込内容の⼊⼒、申請の提出」に進みます。 
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2.1.2 加⼊申込内容の⼊⼒、申請の提出 
加⼊申込の申請内容を⼊⼒します。 
前年度の申請内容が表⽰されていますので、変更が必要な項⽬に

ついて修正をします。 
（注）前年度の申請内容が表⽰されない⼀部の項⽬は⼊⼒が必要で 

す。 
 

１ 「申請年⽉⽇」に加⼊申込の申請を提出する⽇付を⼊⼒します。⼊⼒欄
をクリックすると表⽰されるカレンダー上で申請年⽉⽇を選択するか、
⻄暦（半⾓数字）で⼊⼒してください（例︓2024/5/1）。 

（注）「提出先（地域レベル）」及び「提出先（地域名）」は、前年度の申請情
報が表⽰されますので修正しないでください。 
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２ 加⼊申込の申請内容を⼊⼒します。 

前年度の申請内容から変更が必要な項⽬のみ修正します。 
① 「1．年産及び共済⽬的」については、加⼊申込する共済⽬的の「年産」を

必ず修正します。加⼊申込する「年産」を⻄暦（半⾓数字）で⼊⼒します。 
   次に、⼀緒に加⼊申込する全ての共済⽬的について、『□』をチェック（選択）

します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

② 「2．経営所得安定対策の畑作物の直接⽀払交付⾦の交付申請の有無
に関する申告」については、以下のとおり⼊⼒します。 
ア 「普通⼤⾖」、「でん粉⽤ばれいしょ」、「てん菜」及び「そば」について、経営

所得安定対策の畑作物の直接⽀払交付⾦の申請予定をリストから選択し
てください。 

イ 当該交付⾦の「交付申請者管理コード」が通知されている場合は、当該コ
ード番号を⼊⼒してください。 

ウ 「てん菜」を加⼊する場合は、単位当たり共済⾦額の選択順位をリストから
選択してください。 

（参考）画⾯の URL をクリックすると、参考資料が参照できます。なお、順位
は⾼い⾦額から低い⾦額に向けて数えた順位です。 

   エ 「農業版 BCP（事業継続計画書）」の策定の有無を⼊⼒（選択）して
ください。 
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   オ 「⾃動継続特約」は、継続特約が付されている場合は「１」、付されていな
い場合は「０」が表⽰されます。変更を希望する場合は、加⼊している農業
共済組合に連絡してください。 

      
      
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ア 

イ 

ウ 

エ 
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③ 「3．引受⽅式等」については、『編集  』ボタンをクリックして、すべての項⽬
を表⽰させて、加⼊する共済⽬的の種類ごとに⼊⼒（修正）します。 

 
   ア 「共済⽬的の種類」、「統計単位地域」、「類区分」、「引受⽅式」及び「補

償割合」については、前年度の申請内容から変更がある場合のみ修正しま
す。 
・ 「共済⽬的の種類」を追加する場合は、『＋』をクリックし、各項⽬を⼊⼒

します。 
・ 表⽰されている「共済⽬的の種類」を削除する場合は、『－』をクリックし

ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   イ 「単位当たり共済⾦額順位」については、全相殺⽅式⼜は半相殺⽅式に
加⼊する場合に、選択したい単位当たり共済⾦額の順位をリストから選択し
ます。 
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   ウ 「単位当たり共済⾦額順位（種⼦）」については、⼤⾖の類区分が１類
（乾燥⼦実で収穫され、かつ、⿊⼤⾖以外の品種）の場合に、種⼦⽤⼤
⾖の選択したい単位当たり共済⾦額の順位をリストから選択します。 

（参考）「単位当たり共済⾦額順位」については、URL をクリックすると、参考
資料が参照できます。なお、順位は⾼い⾦額から低い⾦額に向けて数
えた順位です。 

   （注）地域インデックス⽅式に加⼊する場合は、「4．⽤途（地域インデックス
⽅式に加⼊する⽅は⼊⼒してください）」において単位当たり共済⾦額
の順位を選択しますので、ここでは選択しません。 

 
 
 
 
 
 

   エ 「⻘⾊申告・確定申告関係書類の利⽤について」は、以下のとおり⼊⼒しま
す。 
・ 「全相殺⽅式」に加⼊する場合は、該当する収穫量の確認⽅法をリスト

から選択します。 
・ 「半相殺⽅式」⼜は「地域インデックス⽅式」に加⼊する場合は、「利⽤

しない」を選択します。 
      オ 「出荷資料の利⽤について」は、以下のとおり⼊⼒します。 

・ 「全相殺⽅式」に加⼊する場合は、出荷資料により収穫量を確認する
場合は「出荷資料で確認する」を、それ以外の場合は「利⽤しない」を選
択します。 

・ 「半相殺⽅式」⼜は「地域インデックス⽅式」に加⼊する場合は、「利⽤
しない」を選択します。 
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      カ ⼊⼒が完了したら『登録』ボタンをクリックします。 

        
 

④ 「3．引受⽅式等」まで⼊⼒したら、必ず『チェックボタン』をクリックします。 
    ここまで⼊⼒した内容について、本システムによる申請の可否（加⼊申込の

申請をする農業共済組合で実施できる共済⽬的や引受⽅式等であるか、申
請⽇が同組合の事業規程で定める加⼊申込期間内かなど）がチェックされま
す。 

 （注）チェックの結果、エラーとなった場合はエラーメッセージの内容を確認のうえ、
必要に応じて⼊⼒内容を修正します。不明な点については加⼊している農
業共済組合にお問い合わせください。 

        
 
 
 

⑤ 「4．⽤途（地域インデックス⽅式に加⼊する⽅は⼊⼒してください）」につい
ては、地域インデックス⽅式に加⼊する場合に、以下のとおり⼊⼒します。 
※『編集 』ボタンをクリックして、すべての項⽬を表⽰させてください。 
※加⼊する「共済⽬的の種類」ごとに⼊⼒してください。 
※「共済⽬的の種類」を追加する場合は、『＋』をクリックし、各項⽬を⼊⼒しま

す。「共済⽬的の種類」を削除する場合は、『－』をクリックします。 
 

ア 「共済⽬的の種類」、「類区分」及び「⽤途」については、前年度の申請内
容から変更がある場合に修正します。 

なお、前年度に地域インデックス⽅式以外の引受⽅式に加⼊していた場
合は、それぞれの項⽬についてリストから選択します。 

イ 「単位当たり共済⾦額」については、選択したい単位当たり共済⾦額の順
位をリストから選択します。 
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ウ 「単位当たり共済⾦額（種⼦）」については、⼤⾖の類区分が６類（乾
燥⼦実で収穫され、かつ、⽥で耕作する⼤⾖）・７類（乾燥⼦実で収穫
され、かつ、畑で耕作する⼤⾖）で、⿊⼤⾖以外の品種の種⼦⽤の選択
したい単位当たり共済⾦額の順位をリストから選択します。 

（参考）「単位当たり共済⾦額」については、URL をクリックすると、参考資料
が参照できます。なお、順位は⾼い⾦額から低い⾦額に向けて数えた
順位です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ア 

イ ウ 
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⑥ 「5．耕地情報」については、前年度の申請内容から変更がある場合に修正
します。 
・ 修正する「耕地」の『保存』ボタンをクリックして保存が完了してから、その「耕

地」の『編集 』ボタンをクリックして修正します。 
・ 新たに「耕地」を追加する場合は、『＋』をクリックし、各項⽬を⼊⼒します。 

（注１）⼊⼒項⽬のうち「必須」となっている項⽬は必ず⼊⼒してください。 
（注２）「耕地番号」については、任意の番号（本申請において重複しな

い番号）を⼊⼒してください。 
・ 表⽰されている「耕地」を削除する場合は、『－』をクリックします。 
・ ⼊⼒が完了したら、『登録』ボタンをクリックします。 
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⑦ 「6．参考情報」については、加⼊申込の申請において、添付資料等がある

場合は、ここからファイルをアップロードします。 
 
 
 
 

※ファイルのアップロードの詳しい操作⽅法は、「農業共済事業（操作マニュア
ル）の「3.1.11 ファイルアップロード機能」をご参照ください。 
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⑧「閲覧設定」について 
複数の構成員が存在している経営体については、閲覧権限を確認し

ます。 
具体的には、あなたの経営体に複数の構成員が存在しており、構成

員区分「⼀般」としている構成員に対して、本申請の閲覧・編集を可
能とする場合には、有効に変更してください。 

 
          

         
※経営体の構成員区分が「管理者」もしくは「副管理者」のみ閲覧設定の操

作が可能です。 
 

⑨「確約事項」を確認します。 
 

 
 
 以上で加⼊申込の申請内容の⼊⼒は終了です。 
 
３ ⼊⼒した内容で加⼊申込の申請を提出する場合は、『加⼊申込書提出』

（『申請』）ボタンをクリックします。このとき、必ず「確約事項等」の内
容を確認・了知することが必要です。『加⼊申込書提出』（『申請』）ボタ
ンをクリックすることで「確約事項等」を了知したこととなります。 

（注１）まだ申請⼿続は完了していません。 
（注２）『加⼊申込書提出』（『申請』）ボタンをクリックすると、申請内容

のエラーチェックが⾏われます。エラーがある場合は、エラーメ
ッセージの内容を確認のうえ、必要に応じて⼊⼒内容を修正して
ください。不明の点については加⼊している農業共済組合にお問
い合わせください。 
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（参考）後で申請する場合は、「⼀時保存」ボタンをクリックします。 

※ ⼀時保存の詳しい操作⽅法は、「農業共済事業（操作マニュアル）」
の「2.1.4 ⼊⼒内容の⼀時保存」、「2.1.5 ⼀時保存からの再開」を
ご参照ください。 

 
４ ⼊⼒した内容に間違いがないか確認します。 
  間違いがなければ、もう⼀度『申請』ボタンをクリックします。 
  以上で加⼊申込の申請⼿続は完了です。 
  （注）申請⼿続がすべて完了した後で修正する場合は、農業共済組合に

ご連絡ください。 
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2.2 畑作物共済（さとうきび、茶以外）
の損害通知 

畑作物共済（さとうきび、茶以外）の損害通知については、毎回、申請内容を⼊
⼒して申請します。 

なお、本申請は、加⼊申込した「耕地情報」のデータを参照しながら⼊⼒できます。 
 （注）申請情報⼀覧の「畑作物共済（さとうきび、茶以外）_加⼊申込」のステータ

スが「承諾済」になっていないと、損害通知の申請ができません。 
 
 
 
  以下、損害通知を申請する⼿順です。 
 

2.2.1 損害通知の申請 
1 ポータル画⾯上の「⼿続を探す」ボタンをクリックし、表⽰された⼀覧

から「⼿続を選択して探す」をクリックします。 
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2 「⼿続を選択して探す」画⾯が開きます。 

 
 
 

3 「制度を選択」の検索ボックスに「畑作物共済」等の検索ワードを⼊⼒
し、表⽰された⼀覧から「農業共済_畑作物共済」をクリックします。 

※（参考）操作詳細→（農業共済事業（操作マニュアル）3.1.1 サーチ機能） 
     

 
 

4 「⼿続を選択」の⼊⼒欄をクリックすると、登録できる申請情報の⼀覧
が表⽰されます。 

  

 
 
 

5 表⽰された⼀覧から、申請する⼿続『畑作物共済（さとうきび、茶以外）
_損害通知』をクリックします 
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6 「申請する年度を選択」の⼊⼒欄をクリックし、損害通知の申請をする
年度を選択します。 

 
 

7 「次へ」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 「農業共済・畑作物共済 畑作物共済（さとうきび、茶以外）_損害通知」
画⾯が表⽰されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9 続いて、「2.2.2 損害通知内容の⼊⼒、申請の提出」に進みます。 
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2.2.2 損害通知内容の⼊⼒、申請の提出 
損害通知の申請内容を⼊⼒します。 

 
1 「申請年⽉⽇」に損害通知の申請を提出する⽇付を⼊⼒します。⼊⼒欄

をクリックすると表⽰されるカレンダー上で申請年⽉⽇を選択するか、
⻄暦（半⾓数字）で⼊⼒してください（例︓2024/5/1）。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 「提出先（地域レベル）」から「県内地域」を選択します（畑作物共済の
申請⼿続きの場合「県内地域」のみ表⽰されます。）。 
 
 
 
 

 
3 「提出先（地域名）」から、加⼊申込の申請を提出した農業共済組合を選

択します。⼊⼒欄をクリックすると、候補が表⽰されるのであたなが加
⼊している農業共済組合を選択してください。 
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4 「1．年産及び共済⽬的」については、損害通知する共済⽬的の「年産」
を⻄暦（半⾓数字）で⼊⼒し、その「共済⽬的」を選択します。 
 

    
 
 
 
 
 

5 ここまで⼊⼒したら『加⼊データ参照』ボタンをクリックします。 
『加⼊データ参照』ボタンをクリックすると、「２．損害通知の内容」に
耕地等情報の加⼊データが表⽰されます。 

 
 
 
 
 
 

6 「収穫量の申告⽅法について」は、「半相殺⽅式」に加⼊している場合に 
「申告単収」⼜は「申告収穫量」のいずれかを選択します。 
 

 
 
 

  



30ページ 
 

7 「2．損害通知の内容」については、共済事故の発⽣があった耕地につい
て、損害通知の申請内容を⼊⼒します。 
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8 申請する耕地の『編集 』ボタンをクリックし、全ての項⽬を表⽰して
⼊⼒します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
   （参考） 

① 「災害発⽣⽉⽇ 1〜３」については、共済事故の発⽣⽇を⼊⼒します。 
※ ⼊⼒欄をクリックすると表⽰されるカレンダー上で⽇付を選択するか、⻄暦

（半⾓数字）で⼊⼒してください（例︓2024/5/1）。 
② 「災害の種類 1〜３」については、具体的な災害名を選択します。 
③ 「申告単収」⼜は「申告収穫量」については、半相殺⽅式に加⼊している場

合に⼊⼒します。 
④「備考（災害の発⽣状況等）」については、冠⽔、流失、紫斑病、カメムシ等

と具体的な災害名を⼊⼒します。 
 

① ② 

③ ③ 

⑥ 

⑤ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

④ 
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⑤ 「てん菜⾵害等耕地該当の有無」については、てん菜特定被害となった場合
において、再播種を実施した場合は「再播」を、再移植を⾏った場合は「再移」
を選択してください。 

（参考）「てん菜特定被害となった場合」とは、 
（1）播種⼜は移植したてん菜が「⾵害」、「凍霜害」及び「獣害」により

発芽もしくは活着しなかった場合、 
（2）発芽もしくは活着後に「⾵害」、「凍霜害」及び「獣害」により滅失し

た場合 
において、すき返し等（畝⽴てを含む。）を⾏い、再播種⼜は再移植す
ることを予定している場合です。 

⑥ 「収穫予定⽇」については、全相殺⽅式を選択した⽅は当該耕地の収穫開
始予定年⽉⽇を⼊⼒します。 

⑦ 「出荷先」については、全相殺⽅式を選択した⽅は出荷先の名称を⼊⼒しま
す。 

⑧ 「引受⽅式」については、加⼊している引受⽅式が表⽰されますので確認して
ください。 

⑨ 「出荷予定⽇」については、全相殺⽅式を選択した⽅は出荷予定⽇を⼊⼒
します。 

 
9 「3．その他（添付資料等）」については、損害通知の申請において添付

資料等を提出する場合は、ここからファイルをアップロードします。 
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10 以上で損害通知の申請内容の⼊⼒は終了です。 

     ⼊⼒した内容で損害通知の申請を提出する場合は、画⾯下部の『申請』ボタン
をクリックします。 

    （注）まだ、申請⼿続は完了していません。 
      

      
 
  11 ⼊⼒した内容に間違いがないか確認します。 
     間違いがなければ、もう⼀度、『申請』ボタンをクリックします。 
     以上で損害通知の申請⼿続は完了です。 
      

      
      

      
      


