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 第2章 加入申込

以下に加入申込の登録時の操作概要を示します。

2.1 加入申込の操作概要

第
2
章

加
入
申
込

①加入申込内容を確認します。

第2章 2.2.1 加入申込書データ入

力（一覧）

②加入申込の内容を入力します。

第2章 2.2.1 加入申込書データ入

力（一覧）

第2章 2.2.1 加入申込書データ入

力（詳細）

③加入申込内容（詳細）の内容

を確認します。

第2章 2.2.1 加入申込書入力内容

確認（詳細）

④加入申込の入力内容を登録し

ます。

第2章 2.2.1 加入申込書入力内容

確認（一覧）
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以下に申請者がインターネットで加入申込を行う時の組合等の操作も含めた操作概
要を示します。

申請者 組合等

第
2
章

加
入
申
込

重複加入なし

前年度の継続加入申込用のデータを

作成します。

申請者からの新規加入申込連絡を受

付があった場合は、新規加入申込用

データを作成します。

重複加入あり

農業者ポータルにログインします。

第1章 1.4 農業者ポータルの操作概

要

お申込みできない状態のため、

組合等へ問い合わせをします。

収入保険

重複加入

問い合わせ内容により対応をします。

次ページに続きます。
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第
2
章

加
入
申
込

申請者 組合等
前ページから

続いています。

期限内

期限切れ

変更あり

変更なし

加入申込期限

お申込みできない状態のため、

組合等へ問い合わせをします。

問い合わせ内容により対応をします。

加入申込内容を確認します。

第2章 2.2.1 加入申込書データ入力

（一覧）

第2章 2.2.1 加入申込書データ入力

（詳細）

加入申込内容

変更有無

次ページに続きます。
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申請者 組合等

第
2
章

加
入
申
込

依頼しない

依頼する

前ページから

続いています。

加入申込内容を登録します。

第2章 2.2.1 加入申込書入力内容確

認（一覧）

申請者の加入申込内容を確定します。

代理入力依頼

組合等へ加入申込の代理入力を依頼

します。

第2章 2.2.2 代理入力依頼

次ページに続きます。 次ページに続きます。
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申請者 組合等

第
2
章

加
入
申
込

前ページから

続いています。

加入申込内容の変更内容を入力しま

す。

第2章 2.2.1 加入申込書データ入力

（一覧）

第2章 2.2.1 加入申込書データ入

力（詳細）

申請者の加入申込の代理入力をしま

す。

前ページから

続いています。

加入申込の入力内容を登録します。

第2章 2.2.1 加入申込書入力内容確

認（一覧）

第2章 2.2.1 加入申込書入力内容確

認（詳細）

申請者の入力内容を確認します。

修正なし

修正あり

加入申込内容の

修正有無

次ページに続きます。
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申請者 組合等

第
2
章

加
入
申
込

前ページから

続いています。

申請者の加入申込内容の修正をしま

す。

加入申込内容を登録します。

加入申込内容の掛金等計算を行いま

す。

再度、加入申込内容の登録を行いま

す。

（はじめに戻ります）
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加入申込内容を登録/確認/変更する手順を説明します。

2.2.1 加入申込書

「加入申込」の内容を登録/確認/変更します。

① 【農業者ポータル】画面を開きます。

② ※

第
2
章

加
入
申
込

【組合員等申請状況一覧】画面の『申請』ボタンを
クリックして、【加入申込書データ入力（一覧）】
画面を開きます。

【農業者ポータル】画面
に戻る場合は、『戻る』
ボタンをクリックしま
す。

【加入申込書データ入力（一覧）】画面の操作について
は「加入申込書データ入力（一覧）」を参照してくださ
い。

2.2 加入申込内容の登録

【農業者ポータル】画面の『加入申込の登録/確認/変
更』ボタンをクリックして、【組合員等申請状況一覧】
画面を開きます。

申請状態によって、参照・
編集の可否、ボタンの表示
が異なります。
詳細は[ 参考:申請状
態/お知らせ内容]をご確認
ください。

[手順②]

収入保険・内作物等に重複
加入している場合、以下
メッセージが表示されます。

詳細は[ 参考:申請状態
/お知らせ内容]をご確認
ください。
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加入申込書データ入力（一覧） ※ カレンダー:

①

※

②

※

※

[ 参考:カレンダー]
をご確認ください。加入する棟の一覧を表示し、加入申込内容の確認/入

力をします。
新しく棟を追加登録する
場合は、『＋棟追加』ボ
タンをクリックします。
詳細は[　  参考:棟追加
の操作方法]をご確認くだ
さい。

第
2
章

棟の詳細情報を確認/変更する場合は、
一覧の『詳細』ボタンをクリックします。

『代理入力依頼』ボタン
について詳細は「第2章
2.2.2 代理入力依頼」を
ご確認ください。

加
入
申
込

入力途中で中断する場合
は、『戻る』ボタンをク
リックし、【組合員等申
請状況一覧】画面に戻り
ます。

【加入申込書データ入力（詳細）】画面を開きます。
【加入申込書データ入力（詳細）】画面の操作について
は「加入申込書データ入力（詳細）」を参照してくださ
い。

【組合員等申請状況一
覧】画面に戻る場合は、
【加入申込書データ入力
（一覧）】画面、および
【加入申込書データ入力
（詳細）】画面で変更し
た内容は保存されませ
ん。

入力内容の変更を行った箇
所は背景色が変わります。

[手順①]
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③
※

※

④ 『登録』ボタンをクリックします。

第
2
章

『戻る』ボタンをクリッ
クすることで【加入申込
書履歴（前年度）（一
覧）】画面を閉じれま
す。

加
入
申
込

【加入申込書入力内容確認（一覧）】画面を開きます。
【加入申込書入力内容確認（一覧）】画面の詳細につい
ては「加入申込書入力内容確認（一覧）」を参照してく
ださい。

前年度に加入していた棟の一覧を参照する場合は、
『前年度棟一覧表示』ボタンをクリックします。 前年度の棟一覧を参照で

きるのは、前年度の加入
申込のデータがある場合
です。【加入申込書履歴（前年度）（一覧）】画面を開きま

す。
前年度の加入申込データの参照が不要な場合は④を行っ
てください。

前年度に加入申込のデー
タがない場合は、『前年
度棟一覧表示』ボタンは
クリックできません。
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加入申込書データ入力（詳細）

①

※

※

※

加入する棟の詳細を表示し、加入申込内容の確認/入
力をします。

「特殊施設の被覆材」、
「被覆期間」、「附帯施
設」、「栽培計画」につ
いて表示されない場合が
あります。
詳細は、[　　参考:
【加入申込書データ入力
（詳細）】画面の表示に
ついて]をご確認くださ
い。

第
2
章

加
入
申
込

[ 参考:【加入申込書
データ入力（詳細）】画
面の 附帯施設の行の操作
方法]をご確認くださ
い。

入力途中で中断する場合
は、『戻る』ボタンをク
リックし、【加入申込書
データ入力（一覧）】画
面に戻ります。
【加入申込書データ入力
（一覧）】画面に戻る場
合は、【加入申込書デー
タ入力（詳細）】画面で
変更した内容は保存され
ません。

各タイトル部分をクリック
することで内容の表示/非
表示の切り替えができます。
（例:設置情報）

[手順①]
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②
※

※

③ 『登録』ボタンをクリックします。

『戻る』ボタンをクリッ
クすることで【加入申込
書履歴（前年度）（詳
細）】画面を閉じれま
す。

第
2
章

加
入
申
込

【加入申込書入力内容確認（詳細）】画面を開きます。
【加入申込書入力内容確認（詳細）】画面の詳細につい
ては「加入申込書入力内容確認（詳細）」を参照してく
ださい。

前年度に加入していた棟の詳細を参照する場合は、
『前年度棟詳細表示』ボタンをクリックします。 前年度の棟詳細を参照で

きるのは、前年度に同じ
棟の加入申込のデータが
ある場合です。
前年度に同じ棟の加入申
込のデータがない場合
は、『前年度棟詳細表
示』ボタンはクリックで
きません。

【加入申込書履歴（前年度）（詳細）】画面を開きま
す。
前年度の加入申込データの参照が不要な場合は③を行っ
てください。
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加入申込書入力内容確認（詳細）

① 加入申込の棟の詳細の入力内容を確認します。

※

② 『登録』ボタンをクリックします。

入力内容を修正する場合
は、『戻る』ボタンをク
リックし、【加入申込書
データ入力（詳細）】画
面に戻ります。

第
2
章

加
入
申
込

確認ダイアログが表示されますので、『はい』をクリッ
クします。

【加入申込書データ入力（一覧）】画面が開きます。
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加入申込書入力内容確認（一覧）

① 加入申込の棟の一覧の入力内容を確認します。

※

②

※

③ 『登録』ボタンをクリックします。

入力内容を修正する場合
は、『戻る』ボタンをク
リックし、【加入申込書
データ入力（一覧）】画
面に戻ります。

必要に応じて『チェックリスト出力』ボタンをク
リックして、加入申込書のチェックリストを出力し
ます。

第
2
章 チェックリスト出力を行わない場合は、③を行って

ください。加
入
申
込

出力されるチェックリス
トの見本は「付録 出力書
類一覧」の加入申込書
データ入力チェックリス
トをご確認ください。

確認ダイアログが表示されますので、『ＯＫ』ボタンを
クリックします。
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④

第
2
章

加
入
申
込

入力内容が保存され、【農業者ポータル】画面が開
きます。

【農業者ポータル】画面の「各種申込についてのお知ら
せ」に加入申込の登録を行った日付で「お知らせ内容」
が更新さていることを確認します。

「区分（種別）」が「加入
申込」の時のお知らせ内容
について【加入申込書デー
タ入力（一覧）】と【加入
申込書データ入力（詳
細）】で内容の変更を行っ
たかによって表示が異なり
ます。
詳細は[ 参考:申請状
態/お知らせ内容]をご確認
ください。

[手順④]
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2.2.2 代理入力依頼

①

※

②  【農業者ポータル】画面を開きます。

組合等へ加入申込書の代理入力を依頼する場合の手
順を説明します。

【加入申込書データ入力（一覧）】画面で『代理入
力依頼』ボタンをクリックします。

確認ダイアログが表示されますので、『はい』ボタンを
クリックします。

代理入力依頼を行わな
い場合は、『キャンセ
ル』ボタンをクリック
します。

第
2
章

加
入
申
込

【農業者ポータル】画面の「各種申込についてのお知ら
せ」に加入申込の代理入力依頼を行った日付で「お知ら
せ内容」に「共済加入申込中(代理入力依頼済)」が表示
さていることを確認します。

『はい』ボタンをクリック
して代理入力依頼を行うと
代理入力依頼前に変更した
内容は保存されません。

[手順①]
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2.2.3 チェックリスト出力

① 『参照』ボタンをクリックします。

【加入申込書入力内容確認（一覧）】画面が開きます。

② ※

【組合員等申請状況一覧】で『参照』ボタンをクリック
する場合の加入申込書のチェックリストの出力を行う手
順を説明します。

第
2
章

加
入
申
込

『チェックリスト出力』ボタンをクリックして、加
入申込書のチェックリストを出力します。

出力されるチェックリス
トの見本は「付録 出力書
類一覧」の加入申込書
データ入力チェックリス
トをご確認ください。
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加
入
申
込

第
2
章

カレンダーの操作方法について説明します。

入力欄右端のカレンダーマークをクリックすると、カレンダーが表示されます。

カレンダー上部の«ボタンで前月、»ボタンで次月を表示します。

カレンダー上部の年月をクリックすると、月別表示になります。

さらに、西暦をクリックすると、年別表示になります。

日付を選択すると、自動的に年月日が入力されます。

参考:カレンダー
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第
2
章

加
入
申
込

申請状態/お知らせ内容によって、参照・編集の可否が異なります。
以下に表示されている申請状態/お知らせ内容の種類と、参照・編集の可否につ
いて示します。
【組合員等申請状況一覧】画面のボタンについて編集可否が○の場合、『申請』
ボタン、編集可否が×の場合、『参照』ボタンが表示されます。
（「収入保険重複」については『申請』ボタンが表示されますが、クリックする
ことができません。）

また以下のいずれかの場合、加入申込ができない状態ですので、
最寄りの組合等へお問い合わせください。
・加入申込期限の日付を過ぎてしまっている場合
・収入保険・内作物等に重複加入している場合

（例）加入申込期限の日付を過ぎてしまっている場合
【農業者ポータル】画面の「各種申込についてのお知らせ」の「お知らせ内
容」と【組合員等申請状況一覧】画面の「申請状態」に「加入申込期限切
れ」も一緒に表示されます。
「加入申込期限切れ」が表示されている場合、以下の通り【組合員等申請状
況一覧】画面の『申請』ボタンをクリックすることはできません。

＜【組合員等申請状況一覧】画面＞

参考:申請状態/お知らせ内容

申請状態/お知らせ内容 参照可否 編集可否
共済加入受付中
収入保険重複
共済加入申込済
共済加入申込中
共済加入申込中(代理入力依頼済)
共済加入申込中(代理入力済)
申込内容確認済
形式審査済
形式審査中
掛金等計算中
掛金等計算済

○
×
○

○
×
×
×
×
×
×
×
×
×

○
○
○
○
○
○
○
○ ○
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第
2
章

加
入
申
込

（例）収入保険・内作物等に重複加入している場合
初めて【農業者ポータル】画面を開いた時に「重複加入エラー」のメッセー
ジが表示されます。
2回目以降に【農業者ポータル】画面を開いたとき場合は【農業者ポータ
ル】画面の「各種申込についてのお知らせ」の「お知らせ内容」と【組合員
等申請状況一覧】画面の「申請状態」に「収入保険重複」が表示されます。

＜初めて【農業者ポータル】画面を開いた場合＞

『閉じる』ボタンをクリックした後

＜2回目以降【農業者ポータル】画面を開いた場合＞

申請状態/お知らせ内容の更新について説明します。
【加入申込書入力内容確認（一覧）】で『登録』ボタンをクリックした際、【加
入申込書データ入力（一覧）】、【加入申込書データ入力（詳細）】画面で入力
内容の変更を行ったかによって以下の通り更新されます。

変更を行っていない場合、「共済加入申込済」で更新されます。
変更を行った場合、「共済加入申込中」で更新されます。
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第
2
章

加
入
申
込

棟追加の操作方法について説明します。

棟一覧に行を追加します。
『＋棟追加』ボタンをクリックします。

棟一覧の１行目に新規行が追加されます。

『削除』をクリックします。

棟追加した行を削除します。
『削除』ボタンをクリックします。

確認ダイアログが表示されますので、『はい』ボタンをクリックします。

『削除』ボタンをクリックした行が削除されます。

参考:棟追加の操作方法
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第
2
章

加
入
申
込

カレンダー上部の«ボタンで前月、»ボタンで次月を表示します。

カレンダー上部の年月をクリックすると、月別表示になります。

さらに、西暦をクリックすると、年度別表示になります。

日付を選択すると、自動的に年月日が入力されます。

附帯施設の行の操作方法について説明します。

附帯施設一覧に行を追加します。
附帯施設一覧の『＋行追加』ボタンをクリックします。

附帯施設一覧の先頭行に新規行を追加します。

附帯施設一覧の選択した行を削除します。
削除する行の選択ボックスを選択して、『－選択行削除』ボタンをクリックしま
す。

確認ダイアログが表示されますので、『はい』ボタンをクリックします。

附帯施設一覧の選択した行が削除されます。

参考:【加入申込書データ入力（詳細）】画面の

附帯施設の行の操作方法
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【加入申込書データ入力（詳細）】画面の「特殊施設の被覆材」、「被覆期間」、
「附帯施設」、「栽培計画」の表示についてそれぞれ説明します。

「特殊施設の被覆材」
【加入申込書データ入力（一覧）】画面の「特殊施設区分」の選択により、
「特殊施設の被覆材」の表示が以下の通り異なります。
・「特殊施設区分」が「00:標準価額を適用するハウス」以外の場合、

「特殊施設の被覆材」が表示されます。
・「特殊施設区分」が「00:標準価額を適用するハウス」の場合、

「特殊施設の被覆材」が表示されません。

（例）「特殊施設区分」が「01:二重被覆のハウス」の場合

＜【加入申込書データ入力（一覧）】画面＞

＜【加入申込書データ入力（詳細）】画面＞

（例）「特殊施設区分」が「00:標準価額を適用するハウス」の場合

＜【加入申込書データ入力（一覧）】画面＞

＜【加入申込書データ入力（詳細）】画面＞

参考:【加入申込書データ入力（詳細）】画面の

表示について

 2-22 



 第2章 加入申込

加
入
申
込

第
2
章

「被覆期間」
【加入申込書データ入力（一覧）】画面の「未被覆期間」の選択により、
「被覆期間」の表示が以下の通り異なります。
・「未被覆期間」が「1:あり」の場合、「被覆期間」が表示されます。
・「未被覆期間」が「0:なし」の場合、「被覆期間」が表示されません。

（例）「未被覆期間」が「1:あり」の場合

＜【加入申込書データ入力（一覧）】画面＞

＜【加入申込書データ入力（詳細）】画面＞

（例）「未被覆期間」が「0:なし」の場合

＜【加入申込書データ入力（一覧）】画面＞

＜【加入申込書データ入力（詳細）】画面＞
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「附帯施設」
【加入申込書データ入力（一覧）】画面の「附帯施設」の選択により、
「附帯施設」の表示が以下の通り異なります。
・「附帯施設」が「1:加入」の場合、「附帯施設」が表示されます。
・「附帯施設」が「0:非加入」の場合、「附帯施設」が表示されません。

（例）「附帯施設」が「1:加入」の場合

＜【加入申込書データ入力（一覧）】画面＞

＜【加入申込書データ入力（詳細）】画面＞

（例）「附帯施設」が「0:非加入」の場合

＜【加入申込書データ入力（一覧）】画面＞

＜【加入申込書データ入力（詳細）】画面＞
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「栽培計画」
【加入申込書データ入力（一覧）】画面の「内作加入の有無」の選択により、
「栽培計画」の表示が以下の通り異なります。
・「内作加入の有無」が「1:内作あり」または「2:事故除外」の場合、

「栽培計画」が表示されます。
・「内作加入の有無」が「0:内作なし」の場合、

「栽培計画」が表示されません。

（例）「内作加入の有無」が「1:内作あり」の場合

＜【加入申込書データ入力（一覧）】画面＞

＜【加入申込書データ入力（詳細）】画面＞

（例）「内作加入の有無」が「0:内作なし」の場合

＜【加入申込書データ入力（一覧）】画面＞

＜【加入申込書データ入力（詳細）】画面＞
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