（参考様式）
令和　　年　　月　　日

自発的申出書


	事業者名
	

	所在地
	

	代表者役職
	

	代表者氏名※
	

	連絡先
	

	担当者氏名
	



※　代理人が申し出る場合は代理人氏名を併記


１　事業者概要（会社概要、パンフレット、ホームページ等の添付でも可）
○○


２　申出の経緯
○○
※　併せて、社内調査等を行った場合はその内容を示す資料、申出を行うことを決定又は報告した社内会議資料等があれば添付してください。


３　取引の内容
○○
※　併せて、対象となる取引先事業者リスト（事業者名、取引の内容等が記載されたもの）等を添付してください。


４　自認する問題のある行為の内容
○○
※　併せて、関係する契約書、発注書、納品書、請求書、支払明細等（取引条件を記載した書面を含む）があれば添付してください。


５　問題のある行為取りやめの状況
○○
※　併せて、関係する売買契約書、製造委託契約書、商談記録、発注書等（取引条件を記載した書面を含む）があれば添付してください。



６　改善・再発防止策の状況
○○
※　併せて、取締役会議事録、役員・従業員宛て電子メール、電子掲示板において周知した内部文書、取引先事業者に対して周知した文書、社内研修で使用した資料・参加者名簿等があれば添付してください。

７　その他参考となる事項
○○
※　併せて、内容に応じた資料があれば添付してください。



