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 本マニュアルは、農林⽔産省デジタル戦略グループが作成した操作マニュ
アルを基に、⽶穀周年供給・需要拡⼤⽀援事業のうち周年供給・需要拡⼤⽀
援に係る申請等の最低限必要な⼿続を、農林⽔産省農産局企画課需給対策班
で作成したものです。 
 詳細版マニュアルの閲覧⽅法については、「5.1 詳細版マニュアルの表⽰
⽅法」をご確認ください。 
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共通申請サービス
の概要 
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1.1 共通申請サービスとは 
「農林⽔産省共通申請サービス（通称︓eMAFF）」（以下「共通申請サー
ビス」という。）とは、農林⽔産省が所管する法令に基づく申請、補助
⾦、交付⾦の申請等をオンラインで⾏うための電⼦申請システムです。 
 
共通申請サービスによって、様々な⼿続をいつでも容易にオンラインで
申請できるようになるほか、ワンストップ、ワンスオンリーなど申請者
の利便性を向上させることを⽬的としています。 
 
また、申請データがデジタル化されて保存されていくため、過去の申請
データを容易に参照できるようになるなど、審査者の業務も効率的に⾏
うことができる環境を実現します。 
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1.2 共通申請サービスの動作環境 
共通申請サービスを利⽤するための動作環境をご確認ください。次の環
境で動作を保証しています。 

OS OS のバージョン ブラウザ※2※3 

Windows 10、11 ※1 Google Chrome 

Mozilla Firefox 

Microsoft Edge 

macOS バージョン 11.3 以上 Google Chrome 

Mozilla Firefox 

Apple Safari 

Android バージョン 7.1 以上 Google Chrome 

iOS バージョン 14.0 以上 Apple Safari 
※1 Windows 10、11 以外はサポート対象外です。 
※2 Microsoft Internet Explorer（IE）では⼀部の操作に問題が発⽣する場合があるた

め、使⽤できません。 
※3 ブラウザは最新のバージョンをお使いください。 

Microsoft Edge は「Chromium」のみサポート対象となります。 
 

サポート対象のバージョン 
「新しい Microsoft Edge」 

のアイコン 

サポート対象外のバージョン 
「Microsoft Edge レガシ」 

のアイコン 
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共通申請サービス
のオンライン申請
について 
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2.1 申請の流れ 
申請の流れを以下に⽰します。 

 
申請者は、農林⽔産省に関連する申請⼿続を共通申請サービスを活⽤し
て申請することができます。共通申請サービスでは、各種申請⼿続きの
申請内容の⼊⼒、審査担当組織への提出、申請完了確認まで実施できま
す。 
 

 
【⽤語説明】 
 
gBizID（G ビズ ID）とは 

gBizID は、１つの ID・パスワードで様々な⾏政サービスにログインでき
るサービスです。（詳細は本マニュアル 3.1 参照） 

 
代理申請とは 

 代理申請は、代理申請の機能を利⽤して、申請内容の⼊⼒や提出を⾏政書
⼠等の申請代⾏者に委託することです。 
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2.2 共通申請サービスで利⽤するアカ
ウントについて 

共通申請サービスのアカウントは、デジタル庁が提供している gBizID
を利⽤します。gBizID とは、複数の⾏政サービスを１つのアカウント
で利⽤することのできる認証システムです。 

 
 

また、共通申請サービスでオンライン申請するにはご本⼈確認済のアカ
ウントが必要となります。 

 
 
  



10 
 

2.2.1 gBizID の種類について 
共通申請サービスにログインできる gBizID は２種類あります。 
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2.2.2 gBizID と eMAFF の関係性 
共通申請サービスで申請を⾏うためには、「eMAFF プライム」アカウン
トが必要となります。 
gBizID で共通申請サービスにログインすると、以下のように⾃動的に
紐付けされます。 
 

gBizID 
経産省法⼈共有認証基盤で取得  eMAFF 

共通申請サービスの内部管理 ID 
プライム ⇒ プライム 

（申請を提出可能） メンバー ⇒ 
エントリー ⇒ エントリー（申請作成のみ可） 

 
※ eMAFF エントリーでは、共通申請サービスでの申請はできませんの

で、以下の①⼜は②のどちらかでの申請が必要です。 

 
① gBizID エントリーから gBizIDプライムへの変更申請を⾏う。 

運⽤センターでの審査が必要ですが、他省庁の電⼦申請システ
ムでの申請も⾏えます。 

（詳細︓13 ページ 2.2.3 gBizID の取得） 
 

② 農林⽔産省独⾃の ID 申請を⾏う。 
eMAFF エントリーから eMAFF プライムに変更するため、
gBizID エントリーの内容について、地⽅農政局等において本⼈
確認を⾏います。他省庁の電⼦申請システムでの申請はできま
せん。 

  



12 
 

2.2.3 本事業における運⽤ 
gBizID を取得するためには、法⼈番号が必要となりますが、個別に法
⼈番号を有していない場合には、ID を取得することができないため、
法⼈番号の有無で ID の取得⽅法が異なります。 

 

 法⼈番号を有する事業者の申請までの流れ 
 
固有の法⼈番号を有する事業者については、gBizID プライムを取得す
る⽅法で申請を⾏ってください。 
※ gBizID エントリーでは複数のアカウントを発⾏できないため。 
 
①gBizID プライムを取得する。 
②取得した gBizID プライムを⽤いて eMAFF にログインする。 

→gBizID プライムで eMAFF にログインした場合、⾃動的に eMAFF
プライムに紐付けられるため、ログインするだけで、申請を⾏うこ
とができます。 

③申請を⾏う。 
 

 法⼈番号を有さない事業者の申請までの流れ 
 
gBizID プライムを取得するためには、固有の法⼈番号が必要になるた
め、全農県本部等の法⼈番号を個別に有さない事業者については、（１）
以外の対応になります。 
申請までの流れは以下のとおりです。 
 
①地⽅農政局に対して組織管理者アカウント（⼀般機関向け）の発⾏依

頼を⾏い、ID を取得し、eMAFF にログインする。 
②eMAFF 内で⾃組織の経営体を作成する。 
③申請者アカウントを作成する。 
④申請を⾏う。 

 
詳細については、地⽅農政局等の本事業担当者にお問い合わせください。 
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2.2.4 gBizID の取得 
gBizID の WEB サイトで提供しているマニュアルを参考に gBizID を
取得します。gBizID のアカウント ID とパスワードは、共通申請サービ
スのログイン画⾯で使⽤しますので、お忘れのないよう御注意ください。 
 
マニュアル提供ページ︓ 
https://gbiz-id.go.jp/top/manual/manual.html 

 
また、gBizID のパスワードポリシーについては、gBizID の「よくある
質問」のページで確認できます。 
 
gBizID「よくある質問」ページ︓ 
https://gbiz-id.go.jp/top/faq/faq.html 
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2.2.5 法⼈の代表者が交代する場合 
gBizID プライムに登録している法⼈の代表者が交代することになった
場合には、gBizID のウェブサイトにおいて、新しい代表者で gBizID プ
ライムを登録し、マイページから同⼀法⼈番号のアカウント情報を承継
することができます。 
※ 個⼈事業主は承継できません。 

 
（参考︓gBizID の FAQ） 
4-3. gBizID プライムを保有していますが、代表者が交代することとな
りました。 どうすればいいですか︖ 
https://gbiz-id.go.jp/top/faq/faq.html 

 
新しい代表者で gBizID プライムを取得し、共通申請サービスを継続し
て利⽤する場合は、前の代表者で申請した申請情報を新しい代表者のア
カウントに紐付けし直す必要があります。このため、新しい代表者の
gBizID プライムで共通申請サービスにログインしましたら、以下のい
ずれかの⽅法で、ご連絡をお願いします。 

 
（Web フォームでのご連絡） 
① 共通申請サービスポータル（申請者⽤）の画⾯右の「お問い合わせ」

をクリック 
② お問い合わせの機能で、代表者の交代について⼊⼒いただき、お問

い合わせ内容を送信 
③ 後⽇、お問い合わせの画⾯で、回答を確認 

 
 

（お電話でのご連絡） 
0570-550-410(ナビダイヤル) 
受付時間︓9 時 30 分〜17 時 30 分（⼟⽇祝⽇・年末年始を除く） 
※お電話の場合、通話料はお客様負担となります。 
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2.2.6 組織管理者が交代する場合 
法⼈番号を個別で有さない事業者については、「2.2.3 本事業における
運⽤」の（２）の⽅法で申請を⾏いますが、組織管理者アカウントを管
理する者が交代する場合、アカウントの引き継ぎを⾏う必要があります。
詳細については、地⽅農政局等にお問い合わせください。 
 
※ 申請者アカウントの引き継ぎについては、組織管理者アカウントを

⽤いて事業者独⾃で⾏うことができます。 
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システムへのログ
イン・ログアウト 
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3.1 ログイン 
共通申請サービスへのログイン⽅法について説明します。「2.2.3 本事
業における運⽤」では、アカウントの取得⽅法を２通り記載しています
が、それぞれでログイン⽅法が異なります。 
法⼈番号を有する事業者は、「3.1.1 gBizID でログイン」をご参照くだ
さい。 
法⼈番号を有さない事業者は、「3.1.2 組織管理者アカウントで発⾏し
た申請者アカウントでログイン」をご参照ください。 
 

3.1.1 gBizID を使⽤するログイン 
 下記の URL にアクセスすると、共通申請サービスポータル（申請者⽤）

のログイン前画⾯が表⽰されます。 
ログイン前ページ URL︓https://e.maff.go.jp/ 

 
 

 「gBizID でログイン」をクリックします。 
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 「gBizID でログイン」をクリックします。 

 
 

 gBizID の WEB サイトログイン画⾯が表⽰され、発⾏した gBizID とパ
スワードで、共通申請サービスにログインします。 

 
 

 「アカウント ID」を⼊⼒します。 

 
 

 「パスワード」を⼊⼒します。 

 

xxxxx@xxx.xxx�
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 「アカウント ID」と「パスワード」を⼊⼒した状態で「ログイン」をク
リックします。 

 
 「アカウントID」もしくは「パスワード」が間違っている場合は、「ア

カウントIDまたはパスワードが正しくありません。」とメッセージが
表⽰されます。その場合、「アカウントID」もしくは「パスワード」
を再度⼊⼒後、再度ログインします。 
なお、パスワードを 10 回間違えると、パスワードロックがかかり、
ログインできなくなりますので、この場合は、20 ページの「パスワ
ードを忘れた場合」をご確認のうえでパスワードリセットをします。 

 

  

xxxxx@xxx.x
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パスワードを忘れた場合 

「パスワードを忘れた⽅はこちら」をクリックし、パスワードリセット
画⾯を表⽰します。 

 
 

「アカウント ID（メールアドレス）」を⼊⼒します。 

 
パスワードのリセットをするためのメールが送信されます。 
受信したメールからパスワードを再設定します。 
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3.1.2 組織管理者アカウントで発⾏した
申請者アカウントでログイン 

 下記の URL にアクセスすると、共通申請サービス（申請者⽤）のログ
イン画⾯が表⽰されます。 
https://e-maff.force.com/shinseisha/login 
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 組織管理者から配布されたアカウントのユーザ名、パスワードを⼊⼒し、
「ログイン」をクリックします。 

 
 「ログイン情報を保存する」をチェックすると、次回からユーザ名とパ

スワードが⾃動表⽰されます。 
 ログインをクリックしたときに「ユーザ名とパスワードを確認してく

ださい」とメッセージが表⽰された場合は、「ユーザ名」または「パス
ワード」が誤っている可能性がありますので、確認後再⼊⼒してくだ
さい。 

 パスワードを忘れた場合は、24 ページの「パスワードを忘れた場合」
の⼿順でパスワードをリセットしてください。 

 パスワードを 10 回連続して誤⼊⼒すると、パスワードロックがかか
り、ログインできなくなります。この場合は、24 ページの「パスワー
ドを忘れた場合」の⼿順でパスワードをリセットしてください。 

 パスワードの有効期間（90 ⽇間）を過ぎると、パスワードの変更を求
められますので、画⾯の表⽰に従って、新しいパスワードを⼊⼒し変
更してください。なお、過去 3 回前までに使⽤したパスワードに変更
することはできません。 
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 「ログイン」をクリックすると、認証コードの⼊⼒が求められます。登
録したメールアドレス宛に、⼆要素認証の認証コードを通知するメール
が送信されますので、メール本⽂に記載されている認証コードを画⾯の

「認証コード」欄に⼊⼒し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 正常にログインが成功すると、共通申請サービスポータルの画⾯が表⽰
されます。 

 
 本番環境では、「環境情報」欄は表⽰されません。 
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共通申請サービスに申請者アカウントでログインすると、組織管理者が
作成した⾃組織⽤の経営体に所属されます。また、本⼈確認済みの状態
で発⾏されるため、通常の申請者が扱える機能は全て利⽤することがで
きます。 

 
 

パスワードを忘れた場合 
 

 ログイン画⾯の「パスワードをお忘れですか︖」をクリックした後、「ユ
ーザ名」を⼊⼒し、「次へ」をクリックします。 

 
 

 パスワードのリセットをするためのメールが送信されます。受信したメ
ールからパスワードを再設定します。 
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3.2 初回ログイン 
 初回ログイン時は「【農林⽔産省共通申請サービス】農林⽔産省共通申

請サービスにようこそ」メールが届きますが、メール内の URL、ログイ
ン ID は使⽤しないでください。 

 
 初回ログイン時は利⽤規約の同意が求められますので、内容を確認の上、

「同意する」にチェックを⼊れ、「次へ」ボタンをクリックします。 

 
 同意しない場合、共通申請サービスを利⽤できません。 
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 受信したい通知メールの種類の設定、「申請代⾏」、及び「グループ申請」
を利⽤するか否かの設定をします。 
この画⾯は、初回ログイン時にのみ表⽰されますが、ここでの設定内容
は後から変更することができます。  
 また、下図のとおり、標準の設定では、個⼈情報が公開されることは

ありませんので、このまま先に進んでいただいても問題ありません。 
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 認証画⾯が表⽰されますので、メールにて受信した⼆要素認証の認証コ
ードを「認証コード」欄に⼊⼒し、「次へ」ボタンをクリックしてくださ
い。 

 
 
 ⼆要素認証のコードは、下記のようなメールで通知されます。万⼀複

数回発⾏してしまった場合、最後に発⾏された番号をご使⽤くださ
い。 

 

  

＜タイトル＞ 
【農林⽔産省共通申請サービス】ログイン⽤の認証コードが発⾏されました。 
  
＜本⽂＞ 
ログイン⽤の認証コードが発⾏されました。 
  
認証コード︓{認証コード} 
  
------------------------------------------------------- 

（以下、メール⽂省略） 
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3.3 ログアウト 
共通申請サービスからログアウトする⽅法について説明します。 

 
 共通申請サービス画⾯右上の「 」ボタンをクリックし、表⽰された選

択肢から「ログアウト」をクリックします。 

 
 

 ログアウトに成功すると、共通申請サービスの「ログイン前画⾯」に戻
ります。 
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3.4 ⾃動ログアウト 
共通申請サービスの画⾯を操作しない状態が２時間以上続くと、セキュ
リティ確保のため、⾃動的にログアウトされます。この際、⼊⼒途中の
データは保存されませんので、⼊⼒を中断する場合は、データを⼀時保
存するようにしてください。 
なお、下記のメッセージが表⽰された場合は、「続けて使⽤する」ボタ
ンをクリックすると、⾃動ログアウトされずに引き続き使⽤することが
できます。メッセージ表⽰後 30 秒経過すると⾃動的にログアウトされ
ます。 
 

 
  


