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仕 様 書 

 

令和８年度文房具購入（単価契約）の仕様は、次によるものとする。 

  

１ 品目、規格又は仕様、予定数量等 

（１）品目、規格又は仕様及び予定数量については、別紙１のとおりとする。 

（２）仕様と同等以上の物であれば代替品でもよいものとする。なお、同等品以上の

商品で見積る場合は、カタログ等仕様のわかる書類を添え提出し、担当職員の確

認を得ること。また、入札時に提出した入札の内訳書に記載した提案製品を納入

するものとするが、製造中止等やむを得ない事情により提案製品を変更する場合

は、担当職員の了解を得るものとする。（様式任意） 

（３）国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（以下「グリーン購入法」

という。）に基づき、特定調達品目及びその判断の基準が定められ、既に販売さ

れている製品については、グリーン購入法基本方針の判断基準に適合する製品で

あるものとする。なお、その他の品目についてもエコマークの認定を受けている

製品など、できる限り環境負荷の少ない物であること。 

（４）予定数量については、最低発注数量・最大発注数量を保証するものではない。 

また、予定数量と最終的な納入数量に差異が生じても、契約変更の対象とはしな

い。 

 

２ 契約者及び納入場所 

別紙２「契約者（契約担当官等）一覧」（以下「別紙２」という。）、別紙３「納

入場所」（以下「別紙３」という。）のとおりとする。 

 

３ 契約単価 

納入に係る送料については、受注者が負担するものとし、送料を含めた契約単価

とする。 

 

４ 発注及び納入 

（１）発注は、別紙３に掲げる納入場所の発注に関する事務を命じられた者（以下「発

注職員」という。）が行うこととし、原則として年６回以下とする（4 月、6 月、

8 月、10 月、12 月、１月） 

（２）納入は、発注を受けた日の翌日から起算して 40 日以内（ただし、末日が閉庁

日の場合は翌開庁日とする。）の午前 9 時から午後 5 時までの間に、各納入場所

の検査職員の検査を受けた後、これを行うものとする。なお、前述の納入期限に

間に合わないことが見込まれる場合には、その都度、発注職員と協議するものと

する。 



- 2 - 

また、受注者は、物品の納入に際して、建物、備品等の破損及び事故のないよ 

う十分注意するとともに、納入の前日から起算して閉庁日を除く３日前までに発注

職員に連絡し、納入の了解を得なければならないものとする。 

 

５ 請求方法 

請求単位は、契約者（契約担当官等）ごととする。原則として当該月に納入した

物品については、納入月の末締めで請求することとし、請求書には、内訳を添付の

上、提出するものとする。 

 

６ その他 

（１）不備又は不良があることが判明したときは、連絡を受けた後、速やかに対処す

るものとし、契約書に定める保証期間内における返品、交換等に要する費用は、

受注者の負担とする。 

（２）この仕様書に定めのない事項及びその他疑義が生じた場合は、調達事務担当職

員と打合せを行うものとする。 

（３）別紙１、２及び３は令和８年４月１日の予定であって、当該年度の途中におい

て諸般の状況から変更又は追加することがありうる。その場合は名称の変更又は

追加があった出先機関に対し送り状（変更後の電話番号、郵便番号、住所、機関

名等を印字したもの）の発行等、発注者の指示した事項について速やかに対応す

ること。 

（４）別紙２の契約者、該当官署の名称等の変更、別紙３の変更又は追加及び予定数

量と最終的な発送数量に生じた差異については、契約変更の対象とはしない。 

 

７ 環境配慮のチェック・要件化     
（１）環境関係法令の遵守  

   受注者は、物品・役務の提供に当たり、関連する環境関係法令（グリーン購入法

（平成１２年法律第１００号））を遵守するものとする。  

  

（２）環境関係法令の遵守以外の取組  

   受注者は、物品・役務の提供に当たり、新たな環境負荷を与えることにならないよ

うに、以下の取組に努めるものとする。  

ア 環境負荷低減に配慮したものを調達するよう努める。  

イ エネルギーの削減の観点から、オフィスや車両・機械などの電気、燃料の使用状況  

の記録・保存や、不必要・非効率なエネルギー消費を行わない取組（照明、空調のこ

まめな管理や、ウォームビズ・クールビズの励行、燃費効率の良い機械の利用等）の

実施に努める。  

ウ 臭気や害虫の発生源となるものについて適正な管理や処分に努める。  

エ 廃棄物の発生抑制、適正な循環的な利用及び適正な処分に努める。  
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オ 工事等を実施する場合は、生物多様性に配慮した事業実施に努める。  

カ みどりの食料システム戦略の理解に努めるとともに、機械等を扱う場合は、機械

の適切な整備及び管理並びに作業安全に努める。 

 

 



1 シャープペンシル替芯 0.5mm　黒　B　40本入 ぺんてる　ｱｲﾝ替芯ｼｭﾀｲﾝ C285-B 個 184

2 多機能油性ボールペン ボールペン0.7mm（黒・赤・青・緑）、ｼｬｰﾌﾟﾍﾟﾝ0.5mm、消しゴム付き、可動式ﾊﾞｲﾝﾀﾞｰｸﾘｯﾌﾟ１本 ｾﾞﾌﾞﾗ　ｸﾘｯﾌﾟｵﾝﾏﾙﾁ　B4SA1-BK 本 440

3 ボールペン替芯 上記２番の替芯　0.7mm　黒　１本 ｾﾞﾌﾞﾗ　BR-6A-SK-BK 本 222

4 ボールペン替芯 上記２番の替芯　0.7mm　赤　１本 ｾﾞﾌﾞﾗ　BR-6A-SK-R 本 185

5 ボールペン替芯 上記２番の替芯　0.7mm　青　１本 ｾﾞﾌﾞﾗ　BR-6A-SK-BL 本 147

6 ボールペン替芯 上記２番の替芯　0.7mm　緑　１本 ｾﾞﾌﾞﾗ　BR-6A-SK-G 本 151

7 蛍光ペン 黄　太・細書き両用　線幅・太4.0㎜　線幅・細1.1～1.3㎜　１本 ｾﾞﾌﾞﾗ　蛍光ｵﾌﾟﾃｯｸｽ2　WKT11-Y 本 536

8 蛍光ペンカートリッジ ｾﾞﾌﾞﾗ　蛍光ｵﾌﾟﾃｯｸｽ1・2用ｶｰﾄﾘｯｼﾞ　黄　3本入 ｾﾞﾌﾞﾗ　蛍光ｵﾌﾟﾃｯｸｽ1・2用ｶｰﾄﾘｯｼﾞ　RWK8-Y パック 167

9 油性マーカー 細字1.0～1.3㎜　極細0.5㎜　黒　１本 ｾﾞﾌﾞﾗ　ﾏｯｷｰｹｱ極細 YYTS5-BK 本 225

10 油性マーカー 細字1.0～1.3㎜　極細0.5㎜　青　１本 ｾﾞﾌﾞﾗ　ﾏｯｷｰｹｱ極細 YYTS5-BL 本 64

11 油性マーカー 細字1.0～1.3㎜　極細0.5㎜　赤　１本 ｾﾞﾌﾞﾗ　ﾏｯｷｰｹｱ極細 YYTS5-R 本 265

12 クリップ付ペンシル ＨＢ　黒　50本入 ｺｸﾖ　ｸﾘｯﾌﾟﾍﾟﾝｼﾙ（再生樹脂）50本ﾊﾟｯｸ　PJ-E100D 箱 5

13 消しゴム 幅：19×長：4４×厚：10.5mm　１個 コクヨ　ケシゴム　ケシ-51N 個 343

14 OA･ｵﾌｨｽｸﾘｰﾅｰ ボトルタイプ　サイズ200㎜×240㎜　ポップアップ方式 80枚入　１個 3M　ｵﾌｨｽｸﾘｰﾅｰ　ｳｪｯﾄﾃｨｯｼｭﾀｲﾌﾟ　ﾎﾞﾄﾙ　OC-80WN 個 107

15 OA･ｵﾌｨｽｸﾘｰﾅｰ（詰替用） 上記１４番詰替用　１個 3M　ｵﾌｨｽｸﾘｰﾅｰ　ｳｪｯﾄﾃｨｯｼｭﾀｲﾌﾟ　詰替用　OC-80WRN 個 340

16 のり（固形） 容量25ｇ、のり径約23㎜　１個 ﾌｴｷ　ｽﾃｨｯｸ　本体　SG25 個 204

17 のり（固形）　詰替用 上記１６番詰替用　１個 ﾌｴｷ　ｽﾃｨｯｸ　詰替用のり　SG25R 個 337

18 瞬間接着剤 液状　2ｇ　プラスチック・金属・合成ゴム・木材・陶器・軟質ビニール用　１個 東亞合成　瞬間接着剤　ﾀ-592N 個 46

19 チューブファイル（間伐材10％以上使用） A4-S　30mm　１冊 ﾌｧｲﾙ　木になる紙　パイプファイル　K-30B 冊 160

20 チューブファイル（間伐材10％以上使用） A4-S　50mm　１冊 ﾌｧｲﾙ　木になる紙　パイプファイル　K-50B 冊 185

21 チューブファイル（間伐材10％以上使用） A4-S　100mm　１冊 ﾌｧｲﾙ　木になる紙　パイプファイル　K-100B 冊 113

22  フラットファイル（古紙パルプ70％以上、間伐材パルプ20％以上使用） A4-S　収容15mm程度　緑　１冊 ﾌｧｲﾙ　木になる紙　ﾌﾗｯﾄﾌｧｲﾙ　FK-A4　グリーン 冊 2,220

23  フラットファイル（古紙パルプ70％以上、間伐材パルプ20％以上使用） A4-S　収容30mm程度　緑　１冊 ﾌｧｲﾙ　木になる紙　ﾌﾗｯﾄﾌｧｲﾙﾜｲﾄﾞﾀｲﾌﾟ　FK-A4W　ｸﾞﾘｰﾝ 冊 535

24 仕切カード A4-S　5色5山見出し　ｲﾝﾃﾞｯｸｽ付　10組入 ｽﾏｰﾄﾊﾞﾘｭｰ　Ｄ137Ｊ－5Ｙ パック 83

25 クリアーホルダー A4　透明　再生PP製　100枚入 カウネット　再生クリアーホルダー　A4　100枚　4103-5610 パック 93

26 ２穴パンチ 穿孔能力45枚以上　ダブルゲージ付　１個 ｶｰﾙ SD-WJ45K-B 個 20

27 ノート A5　B罫　30枚　１冊 コクヨ　キャンパスノート　A5　B罫　ノ-１０３BN 冊 641

28 測量野帳 レベル・横罫22行　40枚　中紙：160×91mm　１冊 ｺｸﾖ　測量野帳　ｾ-Y21N 冊 300

29 付箋紙 100枚×20　75×12.5mm　混色　 ﾆﾁﾊﾞﾝ 付箋紙75×12.5mm 混色 FB-3K パック 187

30 付箋紙 100枚×10　75×50mm　混色 ｺｸﾖ　付箋　混色 K2ﾒ-7550 パック 187

31 ホッチキス 32枚とじ　軽とじ　10号針 ｺｸﾖ　ｽﾃｰﾌﾟﾗｰ　SL-MF55-02B 個 38

32 ホッチキス針 1000本×20　10号針 ﾏｯｸｽ　針＜10号シリーズ＞（1000本×20個）NO.10-1M 箱 29

33 ハサミ 刃渡り75mm　左右対称リング　1本 ｺｸﾖ　ﾊｻﾐ　ﾃﾋﾟﾀ　ﾊｻ-152B　青 本 56

34 丸筒 外寸50×50×360mm　12本入　A3・B4対応 銀鳥産業　丸筒・ワニ皮　M5-M36 12本入り 箱 29

35 丸筒 外寸50×50×450mm　12本入　B3対応 銀鳥産業　丸筒・ワニ皮　M5-M45 12本入り 箱 3

36 ラミネートフィルム A4サイズ　100μm　100枚入 ﾅｶﾊﾞﾔｼ　LPR-A4E2 箱 14

37 荷造りひも 300m　玉巻　白　1巻 松浦産業　ｼｬｲﾝﾃｰﾌﾟ（玉巻）　300Ｗ 巻 88

38 クラフトテープ 50mm×50m　1巻 ﾆﾁﾊﾞﾝ　ｸﾗﾌﾄ粘着ﾃｰﾌﾟ　313-50 巻 69

39 粘着テープ 50mm×25m　布粘着　1巻 ﾆﾁﾊﾞﾝ 再生PET布粘着ﾃｰﾌﾟ 151-50 巻 122

40 養生用テープ 半透明　50mm×50m　1巻 ｾｷｽｲ　ﾌｨｯﾄﾗｲﾄﾃｰﾌﾟ　N738Ｔ14 巻 129

41 両面テープ 10mm×20m  1巻 ｽﾏｰﾄﾊﾞﾘｭｰ　両面ﾃｰﾌﾟ再生ﾀｲﾌﾟ　B570J 巻 101

42 製本テープ 白　契約書割印用　35mm×10m　1個 ｺｸﾖ 製本ﾃｰﾌﾟ T-F435N 個 20

43 プリンタラベル A4　12面　100枚入　マルチプリンタ用 ｺｸﾖ　ラベル用紙　A4　12面　100枚入 KPC-E1121-100N パック 63

44 名刺カード A4　10面　両面クリアエッジ　50シート（500枚） アイボリー ｴｰﾜﾝ　ﾏﾙﾁｶｰﾄﾞ名刺サイズ＜両面ｸﾘｱｴｯｼﾞ＞　51872 袋 213

45 名刺用紙 0.245mm(紙厚)　 クリーム 500枚入り　 Canon　森林認証 名刺両面マット　メーカー品番：3255C007 箱 20

46 電池 アルカリ乾電池 単1　10本入　 ｽﾏｰﾄﾊﾞﾘｭｰ ｱﾙｶﾘ乾電池単１ N121J-2P-5 箱 24

47 電池 アルカリ乾電池 単2　10本入 ｽﾏｰﾄﾊﾞﾘｭｰ ｱﾙｶﾘ乾電池単２ N122J-2P-5 箱 27

48 電池 アルカリ乾電池 単3　40本入 ｽﾏｰﾄﾊﾞﾘｭｰ　ｱﾙｶﾘ乾電池　単3　N123J-4P-10 箱 104

49 電池 アルカリ乾電池 単4　40本入 ｽﾏｰﾄﾊﾞﾘｭｰ　ｱﾙｶﾘ乾電池　単4　N124J-4P-10 箱 51

50 電池 アルカリ乾電池 単5　2本入　 ﾊﾟﾅｿﾆｯｸ ｱﾙｶﾘ乾電池単5 LR1XJ/2S パック 10

51 電池 アルカリ乾電池　9V　1本入 ﾊﾟﾅｿﾆｯｸ 9V形　6LR61XJ/1S 個 202

52 コイン型リチウム電池 CR2032 3V　1個  PanasonicCR2032　 3V 個 50

53 電卓 12桁　内蔵電池　幅140mm×奥行197mm×高さ26.5mm　1台 ｼｬｰﾌﾟ　EL-S752K-X 台 41

54 テプラカセット　12ｍｍ ｷﾝｸﾞｼﾞﾑ　PROｶ-ﾄﾘｯｼﾞ　白ﾗﾍﾞﾙ　SS12K　1巻 ｷﾝｸﾞｼﾞﾑ　PROｶ-ﾄﾘｯｼﾞ　白ﾗﾍﾞﾙ　SS12K 巻 177

55 テプラカセット　12ｍｍ ｷﾝｸﾞｼﾞﾑ　PROｶ-ﾄﾘｯｼﾞ　透明ﾗﾍﾞﾙ　ST12K　1巻 ｷﾝｸﾞｼﾞﾑ　PROｶ-ﾄﾘｯｼﾞ　透明ﾗﾍﾞﾙ　ST12K 巻 85

56 シュレッダー用ゴミ袋 容量100L　縦1200×横1000mm　100枚入 ｽｽﾞｷｶｺｳ　ｼｭﾚｯﾀﾞｰｺﾞﾐ袋　BM-100 箱 54

57 式辞用紙 式辞用紙（W210×H297mm)5枚以上　多当紙（W90×H225mm)1枚以上　 マルアイ　式辞用紙　　A4サイズ　奉書風　（品番GP-シシA4） 袋 3

58 角２クラフト封筒 角2　間伐材使用　〒枠なし　85g/㎡　サイド　100枚入 管公工業　間伐材ｸﾗﾌﾄ封筒　ｼ126 箱 61

59 長３クラフト封筒 長3　〒枠付き　70g/㎡　センター　500枚入 ｼﾞｮｲﾝﾃｯｸｽ　ｸﾗﾌﾄ封筒　P283J-N3 箱 17

60 角２マチ付封筒 角2　マチ付　ハトメ付　坪量120g/㎡程度　100枚入 ｷﾝｸﾞｺｰﾎﾟﾚｰｼｮﾝ　角2ﾏﾁ付封筒　110321 箱 7

61 角底封筒 角２　長辺34cm、短辺25cm、マチ3cm以内　坪量120g/㎡程度　100枚入 イムラ封筒　角底袋　BK2-1020N（100枚入り） 箱 1

62 文書保存箱 A4・B4用　400×330×300mm程度　1個 ﾌﾟﾗｽ　文書保存箱A式　A4/B4用　DN-351 個 217

63 吊り下げ名札 中紙サイズ：96mm×64mm程度　10個入　ひも：青 ｿﾆｯｸ　吊下げ名札　ＮＦ-455-Ｂ 袋 29

64 手提袋 丸紐　幅320×高さ400×マチ115mm程度　50枚入　白　 ｽﾏｰﾄﾊﾞﾘｭｰ  Ｂ289Ｊ-W パック 9

65 巻き尺 ステンレス製　ロック式　幅19mm　長さ5.5ｍ　両面目盛　1個 ﾑﾗﾃｯｸKDS　両面ﾈｵﾛｯｸ　ZS19-55BP 個 14

66 手提袋　ビニールカバー付 幅370×高475×マチ120㎜程度　耐荷重20㎏　1枚 東京ユニオン　手提袋　ジャンボバッグ　品番：№170-青 個 40

品名 規格・仕様
納品物品

※（メーカー、製品名称、品番）
単位

契
約
単

数量

仕様書別紙１



別紙2

契約者（契約担当官等）一覧

近畿農政局

近畿農政局滋賀県拠点

近畿農政局大阪府拠点

近畿農政局兵庫県拠点

近畿農政局奈良県拠点

近畿農政局和歌山県拠点

2
分任支出負担行為担当官　
近畿農政局淀川水系土地改良調査管理事務所長

京都府京都市伏見区桃山町永井久太郎５６ 近畿農政局淀川水系土地改良調査管理事務所

3
分任支出負担行為担当官　
近畿農政局淀川水系土地改良調査管理事務所次長

兵庫県三木市志染町三津田１５２５
近畿農政局淀川水系土地改良調査管理事務所　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　加古川水系広域農業水利施設総合管理所

4
分任支出負担行為担当官　
近畿農政局南近畿土地改良調査管理事務所長

奈良県吉野郡大淀町下渕３８８－１ 近畿農政局南近畿土地改良調査管理事務所

5
分任支出負担行為担当官　
近畿農政局土地改良技術事務所長

京都府京都市伏見区深草大亀谷大山町官有地 近畿農政局土地改良技術事務所

6
分任支出負担行為担当官　
近畿農政局東近江農地整備事業所長

滋賀県東近江市八日市緑町１１－２４ 近畿農政局東近江農地整備事業所

7
分任支出負担行為担当官
近畿農政局東条川二期農業水利事業所長

兵庫県加東市社４９０番地６６ 近畿農政局東条川二期農業水利事業所

8
分任支出負担行為担当官　
近畿農政局亀岡中部農地整備事業所長

京都府亀岡市安町野々神３１－５ 近畿農政局亀岡中部農地整備事業所

9
分任支出負担行為担当官　
近畿農政局和歌山平野農地防災事業所長

和歌山県紀の川市貴志川町神戸３２７－１ 近畿農政局和歌山平野農地防災事業所

10
分任支出負担行為担当官
瀬戸内海漁業調整事務所長

兵庫県神戸市中央区海岸通２９番地
神戸地方合同庁舎

瀬戸内海漁業調整事務所

番号 契約者 契約者住所 該当官署

1 支出負担行為担当官　近畿農政局長 京都府京都市上京区西洞院通下長者町下る丁子風呂町



近畿農政局滋賀県拠点
滋賀県大津市京町３－１－１
大津びわ湖合同庁舎６階

近畿農政局 京都府京都市上京区西洞院通下長者町下る丁子風呂町

近畿農政局淀川水系土地改良調査管理事務所 京都府京都市伏見区桃山町永井久太郎５６

近畿農政局土地改良技術事務所 京都府京都市伏見区深草大亀谷大山町官有地

近畿農政局亀岡中部農地整備事業所 京都府亀岡市安町野々神３１－５

大阪 近畿農政局大阪府拠点
大阪府大阪市中央区大手前１－５－４４
大阪合同庁舎１号館６階

瀬戸内海漁業調整事務所
兵庫県神戸市中央区海岸通２９番地
神戸地方合同庁舎２階

近畿農政局兵庫県拠点
兵庫県神戸市中央区海岸通２９番地
神戸地方合同庁舎４階

近畿農政局淀川水系土地改良調査管理事務所
加古川水系広域農業水利施設総合管理所

兵庫県三木市志染町三津田１５２５

近畿農政局東条川二期農業水利事業所 兵庫県加東市社４９０番地６６

近畿農政局奈良県拠点
奈良県奈良市法蓮町３８７番地
奈良第３地方合同庁舎３階

近畿農政局南近畿土地改良調査管理事務所 奈良県吉野郡大淀町下渕３８８－１

近畿農政局和歌山県拠点
和歌山県和歌山市二番丁３
和歌山地方合同庁舎５階

近畿農政局和歌山平野農地防災事業所 和歌山県紀の川市貴志川町神戸３２７－１

別紙３　納入場所

府県名 納 入 場 所 住 所

京都

奈良

兵庫

和歌山

滋賀

滋賀県東近江市八日市緑町１１－２４近畿農政局東近江農地整備事業所


