
仕 様 書 
 

１ 件名 
  情報システム及び情報セキュリティ運用管理補助業務（労働者派遣契約：単価契約） 
 
２ 業務内容 
  農林水産省動物医薬品検査所（以下「当所」という。）企画調整課情報システム及

び情報セキュリティ担当者の指示の下、以下の業務を行う。 
 （１）「デジタル社会の形成に向けた農林水産省中長期計画」に基づく情報システム

のクラウド化の推進等の情報システム改革への取組に伴う、当所の情報システム
及び情報セキュリティの更新及び見直しに関する作業 

 （２）当所移転に伴う所内情報システム整備に関する作業 
（３）情報システム及び情報セキュリティ関連文書の整理・作成・改定作業 

 （４）情報システム及び情報セキュリティに関連するハードウェア、ソフトウェア及
びネットワークに関する作業 

（５）情報システムへの情報登録、設定ファイルの変更 
（６）職員のパソコン及び関連機器の設定及び不具合への対処 
（７）情報システム、情報セキュリティ、ハードウェア、ソフトウェア、ネットワー

ク等の利用に関する職員等からの問合せについての窓口業務（電話、メールでの
対応を含む。） 

（８）その他当所情報システム及び情報セキュリティ担当者の補佐 
 

３ 人数 
  １名 
 
４ 勤務期間 
  令和７年４月１日から令和８年３月 31 日 

 
５ 勤務場所 
（１）令和７年４月１日から令和７年８月 31 日 東京都国分寺市戸倉１－15－１ 

令和７年９月１日から令和８年３月 31 日 茨城県つくば市観音台２－１－22 
   農林水産省動物医薬品検査所 
（２）派遣労働者の自宅等 
   ただし、指揮命令者が特に指示した場合に限るものとする。 
 
６ 勤務日及び勤務時間 
  日曜日、土曜日、国民の祝日に関する法律（昭和 23 年法律第 178 号）に規定する休

日及び年末年始（12 月 29 日から翌年１月３日までの日）を除いた日 
  ９時～17 時（休憩時間 12 時から 13 時までの１時間）までの７時間 
  総労働時間は 1,694 時間を基本とする。 
 
７ 技能要件 
  次の全ての要件を満たす者であること。 
 （１）ネットワークシステムについての基本的な知識を有しており、初級システムア

ドニミストレーター又は IT パスポートを有していること。 
 （２）情報セキュリティに関する資格を保有し、個人情報や機密情報の取扱いに関す

る基礎知識及び実務経験を有していること。 
 （３）IT に精通しており、情報システム及び情報セキュリティの知識が豊富（10 年以

上従事した経験）にあり、コンピュータウイルス感染対策の経験（10 年以上従事
した経験）を有していること。 

 （４）情報システムの構築、更新等のプロジェクトにおいて、プロジェクトマネージ
ャー等のプロジェクトの運営管理の経験（10 年以上従事した経験）を有し、５件
以上の実績を有していること。 

（５）情報システムの運営管理部門において、統括的な業務の経験（10 年以上従事し
た経験）を有していること。 

（６）パソコン 100 台以上が関係する情報システムの構築、更新等を行った経験を有
し、その後の運営、障害対応、問合せ、ネットワークを含む情報システム全般に
係る障害への対応の経験（10 年以上従事した経験）を有していること。 

（７）100 名以上のパソコン利用者の操作問合せ対応及び障害対応の経験があること。 
（８）パソコン 100 台以上が関係するネットワーク設定や、障害時の一次的な対応の

経験があること。 


