
別紙様式２－１ 

 

 

見積書を入れる封筒の記載例 
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  支出負担行為担当官 

  東北農政局長 殿 

 

事務用品（コーナーテーブル２台ほか 84点）の購入 

（一括調達） 

 

見積書在中 

 

令和７年 10月 20日（月）午後１時 30分 見積合わせ 

 

   

 商号又は氏名 

 

 住    所 

 

 電 話 番 号 
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※〆、緘等の封字、封緘処理をすること。 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙様式２－２ 

 

見積書を入れた封筒を、郵送等により提出する際の表封筒の記載例 
     

 

 

 

 

 

表 

 

 

 

 

 

 

〒980-0014 

宮城県仙台市青葉区本町三丁目３番１号 

東北農政局総務部会計課 池田 宛 

 

「事務用品（コーナーテーブル２台ほか84点）の購入（一括調

達）に係る見積書在中」 

※親展  

 

令和７年 10月 20日（月）午後１時 30分 見積合わせ 

 

 

   

 商号又は氏名 

 

 住    所 

 

 電 話 番 号 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

裏 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注意事項） 

１：※「親展」は朱書きとすること。 

２：書留郵便又は「民間事業者による信書の送達に関する法律」（平成 14年法律第

99号）第２条第６項に規定する一般信書便事業者若しくは同条第９項に規定する

特定信書便事業者の提供する同条第２項に規定する信書便のうち、引き受け及び

配達記録をした信書便で送付すること。 

３：縦横は問わない。 

 


